URZAD MIASTA [ GMINY ,
ul. Zgbkowicka nr 11 Strzelin 05.12.2018r.
57-100 STRZELIN

KW.1711.1.7.2018
Protokol

kontroli wydatkéw budzetowych za okres od 01 stycznia 2017r do 30 wrzesnia 2018r. w Zespole
Oswiaty Gminnej w Strzelinie.

Kontrole przeprowadzit Jacek Wlazto — podinspektor ds. kontroli w dniach od 19.11 do 21.11.2018 1.
oraz w dniach 3.12 do 4.12.2018r na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin nr
17/2018 z dnia 05.11.2018 r.

Dane ogolne:

Zespot O$wiaty Gminnej w Strzelinie jest jednostkg budzetows Gminy Strzelin, utworzong na
podstawie Uchwaly nr XX1/172/95 Rady Miejskiej w Strzelinie z dnia 10.11.1995 1.
W zalgczniku do w/w Uchwaly w §6 okreslono cele i zadania Zespotu O$wiaty Gminnej do
ktérych nalezy m.in.:
- prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej szkot,
- zapewnienie obstugi administracyjnej, zaopatrzeniowej oraz inwestycyjno-remontowej szkot,
- sporzadzanie projektow dochodéw i wydatkow budzetowych i pozabudzetowych w dziedzinie
os$wiaty i wychowania,
- opracowywanie informacji analitycznych i analiz ekonomicznych dla szkot,
- prowadzenie ewidencji, dokumentacji, rozliczania i gospodarki $rodkami trwatymi,
- organizacja dowozenia uczniéw do szkot,
- opiniowanie pod wzgledem skutkéw finansowych projektéw organizacyjnych szkol,
- opracowywanie wieloletnich programéw inwestycji i remontow szkot,
- zapewnienie obshugi prawno-ekonomicznej dyrektorom szkoét,
- inspirowanie dziatan prowadzacych do optymalnego wykorzystania srodkéw budzetowych w
obstugiwanych jednostkach.

Zostat ustalony Regulamin Organizacyjny Zespotu O$wiaty Gminnej w Strzelinie przyjeto Uchwata
Nr 306/95 Zarzadu Miasta i Gminy w Strzelinie z dnia 12 grudnia 1995r.

Posiada nr NIP 914-10-90-470 oraz nr REGON — 930756614.

Dyrektorem Zespotu O$wiaty Gminnej jest Pan Krzysztof Zotynski powotany uchwatg Zarzgdu
Miasta i Gminy w Strzelinie nr 283/95 z 28 listopada 1995r. Dyrektor kieruje dziatalnoscig Zespotu
i odpowiada za realizacj¢ jego zadan. Reprezentuje Zespot na zewnatrz i w ramach udzielonych
przez Zarzad Miasta i Gminy petnomocnictw, sktada jednoosobowo o§wiadczenia woli w imieniu
Gminy Strzelin.

Gléwnym Ksiegowym w okresie objgtym kontrolg byta Pani Magdalena Kocerba.
Ustalenia kontroli obejmujg:
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I Kontrola w zakresie dokonywania wydatkéw na cele i w wysoko$ciach ustalonych w planie
w okresie od 01 stycznia do 31 grudnia 2017r. Prawidlowos$¢ ponoszenia wydatkéw rzeczowych
oraz celowo$é zaciagania zobowigzan finansowych, a takze przestrzeganie procedur w
zakresie udzielania zamoéwien.

I Zestawienie wydatkéw budzetowych poniesionych w okresie od 1 stycznia do 30 wrzesnia 2018r
w rozbiciu na poszczegdlne jednostki organizacyjne (rozdziaty) oraz w uktadzie
rodzajowym (paragrafy). Ocena prawidlowosci wydatkéw rzeczowych — zakup materiatow,
energii i ushug.

III Przestrzeganie procedur w zakresie udzielania zaméwien.

IV Wydatki z tytutu wynagrodzen oraz skladek na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy. .

V System kontroli zarzadczej w ZOG.

L. Kontrola w zakresie dokonywania wydatkow na cele i w wysoko$ciach ustalonych w planie w

okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2017r.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 s — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017r. poniesione przez jednostke samorzadu terytorialnego

(szkoly podstawowe, gimnazja, przedszkole oraz ZOG) ktérych obstugg administracyjna i
ekonomiczno-finansowa zajmuje sie Zesp6t O$wiaty Gminnej, wydatki wyniosty 23.873.077,67zl.

W rozbiciu na poszczeg6lne dzialy i rozdzialy przedstawia sig to nastgpujgco: w zt
L.p Jednostka organizacyjna RZE?LL 2017 sz’lg?;?ie Di’z‘f,/?i
1 |Szkoly podstawowe 80101 10 143 196} 10132 346| 99,89
w tym: Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 507 574! 506283
Szkota Podstawowa nr 4 3288403 3284605
Szkota Podstawowa nr 5 3486170 3482179
Zesp6t Szkét w Biatym Kosciele 915 146 915138
g?:éi;:nmgosézi(iia Podstawowa w 574 174 573 425
Zesp6t Szkdt w Kuropatniku 867619 867 607
21311;:)1;;?; kSuzko}a. Podstawowa w 504110 503 109
Oddziaty przedszkolne w szkotach
| 2 |podstawowych 80103 420 968 420943| 99,99
| 3 |Przedszkole Miejskie 80104 3160261 3160193 99,99
4 |Gimnazja 80110 4079714 4071531 99,80
wtym: Zesp6l Szkoét nr 1 830716 830 704
Gimnazjum nr 2 2006779 2006771
Publiczna Szkola Podstawowa nr 3 450924 447 648
Szkota Podstawowa nr 5 275072 271222
Zespot Szkot w Biatym Kosciele 157 708 157 698
Publiczna Szkota Podstawowa w 47 966 47 738

Biatym Kosciele
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L.p Jednostka organizacyjna R?)giiaz?:z;y 2017 Wgﬁ‘;’;ﬁ"iie Di;“;:u.
Zespot Szkot w Kuropatniku 218 832 218 822
E:f;l}i;z:l;l?fkola Podstawowa w 91 717 90 928

5 |Dowozenie uczniow do szkol 80113 1339950 1339884 99,99
6 |Zespot Oéwiaty Gminnej 80114 904 365 904 307| 99,99
7 |Szkotly artystyczne 80132 661 442 661 335| 99,98
8 |Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli 80146 40 980 40976| 99,99
9 |Stolowki szkolne 80148 684 905 684 878| 99,99
11 |Real. zadan wymag. stosow. specj. org.

nauki i metod pracy w szkotach podst., 80150 1637832 1637786 99,99

gimnazjach

_i? Pozostata dziatalnos¢ 80195 10 950 7167, 65,45

Razem — o$wiata i wychowanie 801 23 164 646| 23 141 421 99,90

13 | Swietlice szkolne 85401 532832 526 805| 98,87

| 14 |Pomoc materialna dla uczniow 85415 206 241 184 508| 89,46

s fgggﬁgﬁﬁiﬁi&“gﬁw ° 85416 26500  20344| 76,77

Razem — edukacyjna opieka wychowawcza 854 765 573 731 657 95,57

B | Ogotem 801 + 854 23 930219| 23 873 078 99,76

Zgodnie z art. 117 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawg — Prawo

o$wiatowe (Dz. U. 22017 r. poz. 60 i 949) z dniem 1 wrzesnia 2017r. kazda dotychczasowa
szescioletnia szkota podstawowa obejmujaca klasy I-V1 staje si¢ oSmioletnig szkolg podstawowa
obejmujaca klasy I-VIII, zesp6t publicznych szkot, w sktad ktérego wehodzi dotychezasowa
szescioletnia szkota podstawowa i dotychczasowe gimnazjum, staje si¢ o$mioletnig szkotg

podstawowa.

W zwiazku z powyzszym w zespotach szkot oraz gimnazjach ksiggi rachunkowe prowadzono do 31
sierpnia 2017r, natomiast dla nowo powotanych placowek o$wiatowych ewidencj¢ ksiggowa
prowadzono za okres od 1 wrze$nia 2017r.

Szczegdtowe zasady wykonywania obstugi finansowo-ksiggowej szkot oraz przedszkola miejskiego
zawarto w Porozumieniach z dyrektorami poszczegdlnych placowek, gdzie uregulowano zakres
spraw realizowanych przez Zespot Oswiaty Gminne;.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg oddzielnie dla kazdej placowki.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 s — roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017r., zestawienie wydatkow budzetowych
dotyczacych rozdziatu 80113 — dowozenie uczniéw do szkét, rozdzialu 80114 — Zespot Oswiaty
Gminnej oraz rozdziatu 85415 — Pomoc materialna dla uczniéw poniesionych przez ZOG w
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rozbiciu na poszczegdlne paragrafy przedstawia sig nastgpujgco:

w z}
;’ Wyszczegdlnienie wydatkow Ii_z"g)g Plan 2017 Pzg‘g;‘;"r{e Dy m(x%mika iﬁ%gﬂ
1 |Wydatki osobowe nie zaliczane do
wynagrodzen 3020 3212 32101 99,95 0,13
2 |Stypendia dla uczniéw 3240 215 691 190 808| 88,46 7,84
Wynagrodzenia osobowe
3 |pracownikow 4010 814 048 814008, 99,99 33,43
4 | Dodatkowe wynagrodzenia roczne | 4040 | 51440 51431 99,98 211 |
Skladki na ubezpieczenia
spoleczne 4110 130 012 130011 99,99 5,34
6 |Sktadki na fundusz pracy 4120 9388 9387 99,99 0,38
7 | Wynagrodzenia bezosobowe 4170 34 896 34896/ 100,00 1,43
8 |Zakup materialow i wyposazenia | 4210 228 034 228 011 99,99 9,36
| 9 |Zakup energii 4260 181 180| 99,63 0,01
10 | Zakup ushig remontowych 4270 39727 39726 99,99 1,63
11 | Zakup ustug zdrowotnych 4280 140 140| 100,00 0,01
12 | Zakup ustug pozostaltych 4300 870 774 870732 99,99 35,76
Optlaty z tytutu ustug telekomuni- |
13 | kacyjnych 4360 9535 9534| 99,99 0,39
14 | Podréze stuzbowe krajowe 4410 5379 5378 99,97 0,22
15 |Rdzne optaty i sktadki 4430 9501 9500 99,99 0,39
16 | Odpisy na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych 4440 20 686 20 684| 99,99 0,85
17 | Szkolenia pracownikow niebgdg-
cych cztonkami korpusu stuzby 4700 15 161 15160 99,99 0,62
cywilnej
I_lggsérk::ldkijna Fundusz Emerytur | |
Pomostawych 4780 2201 2201 99,99 0,09
Razem 2460 006 2434999 98,98 100,00

Kontrola objeto wydatki na zakup materiatléw i wyposazenia rozdz.80113 § 4210 oraz § 4300 pod
wzgledem celowosci ich ponoszenia oraz prawidtowosci ich dokumentowania.
Wykonane w 2017r wydatki wg § 4210 — zakup materiatéw i wyposazenia wyniosty 200.350,20z1, co
stanowilo 8,22% udziat w lacznej wysokosci wydatkow. Z tego wydatki na:

- zakup paliwa do autobusow - 164.472,62zt;

- materiaty do remontu - 28.388,85z;
- wyposazenie - 2.749,00zk;
- §rodki czystosci . 643,88zt
- pozostale - 4.095,85zt
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Pelnej kontroli poddano wydatki budzetowe wg § 4210 — materialy do remontu poniesione w

okresie od 01 stycznia do 31 grudnia 2017r powyzej 2 tys. zt (zalgcznik nr 1). W wyniku analizy

wydatkow stwierdzono, ze ZOG poni6st wydatki na:

- zakup tapy sprzegla dow. ksiegowy 636 — F.5/MAG/05/2017 z 08.05.2017r na wartos¢ 2.583,00zt;

- zakup 2 szt. opon GOODYEAR dow. ksiegowy 910 — FV/453/2017 z 05.07.2017r na kwote
2.590,00zt;

- zakup materiatéw do remontu SETRA DST 00775 dow. ksiggowy 986 — F.17/FVS/0654 z
27.07.2017r na kwote 2.738,28z1;

- zakup materialéw do remontu SETRA DST 03069 dow. ksiggowy 1140 — F.300/23/09/2017 z

06.09.2017r na kwote 2.807,50zt.

Wydatki na zakup ustug pozostatych rozdz.80113 § 4300 wydatki za 2017r wyniosty 842.416,96z1
co stanowi 34,60% udziat warto$ci wydatkow ogoélem, z czego:

- dowoz uczniéw do szkot za okres styczen-kwiecien Nowacki R. 51.696,91zt
- dowozenie dzieci do Stowarzyszenia Sw. Celestyna Nowacki R. (umowa do 22.04°17) 75.699,37zk
- dowozenie dzieci do SOS-W w Skoroszowicach Nowacki R. (umowa do 22.04°17)  41.470,26z}

- dowdz uczniéw do szkodt swiadez. przez przewoznika wytonionego w przetargu 410.671,65z1

- dowéz ucznidéw na basen 22.965,43z1

- bilety miesigczne 83.039,14zt
- pozostale 17.885,09zt
- przeglady autobusow 1.608,00zt
- energia dystrybucja 1.346,25z1
- dowozenie dzieci niepelnosprawnych do Wroctawia Nowacki R. 27.328,11z1
- dowozenie dzieci niepelnosprawnych do Wroctawia 48.175,78z1

- dowozenie dzieci do Specj. Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Skoroszowicach ~ 60.530,97zt

Faktury oraz rachunki dokumentujgce zakup w/w materiatow i ustug sg sprawdzane i prawidlowo
opisywane pod wzgledem merytorycznym, sprawdzane pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
przez pracownikow dziahu ksiggowosci oraz zatwierdzane przez Gtownego Ksiggowego i Dyrektora
ZOG zgodnie z zarzgdzeniem z dnia 17.12.2010r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli
finansowej w ZOG.

Dokumenty dekretowane sg zgodnie z Zaktadowym Planem Kont i prawidlowo ujmowane w
ksiegach rachunkowych. Wydatki poniesione przez ZOG uznaje si¢ za uzasadnione i co do ich
celowosci nie wnosi sie zastrzezen.

Dekretacja dokumentdw jest wlasciwa i zgodna z Zaktadowym planem kont. Na fakturach czytelnie
okreslono klasyfikacje kosztoéw zgodnie z Rozporzgdzeniem Min. Fin. z 2 marca 2010r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych tj. z 7 lutego 2014r (Dz. U. z 2014r poz. 1053) z pézn. zm.
Odnosnie celowosci poniesionych wydatkdéw na zakup materiatow i wyposazenia, energii i ustug nie
Wnosi si¢ zastrzezen.

I1. Zestawienie poniesionych wydatkow budzetowych w okresie od 1 stycznia do 30 wrzesnia 2018r.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 s — roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych za okres od 01.01.2018 do 30.09.2018r., zestawienie wydatkow budzetowych
dotyczacych rozdziatu 75085 — wspdlna obshuga jednostek samorzadu terytorialnego, 80113 —
dowozenie uczniow do szkot, rozdziahu 85415 — Pomoc materialna dla uczniéw oraz rozdziatu
85416 - Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym poniesionych przez ZOG w
rozbiciu na poszczegdlne paragrafy przedstawia sie nastepujgco:
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Wykonanie Struktura
L o s . Parag za okres | Dynamika | wydatkow
b Wyszczegolnienie wydatkow rafy 2018 01.01- % G
30.09.2018 r.

1 | Wydatki osobowe nie zaliczane do

wynagrodzen 3020 4 800 3302 68,79 0,22
2 |Stypendia dla uczniow 3240 139370 92 337 66,25 6,07

Wynagrodzenia osobowe

pracownikéw 4010 664 018 479 834| 72,26 31,55
4 |Dodatkowe wynagrodzenia roczne | 4040 56 370 56369 99,99 3,71

Skiadki na ubezpieczenia

spoleczne 4110 132 815 91 813| 69,13 6,04
6 |Skiadki na fundusz pracy 4120 16 760 7945 4741 0,52
7 | Wynagrodzenia bezosobowe 4170 50117 35052 69,94 2,51
8 |Zakup materialow i wyposazenia | 4210 281 524 177930 63,20 11,70
9 |Zakup produkéw zywnosciowych | 4220 500 211 42,14 0,02
10 | Zakup energii 4260 1500 642| 4281 0,04
11 | Zakup ustug remontowych 4270 33 000 277501 84,09 1,83
12 | Zakup ustug zdrowotnych 4280 1300 4501 34,61 0,03
13 | Zakup ustug pozostatych 4300 772 070 487 763| 63,18 32,07

Optaty z tytutu ustug telekomuni-

' 14 |kacyjnych 4360 11 700 6858 58,62 0,45
15 | Podréze stuzbowe krajowe 4410 6100 3871 63,45 0,25
16 |Rozne oplaty i sktadki 4430 25 200 25 141 99,76 1,65
17 | Odpisy na zaktadowy fundusz

$wiadczen socjalnych 4440 20 675 20669 99,97 1,36
18 | Szkolenia pracownikéw niebgdg-

cych cztonkami korpusu stuzby 4700 5000 1107 22,14 0,07

cywilnej

| Sktadki na Fundusz Emerytur 4780 2350 1708|7270 0,11
19 {Pomostowych

Wydatki na zakupy inwestycyjne
20 |jednostek budzetowych Gao0 8000 ) ) i
Razem 2234169 1520754 68,08 100,00

W zakresie wydatkéw osobowych nie zaliczanych do wynagrodzen wg rozdz.75085 § 3020
stwierdzono poniesienie w roku 2018 wydatkow w kwocie 924,48zt natomiast wg rozdz. 80113 §

3020 wydatki wyniosty 2.377,36zt.

W ramach wydatkéw osobowych nie zaliczonych do wynagrodzen poniesiono wydatki na zakup
odziezy roboczej dla kierowcow oraz sprzataczki. Zasady gospodarki odzieza robocza, obuwiem
roboczym i $rodkami ochrony indywidualnej okresla Instrukcja wraz z zatgcznikami przydziatu
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odziezy dla stanowiska kierowca-mechanik i sprzgtaczki. W ramach kontroli sprawdzono
przydzielong odziez BHP dla kierowcow i sprzataczki w stosunku do normy przydziatu. W wyniku
kontroli stwierdzono, ze kierowca S.P. zakupit wg faktury 8/F/2018 z dnia 22.05.2018r wystawionej
przez Sklep ,,SANDACZ” Zoologiczno-Wedkarski ul. Dzierzoniowska 4a, 57-100 Strzelin
Odziez ochronna robocza szt. 1 na kwotg brutto 410,00z4” — zalgcznik nr 2. Na fakturze nie
wyszezegolniono, ani jaka konkretnie odziez sprzedano, jak réwniez nie wyszczegblniono cen
jednostkowych tej odziezy. Nalezy podkresli¢ fakt, ze pozostatych 2-ch kierowcoéw dokonato
zakup6w odziezy roboczej w hurtowni srodkéw BHP ,,TOPAZ”, na kt6rych wyszczegolniono
poszczegolne elementy odziezy roboczej i obuwia.

Wykonane w 2018r wydatki wg rozdz.80113 § 4210 — zakup materialéw i wyposazenia wyniosty
142.572,68zt. Zmniejszenie wydatkéw o kwotg 11.671,60zt nastapilo jedynie w zakresie materialow
do remontu, ktore za 9 m-cy wyniosty 12.765,68, natomiast wydatki z tytutu zakupu paliwa wzrosty
0 9,4 tys. z, wyposazenie o 1.925z}, $rodki czystosci o 296,38zt oraz pozostate o 1.597,59zt. Na
wyzsza wysokoéé wydatkow z tytutu zakupu paliwa wplyw miata wyzsza $rednia cena 1 1 oleju
napedowego ( 2015 — 4,41 z/1, 2016 — 4,03 zt/1. 2017 — 4,34 z4/1 , a za 9 m-cy 2018r — 4,70 zi/1).
Szczegdlowej kontroli poddano wydatki na zakup paliw za okres styczen — kwiecien 2018r. Dla
autobuséw prowadzone s3 miesigczne karty eksploatacyjne z rozliczeniem zuzycia paliwa. ZOG w
okresie objetym kontrolg stosowat do rozliczenia zuzycia paliwa autobus6w normy zaktadowe.
Zarzadzeniem Dyrektora ZOG nr 7/2013 z dnia 4 grudnia 2013r wprowadzono normy zuzycia paliwa
w autobusach dowozacych uczniéw do szkol.

Kontroli poddano rozliczenie zuzycia paliwa za m-ce styczef-kwiecieil autobusu nr rej. DST 00775.
Norma zuzycia paliwa dla autobusu SETRA 441215HRA wynosi 30,0 /1 00km. Rozliczenia za m-
ce styczef-kwiecien wykazuja nieznaczne oszczgdnosci (m-c luty 21, m-c marzec 31), jak rowniez
przepat paliwa (m-c kwiecieni 11). Nalezy podkresli¢ fakt, ze dodatek z tytutu ogrzewania doliczany
jest w okresie zimowym do 10% zuzycia paliwa w zalezno$ci od warunkéw pogodowych (w m-cu
styczniu 34 1, luty 83 1, marcu od 2 litra/dzien do 6 litréw/dzieni tacznie 81 1, w m-cu kwietniu nie
doliczano dodatku z tytutu ogrzewania).

Wydatki na zakup ushig pozostatych rozdz.80113 § 4300 wydatki za okres od 01 stycznia do 30
wrzesnia 2018r wyniosty 460.398,22zt co stanowi 30,25% udziat wartosci wydatkow ogdlem, z
czego:

- dowéz uczniow do szkot $wiadez. przez przewoznika wylonionego w przetargu 214.288,68z1
- dow6z ucznidéw na basen 29.864,07zt
- dowozenie dzieci do Stowarzyszenia Sw. Celestyna 168.491,66z1
- dowozenie dzieci do Specj. Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Skoroszowicach — 10.349,86zk
- bilety miesigczne 31.752,91zk
- energia elektryczna dystrybucja 1.119,29z1
- pozostale 3.531,75zt
- przeglady autobuséw 1.000,00zt

Kontrolg objeto zgodno$é sprawozdania Rb-28 z wykonania wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 30 wrze$nia 2018r. z ewidencja ksiggowg konta ,,130” (ewidencja szczegdlowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych).

[11. Przestrzeganie procedur w zakresie udzielania zamoéwien.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Zesp6t Oswiaty Gminnej w Strzelinie oraz
placéwki o$wiatowe o wartosci nieprzekraczajacej w ziotych kwoty 30 000 euro wprowadzony w
zycie Zarzadzeniem Dyrektora ZOG Nr 3/2014 z dnia 22 kwietnia 2014. W § 2 pkt.4 przyjeto ,,
udzielenie zamo6wienia o wartosci rownej lub przekraczajacej w ztotych kwoty 1.000 euro do 3.000
euro z1 netto mozna poprzedzi¢ rozeznaniem rynku telefonicznie, faxem lub pisemnie zwracajac sig
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do minimum trzech wykonawcéw, a w pkt.7 ,zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej w
ztotych kwoty 3 000 euro do 30 000 euro moga by¢ udzielane po przeprowadzeniu negocjacji
przynajmniej z trzema wykonawcami. Do przestrzegania tresci regulaminu zobowigzano
dyrektoréw jednostek organizacyjnych, ktorych obstuga zajmuje si¢ ZOG.

W okresie objetym kontrolg rejestr zaméwien na rok 2017 zawiera 3 postgpowania 0 udzielenie
zamoéwienia na dostawy i ustugi warto$é szacunkowa przekraczata rownowartosé w ziotych 30.000
euro oraz 3 postgpowania o wartoéei ponizej 30 tys. euro (zakup kotta zeliwnego do Szkoly
Podstawowej Nr 3, przewoz zywnosci w termosach transportem wykonawcy z Przedszkola
Miejskiego przy ul. Przedszkolnej do Przedszkola Miejskiego przy ul. Sikorskiego w Strzelinie,
przewoz dzieci ze Szkoly Podstawowej Nr 4 na basen i odwozenie po zajgciach).

Kontrolg peina objeto postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktére spetnialy warunki
ustawy PZP.

1/ W Biuletynie Zaméwien Publicznych zamieszczono w dniu 02.03.2017r pod numerem 35421-
2017 ogtoszenie na: Dow6z dzieci niepetnosprawnych do osrodkow rehabilitacji i odwoz do
miejsca zamieszkania na terenie Gminy Strzelin okreslajgc tryb udzielenia zamOwienia — przetarg
nieograniczony. Kryterium oceny ofert to: cena 60, czas podstawienia autobusu zastgpczego 20,
termin platnosci faktur 20. Czas trwania zaméwienia okre$lono na 24 m-ce. Zarzadzeniem z dnia
01.03.2017r Dyrektor ZOG powolat komisje przetargowa do przeprowadzenia procedury
przetargowej i posiedzenia komisji oraz otwarcia ofert w dniu 10.03.2017r. W postgepowaniu
zhozono 2 oferty, sposréd ktérych zadna nie zostata wykluczona, ani odrzucona z powodu nie
spelnienia warunk6éw SIWZ. Komisja przetargowa sposrod ofert dwdch firm dokonata wyboru
najkorzystniejszej oferty. Laczna warto$é brutto najkorzystniejszej oferty wyniosta 617.760,00z1, co
stanowi 147.970 Euro. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w Biuletynie Zaméwien
Publicznych pod numerem 47720-2017 w dniu 21.03.2017r. Umowg nr 1/Z0G/2017 zawarto w
dniu 21.03.2017r okreslajac okres realizacji od dnia 24.04.2017r do dnia 24.04.2019r , przyjmujac
jako podstawe wynagrodzenia przewoznika za $wiadczong ustuge przewozowg kwote brutto 1
kilometra w wysokosci 2,38zl

2/ W trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzono postgpowanie na: Dowozy dzieci do szkét,
basen i odwozenie do miejsca zamieszkania na terenie miasta i gminy Strzelin. Ogloszenie o
zamowieniu zamieszczono w dniu 09.08.2017r pod numerem 566375-N-2017, natomiast
ogloszeniem 500010925-N-2017 z dnia 09.08.2017r dokonano zmiany ogloszenia. W dniu
09.08.2017r sporzadzono notatke z ustalenia wartosci zaméwienia okreslajac szacunkowsg diugosé
trasy na 80 tys. km oraz szacunkowa warto$¢ netto na 336.000zl, co stanowi réwnowartos¢
80.480,97 Euro. Ogtoszenie zamieszczono na stronie BIP Urzgdu Miasta i Gminy Strzelin oraz na
tablicy ogloszen. Kryterium oceny ofert to: cena 60, czas podstawienia autobusu zastepczego 20,
termin platnosci faktur 20. Okres realizacji zakonczenia zamowienia okreslono na 18.09.2018r. Do
uplywu terminu skladania ofert wplyneta 1 oferta. Po analizie komisja stwierdzila, Ze oferta zostala
sporzadzona prawidtowo, a ztozone dokumenty nie budzg watpliwosci w zwigzku z czym oferta nie
podlega odrzuceniu. Komisja jednoglosnie przyjeta wniosek o zaproponowaniu Kierownikowi
Zamawiajacego wybranie oferty i zawarcie stosownej umowy. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia
zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 23.08.2017r pod numerem
500016741-N-2017. W dniu 22.08.2017r zawarto umowe nr 8/08/2017 przyjmujgc za podstawg
wynagrodzenia przewoznika kwote brutto za 1 km przebiegu autobusu w wysokosci 4,1 9z}. W dniu
02.10.2017r podpisano aneks nr 1do umowy dot. skrocenia czasu przebywania dzieci w autobusie w
trakcie jednorazowego przewozu do max. 30 minut w zwigzku z wprowadzeniem dodatkowego
kursu 29 km dziennie w dniach nauki szkoly.

3/ W Biuletynie Zaméwieri Publicznych zamieszczono w dniu 11.08.2017r pod numerem 571008-
N-2017 ogloszenie na Dostawy oleju opatowego dla potrzeb kottowni Szkol na terenie Miasta i
Gminy Strzelin. Warto$é szacunkowa zamdwienia netto okreslono w notatce z dnia 11.08.2017r w
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wysokosci 161.000z1, co stanowi rownowarto$¢ 38.563,80Euro. Postepowanie o udzielenie
zamoéwienia przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego przyjmujac za kryterium oceny: -
cena 60, termin dostawy 20. W ogloszeniu o zmianie ogloszenia stwierdzono, w ogloszeniu
powinno byé: Kryteria oceny ofert — cena 60, najkrétszy termin dostaw 20, najdtuzszy termin
platnosci faktur 20. Dyrektor ZOG w dniu 10.08.2017r zarzadzeniem powotat komisje do
przeprowadzenia przetargu. W terminie skladania ofert wplynely oferty od 2 wykonawcéw, sposrod
ktérych zadna nie zostala wykluczona, ani odrzucona z powodu nie spetnienia warunkéw SIWZ.
Komisja przetargowa sposréd ofert dwéch firm dokonata wyboru najkorzystniejszej oferty. Wartosé
brutto za 1 litr oleju najkorzystniejszej oferty wyniosta 2,49zt. Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia
zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 12.09.2017r pod numerem 500027040-
N-2017. Na formularzy ZP-PN sporzadzono protokét postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego. Umowe nr 9/0P//09/2017 zawarto w dniu 4.09.2017r okreslajgc termin
$wiadczenia przedmiotu umowy do dnia 30.06.2018r.

W okresie do 30 wrzes$nia 2018r przeprowadzono postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktére spelniaty warunki ustawy PZP.

1/ Przeprowadzono postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie zakupu oleju
napgdowego zamieszczajgc w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 04.06.2018r ogloszenie
pod numerem 567066-N-2018 na Zakup oleju napedowego w formie biezqcego tankowania do
bakéw autobuséw szkolnych spetniajgcego wymagania normy PN-EN 590. Tryb udzielenia
zamOwienia — przetarg nieograniczony. W postepowaniu ztozono 1 oferte. Po analizie i badaniu
przez komisje przetargowg stwierdzita, ze oferta zostata sporzadzona prawidtowo, a ztozone
dokumenty nie budza watpliwosci w zwiagzku z czym oferta nie podlega odrzuceniu. Komisja
jednogtodnie przyjeta wniosek o zaproponowaniu Kierownikowi Zamawiajacego wybranie oferty i
zawarcie stosownej umowy. Komisja przetargowa sporzadzita protokot z otwarcia ofert wykazujac
$rednia cene za 1 litr oleju oraz wartos$é upustu. Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamieszczono
w Biuletynie Zamowien Publicznych pod numerem 500143566-N-2018 w dniu 22.06.2018r.
Umowe nr 11/0N/Z0G/2018 zawarto w dniu 22.06.2018r okreslajac okres realizacji od
17.07.2018r do 16.07.2021r.

2/ W trybie przetargu nieograniczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych zamieszezono w dniu
16.08.2018r pod numerem 604921-N-2018 ogloszenie na Dostawy oleju opatowego dla potrzeb
kottowni Szkét na terenie Miasta i Gminy Strzelin. Warto$¢ szacunkows zamowienia netto
okreslono w notatce z dnia 11.08.2017r w wysokosci 193.900z1, co stanowi réwnowarto$é
44.9770,66Euro. Za kryterium oceny: - cena 60, termin patnosci 20, termin realizacji dostaw 20.
Zarzadzeniem z dnia 13.08.2018r Dyrektor ZOG powotat komisje do przeprowadzenia przetargu.
W terminie sktadania ofert wptynely oferty od 2 wykonawcdow, sposréd ktérych zadna nie zostata
wykluczona, ani odrzucona z powodu nie spetnienia warunkéw SIWZ. Komisja przetargowa
sposrdd ofert dwoch firm dokonata wyboru najkorzystniejszej oferty. Warto$é brutto za 1 litr oleju
najkorzystniejszej oferty wyniosta 3,27zt. Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zamieszczono w
Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 10.09.2018r pod numerem 500216247-N-2018. Na
formularzy ZP-PN sporzadzono protokét postepowania w trybie przetargu nieograniczonego.
Umowe nr 10/0OP//09/2018 zawarto w dniu 5.09.2018r okreslajac termin swiadczenia przedmiotu
umowy do dnia 30.06.2019r.

3/ 'W Biuletynie Zamé6wien Publicznych zamieszczono w dniu 31.08.2018r pod numerem 611401-
N-2018 ogtoszenie na: Dowoz dzieci do szkét, basen i odwozenie do miejsca zamieszkania na
terenie miasta i gminy Strzelin. W dniu 30.08.2018r sporzadzono notatke z ustalenia wartogci
zamowienia okreslajgc szacunkows dhugo$é trasy na 88 tys. km oraz szacunkows warto$é netto na
416.000zt, co stanowi rownowartos¢ 96.481,66 Euro. Ogloszenie zamieszczono na stronie BIP
Urzgdu Miasta i Gminy Strzelin oraz na tablicy ogloszen. Kryterium oceny ofert to: cena 60, czas
podstawienia autobusu zastgpczego 20, termin platnosei faktur 20. Okres realizacji zakonczenia
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zamowienia okreslono na 24.09.2019r. Do uptywu terminu sktadania ofert wptyneta 1 oferta. Po
analizie komisja stwierdzila, ze oferta zostata sporzadzona prawidlowo, a Komisja proponuje
Kierownikowi Zamawiajacego wybranie oferty do realizacji. Oferta spelnia wymagania okreslone w
SIWZ i uzyskata oceng 100 pkt. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostato zamieszczone w
Biuletynie Zamowienl Publicznych w dniu 19.09.2087r pod numerem 500224689-N-2018. W dniu
24.09.2018r zawarto umowg nr 11/08/2018 przyjmujac za podstawe wynagrodzenia przewoznika
kwotg brutto za 1 km przebiegu autobusu w wysokosci 4,59z1.

W okresie od poczatku roku do 30 wrzesnia 2018r przeprowadzono 5 postgpowan o
udzielenie zamdéwienia na dostawy i ustugi o wartosci ponizej 30 tys. euro (ustugi komputerowe,
przewdz dzieci ze Szkoly Podstawowej Nr 3 P1. 1 Maja 10 na zajecia ptywackie na basen Aquapark
w Strzelinie i odwiezienie dzieci po zajeciach do szkoty, wymiana kotta gazowego w Przedszkolu
Miejskim przy ul. Sikorskiego w Strzelinie, wymiana grzejnikéw uszkodzonych szt. 9 w
Przedszkolu Miejskim przy ul. Sikorskiego w Strzelinie, przewdz dzieci ze Szkoty Podstawowej Nr
5 na zajgcia sportowe do OSiR w Strzelinie i odwiezienie dzieci po zajeciach do szkoty).

IV. Wydatki z tytutu wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy.

Wydatki z tytulu wynagrodzen bezosobowych oraz skladki na ubezpieczenia spoteczne i
terminowos¢ regulowania zobowigzan publiczno-prawnyvch.

Zasady wynagrodzen reguluje Regulamin Wynagradzania pracownikéw ZOG oraz Regulamin
premiowania pracownikéw ZOG w Strzelinie, ktére obowiazuja od 01 kwietnia 2000r.

Na dzien 31 grudnia 2017r. ZOG zatrudniat 13 osdb, w tym: 1 - dyrektor, 4 etaty - ksiegowosé, 1
etat - kadry, 1 etat — referent ds. stypendiéw, 1 etat — specj. ds. administracyjnych, ¥ etatu — specj.ds
bhp, 3 — kierowcdw, 14/40 etatu — sprzatanie.

Wynagrodzenia, sktadki ZUS, zaliczki na podatek dochodowy naliczane sq w oparciu o program
komputerowy firmy VULCAN.

Szczegotowej kontroli poddano koszty wynagrodzen osobowych, skiadki na ubezpieczenia
spoleczne oraz na fundusz pracy — paragrafy ,,4010%, ,,4110”, 1,,4120” za okres IV-V 2018r.

Zestawienie list ptac pracownikéw ZOG za m-ce kwieciefi - maj 2018r.

Skiadki na ubezpieczenia Zaliczki
spoleczne Fundusz na
Lp Nr listy Miesigc | Kwota brutto Emerytur F.Pracy podatek Uwagi
. Pomostowych dochodo
Pracownik | Pracodawca
wy
I Z0G  ywiecien | 48.536,05| 661760 817184 17142 713,94 | 3.590,00 | Wymagrodzenia
5/04/2018 e i e > k e
Z0G ZL umowy zlecenia
2 1/04/2018 Kwiecien 5.206,00 93,92 115,98 - 16,78 690,00 | (opieka na dzieémi,
2/04/2018 sprzatanie
3 Z0G - 4553438 | 623788  7.702,96 158,03 | 640,83 | 3.303,00 | wynagrodzenia
6/05/2018 Maj .- - e ’ : SRR | MagragZeh
Z0G . nagroda na Dziefi
4 7/05/2018 Maj 1.000,00 137,10 169,30 - - 88,00 Samorzadowca
ZOGZL Umowy zlecenia
5 1/05/2018 Maj 6.479,95 422,60 521,85 - 75,52 666,00 (opieka na dzieémi,
2/05/2018 sprzatanie, instalacja
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4/05/2018
5/05/2018

Razem 106.756,38 | 13.509,10 16.681,93 303,33 1.447,07 | 8.337,00

Szczegdtowej kontroli poddano wydatki wynagrodzen bezosobowych wg § 4170 sprawdzajac
rachunki z tytulu zawartych umow zlecenia.

Zleceniobiorcy wystawiajg co miesigc rachunki za wykonane prace opieki nad dzieémi w autobusie
szkolnym (3 osoby), a wynagrodzenia naliczone sg na podstawie listy plac z tytutu zawartych uméw
zlecen.

Listy plac opatrzone sg datg sporzadzenia oraz podpisem osoby sporzgdzajgcej i zatwierdzane sg
przez Dyrektora i1 Glownego Ksiggowego. W wyniku kontroli stwierdzono terminowa realizacje
zobowigzan z tytutu sktadek ZUS (termin ptatnosci do 5 nastepnego miesiaca) oraz zaliczek na
podatek dochodowy (do 20 nastgpnego miesigca). Zobowigzania wobec ZUS uregulowano w dniu
07.05.2018r. za m-c kwiecieri oraz 05.06.2018r. za m-c maj, a wobec urzgdu skarbowego
zobowigzania uregulowano w dniu 18.05.2018r. za m-c kwiecien oraz 20.06.2018r. za m-c maj.

V System kontroli zarzadczej w ZOG.

Zarzgdzeniem Dyrektora ZOG Nr 8/2010 z dnia 10 czerwca 2010r wprowadzono regulamin
kontroli zarzadczej, stanowiacy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia. Jako zatacznik nr 3 do zarzgdzenia
opracowano Kodeks etyki pracownikéw samorzadowych ZOG w Strzelinie. Nalezy podkreslié fakt,
ze zarzadzenie nr 8 przywoluje wylgcznie zalacznik nr 1. Ponadto brak potwierdzenia, jakoby z
Kodeksem etyki zapoznali si¢ pracownicy jednostki. Dokumentacja w zakresie kontroli zarzadczej
nie okresla zasad i trybu wyznaczania celéw, okreslenia miernikéw ich realizacji, zasad
monitorowania ich osiggnigcia. Nie okre$lono wzoréw wyznaczania celéw, jak réwniez okreslenia
dziatan oraz wskazania 0sob odpowiedzialnych za ich realizacje. Nie okreslono wzoréw
identyfikowania ryzyka na etapie wyznaczania celéw oraz okreslenia dzialan w celu zmniejszenia
prawdopodobiefstwa zrealizowania sig ryzyka. W regulaminie nie okreslono ochrony zasobéw,
zarzgdzania ryzykiem oraz procedur zarzadzania.

Dyrektor ZOG w dniu 18.04.2018r zlozyt sprawozdanie z funkcjonowania kontroli zarzadczej w
ZOG w Strzelinie za 2017r. Kierownik jednostki organizacyjnej jako osoba odpowiedzialna za
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nie zlozyl za
rok 2017r oswiadczenia o stanie kontroli zarzgdczej wg wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Min.
Fin. z dnia 2 grudnia 2010r (Dz. U. Nr 238, poz. 1581) odnosnie sktadania corocznych oswiadczen
o stanie kontroli zarzadczej w terminie do 30 kwietnia za poprzedni rok w zakresie kierowanej
Jjednostki.

Pracownicy bez wzgledu na zajmowane stanowisko nie dokonali na arkuszach samooceny oceny
prawidiowosci wykonanej pracy pod katem ilogci skarg i zazalen na sposéb realizacji obowigzkow
czy to ze strony przelozonego, innych pracownikéw i uzytkownikdw, zrealizowania w zakresie
powierzonych obowigzkéw shuzbowych postawionych celéw, jak réwniez zrealizowania zadan
zaplanowanych zadan w sposob efektywniejszy od zatozonego. Brak jakiejkolwiek dokumentacji z
realizacji celow i zadan za rok 2017, analizy ryzyka i reakcji na ryzyko, ktéra winna stanowié
podstawg sporzadzenia o§wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej przez kierownika jednostki.
Dokumentacja w zakresie systemu kontroli zarzadczej nie spelnia standardéw ogloszonych w
zatgczniku do Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15poz 84).

Dyrektor Zespotu O$wiaty Gminnej w Strzelinie Pan Krzysztof Zolyriski zostat poinformowany
0 przystugujgcym prawie zgloszenia w ciagu 14 dni od daty podpisania protokotu zastrzezer i
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dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokét sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
kontrolowane;j jednostce.

Protokot podpisano bez zastrzezen.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. 1/2018r.

ZESPOL OSWIATY GMINNEJ
ul. Zabkowicka 11A, tel. 71 392 72 01
57-100 STRZELIN
NIP 914-10-90-470 Regon 930756614

.........................................................

- (pieczg¢ jednostki kontrolowanej)
\ A/ P
W
.......................... e /
“ (podpis kontrolujacego) (podpis Dyr?gr@ jednostki)
~ Zespoin Oéwitle Cmin.
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