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Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity Dz. U. z2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.)

I Informacje wstepne.

1. Kontrole przeprowadzila w dniu 19 marca 2013 r. Zuzanna Stowinska, archiwista
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu, upowaznienie do kontroli nr 22 (D-407-22/2011),
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej — p. Marka Charowskiego — kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Strzelinie.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1946 r. na mocy Dekretu
z 25 wrze$nia 1945 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. nr 48 z 1945 r., poz. 272).

Urzgdem Stanu Cywilnego w Strzelinie kieruje p. Marek Charowski — kierownik USC.

Organem nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Dolnoslaski, Pl. Powstancéw Warszawy 1,
50-951 Wroctaw.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
- Statut wprowadzony Uchwala Nr XXXII/287/09 Rady Miejskiej Strzelina z dnia
24 czerwca 2009 r. sprawie uchwalenia Statutu Gminy Strzelin;

- Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie stanowi zalacznik do
Zarzadzenia Nr 0151/119/2008 Burmistrza Miasta i Gminy w Strzelinie z 25.06.2008 r.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci.
W latach 1973-1977 Urzad Stanu Cywilnego w Strzelinie przejal kompetencje
zlikwidowanego USC w Kondratowicach.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadlo$ci, przeksztalcenia.

6. Ostatnig kontrole¢ Archiwum Panstwowe we Wroclawiu przeprowadzilo w dniu
5 czerwca 2009 r.



7. Archiwum zakladowe od czasu poprzedniej kontroli nie bylo kontrolowane przez inne
instytucje.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne:

a) instrukcja kancelaryjna: wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z p6zn. zm.);

b) jednolity rzeczowy wykaz akt: wprowadzony zarzadzeniem jak wyzej;

¢) instrukeja archiwalna: wprowadzona zarzadzeniem jak wyzej;

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

- ustawa z 29 wrzesnia 1986 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r.
Nr 212, poz. 1264),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania
oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw
(Dz. U.Nr 136 z 1998 r., poz. 884).

II Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno—archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej
do archiwum zaktadowego.

W urzedzie obowiazuje bezdziennikowy system kancelaryjny, a korespondencja
dotyczaca akt stanu cywilnego otwierana jest w kancelarii USC.

Materiaty archiwalne i dokumentacja niearchiwalna systematycznie i w stanie
uporzadkowanym (odpowiednio sklasyfikowane i zakwalifikowane do kategorii
archiwalnych) przekazywane sg do archiwum USC. Akta stanu cywilnego na biezaco sa
oprawiane introligatorsko.

W jednostce korzysta si¢ z programu ,,STATYSTYKA”, za pomocg ktérego przesyla
si¢ sprawozdania do GUS w Olsztynie.

2. Zbiér dokumentacji.
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:
- aktowa:
- kat. A z lat 1945-2011 w ilo$ci 29,06 mb; w tym:
e ksiegi stanu cywilnego z lat 1945-2011, w ilosci 6,3 mb,
akta zbiorowe z lat 1947-2011, w ilo$ci 21,18 mb,
wtéropisy ksiag stanu cywilnego z lat 1963-1987, w ilosci 0,5 mb,
skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego z lat 19446-2011 w ilosci
1 mb,
ksiggi aktéw odtwarzanych: urodzenia 1 j.a. z lat 1973-1989, matzenistwa 1 j.a
z lat 1973-1991,
e pozostala dokumentacja: statystyka urodzen malzenstw i zgonéw z lat
1991-2008 w ilosci 0,06 mb
- kategorii B z lat 1947-2011 w ilosci 4,5 mb
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- techniczna: brak,

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych: brak,
- kartograficzna: brak,

- audiowizualna: brak;

b) dokumentacja odziedziczona po bylych polskich i niemieckich urzedach stanu
cywilnego (por. pkt 116):
- aktowa kategorii A z lat 1909-1987 w ilosci 8,37 mb:
. poniemieckie ksiegi stanu cywilnego z lat 1909-1946 w ilosci 1,77 mb,
s dokumentacja polska z lat 1946-1987 w ilosci 6.6 mb, w tym:
- ksiegi stanu cywilnego w ilosci 0,75 mb,
- wtdropisy ksiag stanu cywilnego w iloéci 3,7 mb,
- akta zbiorowe w ilosci 2,1 mb,
- skorowidze do akt w ilosci 0,05 mb
- aktowa kategorii B brak;

c¢) dokumentacja zdeponowana (obeca): brak.

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 41,93 mb, w tym:
- kategoria A z lat 1909-2011 w ilo$ci 37,43 mb,
- kategoria B z lat 1947-2011 w ilo$ci 4,5 mb

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3 w poréwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji).

W poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli, w wyniku wybrakowania 6,8 mb
dokumentacji niearchiwalnej i przekazania do AP we Wroctawiu 0,05 mb materiatow
archiwalnych (pomimo przekazania do archiwum USC nowych materiatow archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej) zbiér zgromadzony w archiwum zakladowym ulegt
nieznacznemu zmniejszeniu.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe. Podaé
podstawe prawng przejecia.

W obecnej chwili nie ma akt podlegajacych przejeciu przez Archiwum Panstwowe
we Wroclawiu.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegoélnosci uktad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosci zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi).

W archiwum USC zlozono materialy archiwalne i dokumentacje niearchiwalng wilasng
oraz materialy archiwalne odziedziczone po niemieckich oraz nieistniejacych polskich USC.
Istotne, iz w latach 1945-1947 ksiggi stanu cywilnego w USC w Strzelinie prowadzono
oddzielnie dla ludnosci niemieckiej i polskie;j.

Ksiegi stanu cywilnego do 2011 r. oraz skorowidze zostaly oprawione introligatorsko.
Na grzbietach wyttoczono opis: nazwe urzgdu, miejscowosci, rodzaj ksiegi i daty skrajne.
Ksiggi stanu cywilnego oraz skorowidze ulozono z zachowaniem podziatu na poszczegdlne
urzedy, a nastepnie rodzajami i chronologicznie. Natomiast akta zbiorowe przechowuje sie
w segregatorach (na ktérych umieszczono opis w postaci nazwy urzedu, rodzaju akt oraz dat
skrajnych). Nadano im identyczny uktad jak w przypadku ksiag i skorowidzow. Dla akt
zaprowadzono ewidencje w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych.
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Materialy archiwalne wlasne USC w Strzelinie stanowia:

ksiegi urodzen z lat 1945-2011, w ilosci 3 mb,

ksiegi matzenstw z lat 1945-2011, w ilosci 1,5 mb,

ksiegi zgonow z lat 1945-2011, w ilosci 1,8 mb,

wtoropisy ksiag stanu cywilnego w ilosci 0,5 mb (ksiegi urodzen z lat 1970- 1971
1986- 1987, ksiggi matzenstw z lat 1969 i 1986-1987, ksiegi zgonéw z lat 1963 i 1986-
1987),

akta zbiorowe urodzen, matzenistw i zgonéw z lat 1946-2011, w ilosci 21,18 mb,

skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego z lat 1946-2011, w ilosci 1 mb,

ksiggi aktéw odtwarzanych: urodzenia 1 j.a. z lat 1973-1989, matzenstwa 1 j.a. z lat
1973-1991,

pozostata dokumentacja: statystyka urodzen malzenstw i zgonéw z lat 1991-2008

w ilosci 0,06 mb

Materialy archiwalne odziedziczone stanowia:

L

Dokumentacja poniemiecka odziedziczona po:

USC w Gegbcezycach (ksiegi stanu cywilnego: urodzeni z lat 1911-1946, malzenstw z lat
1910-1938, zgonéw z lat 1909-1944; ksiegi rodzinne z lat 1938-1946; skorowidz do
ksiag stanu cywilnego z lat 1930-1942);

USC w Boznowicach (ksiggi stanu cywilnego: urodzen z lat 1920-1928, zgonéw z lat
1938-1945),

Biatobrzeziu (ksiggi stanu cywilnego: urodzen z lat 1936-1941, matzenstw z lat 1925-
1938, zgonow z lat 1921-1924 i 1928-1935, ksiegi rodzinne z lat 1940-1943),

USC w Strzelinie (ksiggi stanu cywilnego: urodzen z lat 1944-1947, zgonéw z lat 1945-
1947; ksiegi rodzinne z lat 1939-1946).

Dokumentacja odziedziczona po polskich USC:

USC w: Zarzycy (ksiggi stanu cywilnego: urodzen, malzenstw i zgonow z lat 1946-
1959; (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzefistw i zgonéw z lat 1949-1950
i 1959, akta zbiorowe do ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1948-1959, malzefistw
z lat 1946-1959, zgonéw z lat 1950-1959, skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu
cywilnego),

USC w Ggbicach (ksiggi stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1946-
1959, (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: malzenstw z lat 1953-1955 i zgonéw z lat
1958- 1959; akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzen i zgonéw z lat 1946-
1959, matzenstw z lat 1947-1959; skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego),
USC w Dankowicach (ksiggi stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1955-
1959; akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzen, malzenstw, zgonéw z lat 1955-
1959, skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego),

USC w Glgbokiej (ksiggi stanu cywilnego: urodzen i zgonéw z lat 1946 1954,
matzenstw z lat 1946- 1955; wtéropisy ksiag stanu cywilnego: malzenstw z lat 1949-
1950; akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1947-1950 i 1952,
matzenstw z lat 1948-1954, zgondéw z lat 1946-1952; skorowidze alfabetyczne do ksiag
stanu cywilnego),

USC w Kuropatniku (ksiggi stanu cywilnego: urodzen, malzenstw i zgonéw z lat 1946-
1959; akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1948-1959, malzenstw
z lat 1947-1959, zgonow z lat 1951-1959),

USC w Wiazowie (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, malzenstw i zgonéw z lat
1947-1985),



USC w Starym Wiazowie (wtdropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzenstw
izgondw z lat 1955-1959),

USC w Krzywinie (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzer, malzefistw i zgonéw
z lat 1947-1959),

USC w Sarbach (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzeri, matzefistw i zgonéw z lat
1955-1959),

USC w Borowie (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 146-1987, malzenstw
z lat 1948-1987 i zgon6w z lat 1946-1987),

USC w Borku Strzeliniskim (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1947-1960,
malzenstw z lat 1974-1959 i zgondw z lat 1947-1959),

USC w Siemianowie (wtoropisy ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1955 i 1958,
malzenstw z lat 1955 i 1958-1959 i zgon6éw z 1958 1.),

USC w Jordanowie Slaskim (wtoropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1983-
1984, matzenstw z lat 1982-1984 i zgonow z lat 1983-1984),

USC w Peczu (wtoropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1955-1958; akta
zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzen z i malzenistw z lat 1955-1959, zgonéw
z lat 1950-1957 i 1959; skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego),

USC w Zielenicach (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1946-1953 i 1957-
1958, matzenstw z lat 1947-1951 1 1957-1958 i zgondéw z lat 1946-1952, 1957-1958),
USC w Lojowicach (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, malzenstw i zgonow
z lat 1949- 1959),

USC w Kondratowicach (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1953-1954),
USC w Brozcu (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzeni, malzenstw i zgonéw z lat
1955-1959),

USC w Kowalowie (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonow
z lat 1947-1948),

USC w Przewornie (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen i zgonéw z lat 1946-
1972, malzenstw z lat 1947-1972),

USC w Ostrgznej (wtoropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen i zgonéw z lat 1946-1972,
malzenstw z lat 1955- 1959),

Czg$¢ dokumentacji, ktérg podczas poprzedniej kontroli zakwalifikowano do kategorii A

uporzadkowano i materiaty archiwalne wiaczono do akt zbiorowych, za$ dokumentacje
niearchiwalng wlasng ztozono w oddzielne teczki. Podobnie dokumentacje niearchiwalng
odziedziczong dotaczono do akt zbiorowych.

Do dokumentacji niearchiwalnej wiasnej (4,5 mb z lat 1947-2011) zakwalifikowano

korespondencj¢ wytworzong przez USC, zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia
matzenstwa, wnioski o wydobycie dokumentéw, kopie zaswiadczen, oswiadczen i decyzji
dolaczonych do akt zbiorowych, korespondencja z konsulatami w sprawach uzyskania
odpisow aktéw stanu cywilnego. Dokumentacja ta zostata ztozona w teczki i opisana zgodnie
z przepisami archiwalnymi.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym nie byla porzadkowana
przed osoby z zewnatrz.

8. Ewidencja:
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorezych: tak;
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b) spisy zdawczo-odbiorcze: tak, osobne dla akt kategorii A i B: tak,

¢) spisy zdawczo-odbiorcze materialéw archiwalnych przekazywanych do
Archiwum Panstwowego: tak,

d) spisy brakowania dokumentacji niearchiwalnej: tak,
protokoly brakowania dokumentacji niearchiwalnej: tak,

e) ewidencj¢ wypozyczen: nie,

f) inne Srodki ewidencyjne: skorowidze alfabetyczne dla ksiag stanu cywilnego,
wykazy ksiag oraz akt zbiorowych.

9. Ocena prowadzenia ewidencji.
Ewidencja w postaci spisow zdawczo-odbiorczych oraz wykazu spisdw zaprowadzona
jest w sposob prawidtowy.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: brak.

11. Udostepnianie akt.
Akta nie sg udostgpniane.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie.
Ostatnie brakowanie odbyto si¢ lutym 2013 r. — zgoda nr 058/13 (OV-402-525/2012).
Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalne;j.

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego we Wroclawiu od
czasu ostatniej kontroli mialo miejsce 2 listopada 2010 r. (ksiega matzenstw z lat 1903-1909
z USC Gegbczyce) oraz 8 lipca 2011 r. (ksigga urodzen z lat 1905-1910 z USC
w Gebczycach).

14. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakladowego jest pan Marek
Charowski — kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego. Posiada wyksztalcenie wyzsze; nie posiada
przeszkolenia archiwalnego.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym s3 dobre.

16 Lokal archiwum zakladowego:

Archiwum USC znajduje si¢ na parterze budynku Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie,
w pomieszczeniu o powierzchni ok. 27,5 m? przylegajacym do pomieszczenia biurowego
USC. Akta przechowywane sa w drewnianych i metalowych szafach starego typu; ponadto na
wyposazeniu archiwum zaktadowego USC znajduja sie meble i sprzet biurowy. O$wietlenie
jest naturalne i sztuczne — dobre. Zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowi gasnica
proszkowa; zas zabezpieczenie antywlamaniowe stanowig drzwi obite blachg oraz kraty
w oknach. Rezerwa magazynowa wynosi 1 mb. W pomieszczeniu prowadzi si¢ regularne
pomiary temperatury i wilgotnosci powietrza.

17. Inne ustalenia kontroli, m. in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustne:
- brak.



18. Wykonanie zalecern pokontrolnych poprzedniej kontroli przeprowadzonej przez
Archiwum Panstwowe we Wroclawiu: wykonano wigekszo$¢ zalecen z wyjatkiem zalecenia nr
7 — nie skierowano osoby odpowiedzialnej za prowadzenie archiwum USC na kurs
archiwalny I stopnia; stwierdzono jednak, iz kierownik USC sprawujacy piecze nad archiwum
doskonale orientuje si¢ w tematyce archiwalne;j.

IIl Zalecenia wynikajace z ustalenn biezacej kontroli zostang przekazane odrgbnym
pismem.

Protoko! podpisali:

ARCHIWUM PANSTWOWE
we Wractawiu

ARCHIWISTA
({)fllgép‘r"é{vaﬁzaf{gfﬁorﬁgfol@)

ISTRZ

¥ Pawnuk

lowanej jednostki)

Protokét sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 — jednostka kontrolowana
egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe we Wroctawiu



