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URZAD MIASTA I GMINY

ul. Zgbkowicka nr 11 |
87-100 STRZELIN Strzelin 23.05.2016 r.

KW.1711.1.6.2016

Protokél

kontroli poniesionych wydatkéw budzetowych w okresie od 1 stycznia 2014r do 31 grudnia 2015r
w Gimnazjum Nr 2 im. Zolnierza Polskiego w Strzelinie.

Kontrolg przeprowadzit Jacek Wlazto — podinspektor d/s kontroli w dniach 12 - 16.05.2016r, 18 -
19.05.2016r oraz w dniu 23.05.2016r na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy
Strzelin nr 10/2016 z dnia 09.05.2016r.

Dyrektorem Gimnazjum Nr 2 jest Pani Krystyna Pienkos, a wicedyrektorem Pani Teresa
Okotlotowicz.

Szkota posiada nr NIP 914-14-27-395.

Ustalenia kontroli obejmujg:

I Zestawienie poniesionych w 2014 r. wydatkéw budzetowych w ukladzie rodzajowym (paragrafy).

IT Zestawienie poniesionych w 2015 r. wydatkéw budzetowych w uktadzie rodzajowym (paragrafy).
III Wydatki na stypendia dla uczniéw, wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen, szkolenia
pracownikéw oraz wydatki na doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli.

IV Wydatki rzeczowe (na zakup pomocy naukowych, energii i ustug).

V Wydatki z tytulu wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenia i fundusz pracy.

VI Wydatki z tytuln wynagrodzen bezosobowych.

VII Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych -odpisy oraz kontrola wykorzystania §rodkéw.

I Zestawienie poniesionych w 2014 r wydatkéw budzetowych.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 s — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014r. zestawienie wydatkéw budzetowych
poniesionych w roku 2014, w rozbiciu na poszczegblne paragrafy przedstawia sie nastepujaco:

w zt
L Parag Wykonanie | Dynamika Siriiata
5 Wyszczegdlnienie wydatkéw rafy Plan 2014 72 2014 r. o wyia;i:aw
1 | Wydatki osobowe nie zaliczane do
wynagrodzen 3020 10 890 10890 99,99 0,31
2 |Stypendia dla uczniow 3240 13 144 13 144 100,00 0,38
Wynagrodzenia osobowe
pracownikow 4010 | 2304215 2304212| 99,99 65,78
4 |Dodatkowe wynagrodzenia roczne | 4040 180 330 180 325| 99,99 5,15
Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne 4110 421 350 421341 99,99 12,03
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L. W o Parag Wykonanie | Dynamika Struktuf‘a
B yszczegdlnienie wydatkow rafy Plan 2014 222074 i % wyc}ivag;ow
6 |Skladki na fundusz pracy 4120 50 780 50774 99,98 1,45
7 |Wynagrodzenia bezosobowe 4170 19 320 19312 99,96 0,55
8 |Zakup materialéw i wyposazenia | 4210 33 965 33962 99,99 0,97
9 |Zakup pomocy naukowych,

dydaktycznych i ksigzek 4240 1950 1946 99,78 0,06
10 | Zakup energii 4260 190 870 190 813| 99,97 5,45
11 | Zakup ustug remontowych 4270 4 660 4622 99,18 0,13
12 | Zakup ustug zdrowotnych 4280 2155 2155 100,00 0,06
13 | Zakup uslug pozostatych 4300 76 140 76 134| 99,99 2,17

Zakup ushug dostgpu do sieci
14 |Internet 4350 1760 1756f 99,80 0,05

Optaty z tytulu ustug telekomuni-
15 |kacyjnych telefonii stacjonarnej 4370 2 880 2879 99,95 0,08
16 | Podréze stuzbowe krajowe 4410 3 425 3417 98,50 0,09
17 |Podréze stuzbowe zagraniczne 4420 1 960 1957 99,85 0,06
18 |R6zne optaty i sktadki 4430 4230 4228| 99,96 0,12
s e iﬁjﬁfg}ﬁ fandusz | 4440 | 165075|  165073| 99,99 471
20 | Oplaty na rzecz budzetow jst 4520 7700 7697, 99,96 0,22
21 |Szkolenia pracownikéw niebgda-

cych czlonkami korpusu stuzby 4700 6310 6305 99,93 0,18

cywilnej

Razem 3503109 3502942| 99,99 100,00

Kontrolg objeto zgodno$é¢ sprawozdania Rb-28 z wykonania wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2014r. z ewidencjg ksiegowa konta "130".

Najwigkszy udziat w wydatkach Szkoly stanowia wynagrodzenia osobowe pracownikéw, ktére
wraz z pochodnymi od wynagrodzen wyniosty 2.956.652 zi, co stanowi 84,40% og6tu poniesionych
wydatkow.

II Zestawienie poniesionych w 2015r wydatkéw budzetowych.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28 s — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015r. zestawienie wydatkéw budzetowych
poniesionych w roku 2015, w rozbiciu na poszczegbélne paragrafy przedstawia sie nastepujgco:



w zt

L Parag Wykonanie | Dynamika Steatuas
B Wyszczegdlnienie wydatkow rafy Plan 2015 a2 2015 7. o wyt'i;zizéw
1 | Wydatki osobowe nie zaliczane do
wynagrodzen 3020 2418 2418 99,99 0,07
Stypendia dla uczniéw 3240 15 264 15264 100,00 0,45
Wynagrodzenia osobowe
2 | pracownikow 4010 | 2254661 2254659| 99,99 65,76
3 |Dodatkowe wynagrodzenia roczne | 4040 182 330 182 325| 99,99 5,32
4 |Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne 4110 400 506 400 504 99,99 11,68
Skiadki na fundusz pracy 4120 49 574 495721 99,99 1,45
Wynagrodzenia bezosobowe 4170 10 185 10 185| 99,99 0,30
7 | Zakup materialéw i wyposazenia | 4210 42 240 42215| 99,95 1,23
Zakup pomocy naukowych,
8 |dydaktycznych i ksigzek 4240 45142 448121 99,27 1,31
9 |Zakup energii 4260 150 658 150 657 99,99 4,39
10 | Zakup ushug remontowych 4270 13211 13210 99,99 0,38
11 | Zakup ustug zdrowotnych 4280 1 664 1664| 100,00 0,05
12 | Zakup ushug pozostatych 4300 78 471 78 470| 99,99 2,29
Optaty z tytutu ustug telekomuni-
13 | kacyjnych 4360 4338 4338 99,99 0,12
14 {Podréze stuzbowe krajowe 4410 4 650 4648, 9996 0,13
15 |Podréze stuzbowe zagraniczne 4420 137 137 99,90 0,01
16 |R6zne optaty i sktadki 4430 2 581 2580 99,97 0,07
17|Odpisy na zaldadowy fundusz | 4000 | 157740 157740 10000 | 460
$wiadczen socjalnych
18 |Optaty na rzecz budzetéw jst 4520 7 800 7 800| 100,00 0,23
19 |Szkolenia pracownikéw niebeda-
cych cztonkami korpusu stuzby 4700 5529 5529 100,00 0,16
cywilnej
20
Razem 3429099| 3428727 99,99 100,00

Kontrolg objeto zgodnosé sprawozdania Rb-28 z wykonania wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2015r. z ewidencja ksiegowa konta "130".

Najwigkszy udziat w wydatkach Szkoty stanowig wynagrodzenia osobowe pracownikow, ktore
wraz z pochodnymi od wynagrodzeri wyniosty 3.383.784 zt, co stanowi 83,35% ogdtu poniesionych
wydatkéw. W stosunku do roku 2014 nastapit taczny wzrost tych wydatkéw o kwote 0 263.461zL.




III Wydatki na stypendia dla uczniéw, wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzef, szkolenia
pracownikéw oraz wydatki na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli.

Wydatki w § 3240 — stypendia dla uczniéw wykonano w 20141 w kwocie 13.144 zi, natomiast za rok
2015 wyptacono stypendia dla uczniéw w kwocie 15.264 zi. Zasady przyznawania stypendium o
charakterze motywacyjnym za wyniki w nauce lub za osiagniecia sportowe reguluje Regulamin
stanowiacy zatgcznik nr 18 do Statutu Gimnazjum Nr 2 im. Zolnierza Polskiego w Strzelinie
przyjety Uchwala nr 4/2011/2012 Rady Pedagogicznej Gimnazjum z dnia 31 pazdziernika 2011r.
Regulamin okresla kryteria udzielania stypendium za wybitne wyniki w nauce (ukoriczony I rok
nauki w gimnazjum; $rednia ocen co najmniej 5,0 i co najmniej bardzo dobrg ocene z zachowania;
udzial w konkursach m.in. zajecie I-IIl miejsca na szczeblu powiatowym, regionalnym,
migdzyszkolnym, udziat w konkursach wojewddzkich, ogélnopolskich, miedzynarodowych;
podejmowanie dodatkowych dziatan) oraz za wybitne wyniki w sporcie (ukoficzony I rok nauki w
gimnazjum a w szczegdlnych przypadkach I semestru; srednia ocen co najmniej 4,0 i co najmniej
dobrg oceng z zachowania; godne reprezentowanie szkoly; zajecie okre§lonego miejsca w
rozgrywkach SZS lub DZS na poszczegélnych szczeblach rozgrywek). Za II semestr roku szkolnego
2014/2015 przyznano 3 uczniom stypendium za wyniki w nauce oraz 34 stypendia za osiggniecia
sportowe, natomiast komisja na posiedzeniu w dniu 12.10.2015r w sprawie przyznawania
stypendium uczniom pozytywnie rozpatrzyta 6 wnioskdéw naukowych oraz 28 wnioskéw sportowych
spetniajgcych kryteria regulaminowe.

W zakresie wydatkéw osobowych nie zaliczanych do wynagrodzen § 3020 stwierdzono poniesienie
w roku 2014 wydatkéw w kwocie 10.889,75z1, natomiast w roku budzetowym 2015 wydatkéw w
kwocie 2.417,72zt. W roku 2014 poniesiono wydatki w wysokosci 8.742,00zt z tytutu odprawy dla
pracownika przechodzacego na emeryture.

Ponadto poniesiono wydatki na zakup odziezy roboczej dla sprzataczek oraz nauczycieli
wychowania fizycznego. Zalgcznik nr 1 do Instrukeji gospodarki odziezg roboczg, obuwiem
roboczym i srodkami ochrony indywidualnej okre$la zakladowg tabele norm przydziahu odziezy dla
poszczegdlnych stanowisk. W ramach kontroli wyrywkowo sprawdzono przydzielong odziez BHP
dla sprzgtaczek, kucharek oraz nauczycieli W-Fu w stosunku do normy przydziahu. Stwierdzono
wpisywanie w kartach indywidualnych przyznanej odziezy i obuwia zar6wno roboczego jak i
ochronnego. Nauczycielom wychowania fizycznego wydano 1 pare obuwia sportowego, 2 szt.
podkoszulki, 2 szt. spodenek na kres 24 m-cy oraz dres na okres 24 m-cy podczas gdy tabela norm
przewiduje podkoszulke i spodenki gimnastyczne po 1 szt. na 12 m-cy. Zaré6wno w roku 2014, jak i
w roku 2015 Gimnazjum nr 2 nie udzielito zapomég zdrowotnych dla nauczycieli.

W zakresie wydatk6w na szkolenia pracownikéw § 4700 stwierdzono poniesienie w roku 2014
wydatkow w kwocie 6.305,46zt, natomiast w roku budzetowym 2015 wydatkéw w kwocie 5.529zt,
z czego 1.288zl dotyczyto szkolen pracownikow, a 4.241zt dotyczylo szkolen nauczycieli.

W ramach wydatkéw na szkolenia nauczycieli wydatkowano srodki na szkolenia: w zakresie
przeciwdzialania agresji, dziecko niepelnosprawne w szkole ogdlnodostepnej, szkolenie 4
nauczycieli pracujgcych z uczniami z orzeczeniami o ksztalceniu specjalistycznym na kwote 1.642z1.
Ponadto sfinansowano szkolenie w zakresie ZFSS, wspotpracy szkoly z rodzicami, czy tez
wspdlczesnej gimnastyki.

W ramach rozdzialu 80146 — Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli w roku 2015 wydatkowano
srodki w kwocie 8.356,67z, z czego na dofinansowanie czesnego 2.865zt. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze dla 2-ch nauczycieli, ujetych w planie doskonalenia zawodowego nauczycieli
Gimnazjum Nr 2 na lata 2015/15 — 2018/19 wyptacono dofinansowanie kosztéw doksztatcania w
tgcznej kwocie 2.250,00zt. Stosownie do pisma Dyrektora Zespotu O$wiaty Gminnej w Strzelinie
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Z0G/071/111/14 z dnia 03.12.2014r. wysoko$¢ dofinansowania do studiow wynosi max 50%
czesnego lecz nie wigeej niz 1.000z za semestr. W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci
w postaci udzielonego dofinansowania za udzial w kursie organizacji treningéw oraz metodyki
nauczania technik nordic walkingu dla 2 nauczycieli w wysokosci 490zt oraz dofinansowania dla 1
nauczyciela w kwocie 125zt za udziat w szkoleniu prowadzenie zajgé edukacyjnych w zakresie
udzielania pierwszej pomocy. Udzielone dofinansowanie jest niezgodne z § 6 pkt 2 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002r z uwagi na brak ztozonego do dnia 30
listopada wniosku o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w nastepnym roku
budzetowym.

IV_Wydatki rzeczowe (na zakup pomocy naukowych, energii i ushig).
Kontrolg objeto wydatki pod wzgledem celowosci ich ponoszenia oraz prawidlowosci ich
dokumentowania, dotyczace:

- zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek § 4240
- zakup energii § 4260
- zakupu ushug pozostatych § 4300

Wydatki budzetowe na zakup pomocy dydaktycznych i ksigzek § 4240 za rok 2015 wyniosly
44.811,95zt z czego w ramach rozdziatu 80110 wydatki wyniosty 40.521,95z1, a w ramach
rozdziatu 80150 — Specjalne metody ksztatcenia wydatki wyniosty 4.290z. W stosunku do roku
2014 nastapit znaczacy wzrost wydatkéw wg § 4240 o kwote 42.866,29zt m.in. w zwigzku z
zakupem ksigzek do klas I sfinansowanych z dotacji w kwocie 32.805,12zt oraz wydatkow w
ramach rozdziatu 80150 — Specjalne metody ksztalcenia.

Dokonano szczegétowej kontroli wydatkéw wg § 4260 - zakup energii na kwote 150.657,08 zt.
Ustalono, ze szkota poniosta wydatki z tytutu:

- zuzycia energii elektryczne;j 41.726,93 zt
- Zuzycia gazu 105.813,87 zt
- zuzycia wody 3.116,28 zi

Kompletnej kontroli poddano wydatki za rok 2015 wg § 4300 stwierdzajgc, ze Gimnazjum nr 2
poniosto m.in. wydatki z tytutu:

- bilety wstepu na basen 33.132,80zt
- oplaty za nieczystosci 9.025,38z1
- oplaty za dozér (monitoring) 1.771,20z1
- ushugi kominiarskie 1.810,56zt

pozostate (dzierzawa pojemnikéw na odpady, moderniz. sieci LAN,
rewitalizacja pracowni komputerowej, wymiana gazomierza,
oplata RTV, wydatki z utrzym. kompleksu boisk, znaczki i in.) 29.865,16z1

Faktury po ich wplynigciu do Zespohu O$wiaty Gminnej sprawdzane sg pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym przez pracownikéw dziaha ksiggowosci oraz zatwierdzane przez
Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora ZOG uznaje sig za uzasadnione i co do ich celowosci nie wnosi
si¢ zastrzezen.

Na fakturach czytelnie okreslono klasyfikacje kosztéw zgodnie z Rozporzadzeniem Min.Fin.z 02
marca 2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychod6w i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zradet zagranicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2014 poz.1053 ).

V Wydatki z tytutu wynagrodzen oraz skiadek na ubezpieczenia i fundusz pracy.

W zakresie zasad wynagrodzen pracownikéw szkoty obowiazuja nastepujace unormowania:
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- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006r. Nr 97 poz.674 ze zm.)
- Rozporzadzenie Min. Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005r. w sprawie
wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, og6lnych warunkdw

- Uchwata Nr XXIX/251/09 Rady Miejski

przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadnicze

wolnym od pracy (Dz. U. Nr 22 poz.181 ze zm.)
- Rozporzadzenie Min. Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001r. w sprawie szczegdlnych

zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu

nauczycieli (Dz. U. Nr 71 poz. 737 ze zZm.)

Regulaminu wynagradzania nauczycieli.
Uchwata precyzuje zasady przyznawania n/w sktadnikéw wynagrodzen:
a) dodatku motywacyjnego,
b) dodatku funkcyjnego,
¢) dodatku za warunki pracy,
d) dodatku mieszkaniowego,
e) wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw.

Kontroli poddano naliczenie wynagrodzen wybranych nauc:

w Strzelinie za m-c pazdziernik i listopad 2015r.

g0 oraz wynagrodzenia za prace w dniu

pienigznego za urlop wypoczynkowy

ej Strzelina z dnia 19 marca 2009r. w sprawie

zycieli i pracownikéw Gimnazjum Nr 2

Zestawienie list plac pracownikéw Gimnazjum Nr 2 za m-ce pazdziernik i listopad 2015r.

Lp Nr listy Miesigc | Kwota brutto Sktadki na ubezpieczenia Zaliczki na Uwagi
spoleczne podatek
Ep dochodowy
Pracownik Pracodawca R
1 56/10/15 pazdziernik | 137.185,52 16.704,37 20.944,45 2471,95] 10.917,00 place nauczyciele
2 57/10/15 paZzdziernik 3.120,00 561,00 §wiadczenje
pienigzne z ZFSS
3 58/10/15 pazdziernik 2.700,00 485,00 swiadczenie
pienigzne z ZF$S
4 59/10/15 paZdziernik [ 18.100,00 2.481,50 3.111,40 355,24 1.603,00 | Nagrody z tyt. DEN
nauczyciele
5 60/10/15 paZdziernik |  2.250,00 308,49 386,79 46,56 199,00 | Nagrody z tyt. DEN
administracja +
obstuga
6 61/10/2015 | pazdziernik | 31.476,46 4.300,65 5.392,33 562,49 1.867,00 administracja +
obstuga
7 62/10/2015 | pazdziernik 600,00 108,00 s’wiadczeqie
pieni¢zne z ZFSS
8 63/10/2015 | pazdziernik | 25.051,86 3.434,65 4.306,47 596,53 2.215,00 wynagr. za godz.
ponadwymiarowe,
inne
9 64/10/2015 | pazdziernik 7.785,94 1.067,39 1.338,31 190,74 687,00 Wwynagr. za godz.
ponadwymiarowe
rewalidacyjne
10 Umowy - paZdziernik 1.791,80 245,65 308,01 38,02 102,00 nadzér nad
6
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zlecenia kompleksem boisk,
wynajem sobotnio-
niedzielny,
przygotowanie hali
11 ] 65/11/2015 listopad 132.743,62 16.121,06 20.2013,08 2.404,14 | 10.691,00| place nauczyciele
12 | 66/11/2015 listopad 650,00 117,00 éwiadczenje
pienigzne z ZFSS
13| 67/11/2015 listopad 1.150,00 207,00 Swiadczenie
pieniezne z ZFSS
14| 68/11/2015 listopad 600,00 108,00 $wiadczenie
pienigzne z ZFSS
15| 69/11/2015 listopad 31.444,76 4.282,05 5.368,92 555,81 1.859,00 administracja +
obstuga
16 | 70/11/2015 listopad 20.104,66 2.756,35 3.455,99 468,62 1.775,00 wynagr. za godz.
ponadwymiarowe,
inne
17| 71/11/2015 listopad 8.803,96 1.207,03 1.513,42 213,96 782,00 wynagr. za godz.
ponadwymiarowe
rewalidacyjne
17 Umowy - listopad 2.336,00 336,00 dokumentacja
zlecenia ochrony danych
osobowych

Razem 427.894,58 52.909,19 66.339,17 7.904,06 | 34.619,00

Listy ptac opatrzone sg datg sporzadzenia oraz podpisem osoby sporzadzajgcej i zatwierdzane sa

przez Dyrektora Gimnazjum. Kontroli poddano terminowogé realizacji zobowigzan z tytulu sktadek
ZUS (termin ptatnosci do 5 nastepnego miesigca) — za m-c pazdziernik w dniu 05.11.2015r. oraz za
m-c listopad w dniu 07 grudnia 2015r, a takze zaliczek na podatek dochodowy (termin ptatnosci do
20 nastgpnego miesigca) zobowigzania uregulowano terminowo tj. 19 listopada za m-c pazdziernik i
18 grudnia za m-c listopad 2015r.

W ramach kontroli szczegétowo sprawdzono dokumentacje uczniéw zakwalifikowanych do
nauczania indywidualnego, daty odbywania zaje¢ z poszczegolnych przedmiotéw na podstawie
dziennika indywidualnego nauczania oraz wykaz godzin ponadwymiarowych stanowigcy podstawe
do naliczenia wynagrodzenie za m-ce wrzesief, pazdziernik, listopad i grudzien’2015. W wyniku
kontroli stwierdzono, ze pismo Dyrektora Gimnazjum do Burmistrza o wyrazenie zgody na
nauczanie indywidualne z uczniem . na rok szkolny 2015/16 wptyneto do Urzedu w dniu
09.09.2015r. Pismo organu 0G.4452.12.2015 wyrazajgce zgode posiada date 14.09.2015r i
przyznaje 12 godzin nauczania indywidualnego w tygodniu.

Dyrektor Gimnazjum w pi$mie z dnia 17.09.2015r zwrdcil si¢ do Burmistrza o wyrazenie zgody na
nauczanie indywidualne z uczniem , ) od dnia 21.09.2015r. Zgodg organu na organizacje 12
godzin nauczania indywidualnego otrzymano pismem 0G.4452.22.2015 z dnia 21.09.2015r.

W pismie z dnia 07.10.2015r do Burmistrza Dyrektor Gimnazjum zwrécil sig¢ o wyrazenie zgody na
rozpoczecie nauczania indywidualnego z uczniem | ) od dnia 12.10.2015r. Zgode organu na
organizacj¢ 12 godzin nauczania indywidualnego otrzymano pismem 0G.4452.23.2015 z dnia
12,10.201 5r,

Dyrektor Gimnazjum w pi$mie z dnia 17.11.2015r zwrécil si¢ do Burmistrza o wyrazenie zgody na
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rozpoczgcie nauczania indywidualnego z uczniem od dnia 23.11.2015r. Zgode organu na
organizacj¢ 12 godzin nauczania indywidualnego otrzymano pismem 0G.4452.26.2015 z dnia
23.11.2015r.

W pismie z dnia 07.09.2015r do Burmistrza Dyrektor Gimnazjum zwrécit si¢ o wyrazenie zgody na
rozpoczgcie nauczania indywidualnego z uczennica ( ) od dnia 14.09.2015r. Zgode organu na
organizacj¢ 12 godzin nauczania indywidualnego otrzymano pismem 0G.4452.13.2015 z dnia
14.09.2015r.

Szczegétowej kontroli poddano przeprowadzenie zaje¢¢ indywidualnego nauczania za okres
wrzesien — grudziefi’2015. W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie rozliczania
delegacji stuzbowych realizowanych w ramach nauczania indywidualnego. Polecenia wyjazdu
stuzbowego na dojazd do miejsca zamieszkania ucznia przy uzyciu samochodu prywatnego w
poszczegdlnych dniach jednostkowo nie sa zgodne z dziennikiem indywidualnego nauczania oraz
rozliczeniem godzin ponadwymiarowych.

W poleceniu wyjazdu stuzbowego nr 18/2015/16 z dnia 22.10.2015r w rozliczeniu przejazdow
wpisano przejazd w dniu 28.10.2015r na trasie Strzelin-Ludéw-Strzelin tacznie 16 km, podczas gdy
w dzienniku indywidualnego nauczania brak jest wpisu odnosnie przeprowadzonych zajeé
(zatgeznik nr 1). Polecenie wyjazdu shuzbowego nr 48/2015/16 z dnia 14.12.2015r dotyczy jazd na
trasie Strzelin-Ludéw-Strzelin w dniu 14.12.15r oraz 21.12.15r, podczas gdy w dzienniku
indywidualnego nauczania w tych dniach odnotowano przeprowadzenie zajgé edukacyjnych w
ramach indywidualnego nauczania z uczniem ze Strzelina. W dzienniku indywidualnego nauczania
przeprowadzenie zaj¢c z uczniem z Ludowa odnotowano w dniach 11.12.15r oraz 18.12.15r.

VI. Wydatki z tytutu wynagrodzeri bezosobowych.

Szczegbétowej kontroli poddano wydatki wynagrodzefi bezosobowych sprawdzajac rachunki z tytutu
zawartych uméw zlecenia i o dzielo. Wydatki z tytutu wynagrodzen bezosobowych wg § 4170
wyniosty za rok 2015 wyniosty 10.184,85z1, natomiast za rok 2014 wyniosty 19.311,62z1. Zawarte
umowy-zlecenia dotyczyly nadzoru nad kompleksem boisk w okresie wakacyjnym, wynajem
sobotnio-niedzielny sal lekcyjnych i sportowych, prowadzenie warsztatéw telewizyjnych i
dziennikarskich, zajecia rewalidacyjne, przygotowanie hali na turniej tanca, udzial w komisji
egzaminacyjnej oraz szkolenie z zakresu ABI. Nie wnosi sie zastrzezen co do celowosci poniesienia
wydatkow z tytutu wynagrodzen bezosobowych.

VIL. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - odpisy oraz kontrola wykorzystania Srodkéw.

Unormowania dotyczace tworzonego w szkole zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych
zawarte zostaly w art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr
97, poz. 674 z p6zn. zm.) oraz w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tekst jednolity z 13 stycznia 20151 - Dz. U. z 2015 poz. 111 z pézn. zm.).

Zasady dokonywania odpisu na tworzony w szkole zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
zawarte sg w przepisach:

- Karty Nauczyciela — kt6ra okresla zasady dokonywania odpis6w na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych dla nauczycieli oraz bytych nauczycieli — emerytow i rencistéw;

- ustawy o zfS$s — ktéra okresla zasady dokonywania odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen
socjalnych dla pracownikéw szkoly niebedacych nauczycielami.

Na podstawie art. 53 ust. 1 Karty Nauczyciela, dla nauczycieli dokonuje sie corocznie odpisu na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokoscei, ktéra jest ustalana jako iloczyn:
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o planowanej, przecigtnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w
peinym i niepelnym wymiarze zajgé (po przeliczeniu na pelny wymiar zajeé) skorygowanej
w koncu roku do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na
pelny wymiar zajec), i

® 110 % kwoty bazowej, okreslonej w ustawie budzetowej na rok 2015 w wysokosci 2. 879,91

Stosownie do art. 53 ust. 2 Karty Nauczyciela, dla nauczycieli bedacych emerytami i rencistami
dokonuje si¢ odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 5% pobieranych
przez nich emerytur i rent.
Naliczony odpis stosownie do art.6 ust.2 cytowanej ustawy zostat odprowadzony w wysokosci 75%
na wyodr¢bniony rachunek bankowy w dniu 17 czerwca 2015r. Pozostaty odpis 25% zostat
odprowadzony w dniu 29.09.2015r.
Planowana przecigtna liczba zatrudnionych na rok 2015 wynosi:

- nauczyciele 35,75 x2.879,91 zt

- nauczyciele emerytowani 31 x1.207,34 zt

- pracownicy administracji i obstugi 14,30 x 1.093,93 zt

- emeryci administracji i obstugi 15 x 182,32z

) W dniu 15.12.2015r planowany odpis zostat skorygowany o kwote 5.809,36 z tytulu zmniejszenia
- zatrudnienia nauczycieli oraz zwigkszenia odpisu o kwote 3.735,00zt w zwiazku ze zmiang
klasyfikacji budzetowej i uwzglednieniem nauczycieli w ramach rozdziatu - 80150.

Plan wydatkéw z tytutu odpiséw na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w roku 2015 dla
Gimnazjum Nr 2 przewidywat dofinansowanie nastepujacych $wiadczer i ustug:

1) $wiadczenia urlopowe 40.967,68
2) dofinansowanie do indywidualnego wypoczynku 49.500,00
3) dofinansowanie do wypoczynku dzieci i mtodziezy 10.400,00
4) wycieczki, imprezy kulturalne, o§wiatowe, sport i rekreacyjne 36.000,00
5) pozyczki na cele mieszkaniowe 150.000,00
6) zapomogi socjalne (rzeczowe i pienigzne) 6.500,00
7) zapomogi losowe 6.500,00
8) pomoc materialna 75.000,00
9) pomoc rzeczowa (paczki dla dzieci, bilety ...) 7.700,00
Razem 382.567,68

) W zakresie zasad korzystania ze srodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych sprawdzono
przyznawanie $wiadczen socjalnych z funduszu Gimnazjum Nr 2 w wyniku czego ustalono
wydatkowanie srodkéw w kwocie 350.770,11z z podziatem na nastepujace $wiadczenia (zatacznik
nr 2- wydruk kartoteki konta "135" - R-k funduszu socjalnego).:

1) swiadezenia urlopowe 32.922,64
2) "wczasy pod grusza" 31.080,00
3) dofinansowanie do indywidualnego wypoczynku 10.988,00
4) wycieczki krajowe i zagraniczne 32.560,00
5) bilety na kabaret, wystep 5.530,00
4) pozyczki mieszkaniowe 130.500,00
7) $wiadczenia pienigzne 59.614,00
8) zapomogi socjalne (rzeczowe i pieniezne) 12.609,00
9) zapomoga losowa 2.000,00
10) zakup artykutéw spozywezych na paczki mikotajkowe 2.396,47
11) podatek dochodowy 21.626,00
12) spotkania integracyjne 4.170,00
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Obowigzujacy w Gimnazjum Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zostal
uzgodniony z organizacjg zwigzkowa. Zasady naliczania pomocy z ZFSS stanowi zalaeznik,
okreslajgcy tabelg doptat z ZFSS w zaleznosci od dochodu na osobe w rodzinie. Obowiazujacy w
Szkole Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w & 5 méwi "..Osoba
ubiegajaca si¢ o przyznanie ulgowej ustugi socjalnej jest zobowigzana do ztozenia wniosku do
przewodniczacego komisji socjalnej ... Pkt 1) o§wiadczenie o dochodach uzyskanych w
gospodarstwie domowym w roku poprzedzajacym sktadanie wnioskow.

Pkt 3) Wniosek o przyznanie ustugi lub §wiadczenia z opisem sytuacji zyciowej i rodzinnej oraz z
wyliczong wysokoscig dochodu na osobg w rodzinie, ktéry stanowié¢ bedzie podstawe do obliczenia
ulgowych swiadczen; ”.

Z tytutu korzystania ze $wiadczen nie w pelni finansowanych ze srodkéw ZFSS dokonano wptlat na
rachunek funduszu w kwocie 6.500zt. (2.140 odplatnos¢ za kabaret wplata z dnia 27.03.2015z,
2.000zt odptatnos¢ za wycieczke wptata z dnia 01.07.2015r, 420zt odplatnosé za bilety na koncert
wplata z dnia 03.11.2015r, 1.940zt odplatnosé za wycieczke wptata z dnia 01.12.20157).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze ewidencja ksiegowa na koncie 135 — R-k $rodkéw funduszy
wykazuje w dniu 02.04.2015r zasilenie §rodkami funduszu socjalnego rachunku budzetu ZOG-u w
kwocie 10.000zt. Spiata dokonana zostala czesciowo w dniu 10.04.2015r, W dniu 01.06.2015r
dokonano zasilenia rachunku budzetu kwota 50.000z}, natomiast sptaty dokonano w dniu
05.06.2015r. Zasilenia budzetu dokonano w dniach 30.06.2015r w wysokosci 50.000z, 02.07.2015¢
w wysokosei 50.000zt oraz w dniu 06.07.2015r kwocie 65.690zt, jak réwniez w dniu 07.08.2015r
na kwote 10.000z}. Spiata na kwote 25.000zt dokonana zostata w dniach 13.07.2015r, w dniu
20.07.2015r dokonano splaty 15.000z1, a w dniu 16.09.2015r w kwocie 135.690zt.

Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli wyptacono zgodnie z art.53 ust.1a Karty Nauczyciela
(Dz.U.z 2006 r. Nr 97 poz.674 ze zm.)

Komisja socjalna opiniowata wnioski w zakresie zapomég losowych i socjalnych, pozyczek
mieszkaniowych oraz Swiadczen w zakresie wypoczynku.

W wyniku kontroli wyptaconych $wiadczen wynika, ze pomoc przyznawana jest w zaleznoéci od
dochodu na cztonka rodziny.

W zakresie rozliczenia zaliczek na podatek dochodowy od wyptaconych $wiadczen stwierdzono
nieprawidlowosci wynikajace z faktu, ze dopiero po zakoriczeniu roku, w ktérym uzyskano
przychdd z tytuhu otrzymanych $wiadczen socjalnych (bilety na imprezy, uczestnictwo w
wycieczkach, paczki $wigteczne dla dzieci) sporzadzono zestawienie i przekazano do ZOG w dniu
19.01.2016r celem naliczenia zaliczek.

Zaliczka na podatek dochodowy z tytutu otrzymanych w roku 2015 $wiadczefi zostata przekazana
na rachunek Urzedu Skarbowego w dniu 18.03.2016r.

Dyrektor Gimnazjum Nr 2 ztozyla o§wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2014 Wg wzoru
okreslonego w Rozporzadzeniu Min. Fin. z dnia 2 grudnia 2010r (Dz. U. Nr 238, poz. 1581)
odno$nie sktadania corocznych o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej w terminie do 30 kwietnia
za poprzedni rok w zakresie kierowanej jednostki.

Dyrektor Gimnazjum Nr 2 w Strzelinie Pani Krystyna Piefikos zostala poinformowana
o przystugujgcym prawie zgloszenia w ciagu 14 dni od daty podpisania protokotu — zastrzezer i
dodatkowych wyjasnier do protokohu.
Protokét sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.
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Protokét podpisano bez zastrzezen.
Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod poz.53.

GT" TTATIUM Nr 2
w2 rnr;rha Poiskiego
Plac 1 Maja 10

(piecz¢¢ Gimnazjum)

(podpis kontrglujacego) (podpis Dyrektora Gimnazjum)
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