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URZAD MIASTA 1 GMINY
ul. Zabkowicka nr 11 Strzelin 10.05.2016 1.
57-100 STRZELIN

KW.1711.1.5.2016
Protokol

kontroli doraznej w zakresie rozliczenia ustug obcych dla odbiorc6w zewnetrznych w zwigzku z
pytaniami radnego w Centrum Ustug Komunalnych i Technicznych w Strzelinie za okres od 1
kwietnia 2015r do 30 listopada 2015 r.

Kontrole przeprowadzit Jacek Wlazlo — podinspektor ds. kontroli, w dniach od 04.05 do
10.05.2016r. na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin nr 9/2016 z dnia
02.05.2016 1.

Dare ogolne:

Centrum Ustug Komunalnych i Technicznych w Strzelinie jest jednostka budzetowg Gminy
Strzelin, utworzong z dniem 1 stycznia 2008 r.
Regulamin Organizacyjny okreslajacy wewnetrzna organizacj¢ i zadania, tryb pracy, obowigzki i
kompetencje kierownictwa oraz zadania komdrek organizacyjnych wprowadzono Zarzgdzeniem Nr
2/2014 z dnia 14 stycznia 2014r Kierownika CUKiT.
W szczegblnoscei do zadan CUKIT nalezy:
1. gospodarowanie mieszkaniowym zasobem Gminy;
2. gospodarowanie lokalami uzytkowymi oraz terenami (gruntami) stanowigcymi wiasnos¢ Gminy,
przeznaczonymi do wynajmu lub dzierzawy podmiotom lub osobom fizycznym na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej;
3. zarzadzanie i utrzymywanie obiektow:

a) Targowiska Miejskiego w Strzelinie przy ul. Okulickiego Nr 9wraz z potozonymi budynkami i

budowlami,
b) cmentarzy komunalnych potozonych w Strzelinie przy ul. Krzepickiej Nr 1 i we wsi Zeleznik,
w tym prowadzenie ustug pogrzebowych.

4, utrzymanie 1 pielegnacja teren6w zielonych na terenie miasta i gminy Strzelin;
5. utrzymanie i konserwacja urzadzen placow zabaw, ogrodkéw jordanowskich, parkingéw,
skwerdw;
6. utrzymanie stanu technicznego wiat przystankowych oraz czystosci i porzadku na terenach
przystankow autobusowych;
7. utrzymanie i eksploatacja o$wietlenia ulicznego i parkowego;
8. utrzymanie i konserwacja stupéw ogloszeniowych, tablic informacyjnych i oznakowan w miescie
9. administrowanie i utrzymanie szaletow miejskich;
10.wykonywanie robdt budowlano-remontowych;
11. $wiadczenie uslug sprzetowo-transportowych;
12. obstuga imprez okolicznos$ciowych organizowanych na terenie Gminy Strzelin;
13. podejmowanie dziatan wynikajacych z potrzeb mieszkanicéw miasta i gminy Strzelin w celu
poprawy wizerunku miasta i terenéw wiejskich.

Statut jednostki stanowi zatgcznik do Uchwaly nr XVI/126/07 Rady Miejskiej Strzelina z dnia 28
grudnia 2007 roku, a jego zmiany dokonano Uchwatg Nr VIII/74/11 Rady Miejskiej Strzelina z dnia
19 kwietnia 2011 roku.

Numer NIP 914-153-58-02 oraz nr REGON — 020659321.

Od dnia 1.07.2008 r. Kierownikiem CUKIT w Strzelinie jest Pan Kazimierz Sega.
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Ustalenia kontroli:

CUKIT posiada na stanie §rodkéw trwalych nastgpujace srodki transportowe:
- 4 samochody ciezarowe o tadownosci do 1,380 tony (Mercedes Sprinter, Renault Trafic,
Daimlerchrysler, Renault Master),
- 4 samochody ciezarowe o tadownosci powyzej 2t (Mercedes 407D, Renault Mascott,
Mercedes Benz 1824 AK, Multikar M-25),
- 2 ciggniki rolnicze (PRONAR 320 AMK, ISEKI TE 4350).

Przedmiotem kontroli objeto prawidtowos¢ rozliczen ustug transportowych $wiadezonych na rzecz
odbioréw zewnetrznych.

Karty drogowe wg wzoru SM 101 prowadzone sg dla poszczegolnych srodkéw transportowych jako
druki $cistego zarachowania.

Ushugi transportowe fakturowane sa w oparciu o stawki za 1 kilometr. Brak jest kalkulacji stawki ,
jak réwniez zarzadzenia Kierownika CUKIT wprowadzajacego obowigzek ich stosowania.

W roku 2015 ushugi transportowe na zlecenie kontrahentéw zewngtrznych (poza wywozeniem
obcinanego zywoplotu) wykonywane byly jedynie przez samochody cigzarowe Mercedes Benz 1824
AK oraz Mercedes Sprinter. Kierowcg obydwu samochodéw jest ten sam pracownik — Piotr Guta.

Wykaz realizowanych ustug transportowych przez poszczegélne samochody cigzarowe
przedstawiajg ponizsze tabele.

Marka pojazdu: Mercedes Benz 1824 AK

Zleceniodawca Data wykonywania ustugi Wartos¢ ustugi Numer faktury Data zaplaty

R.Beben m-C marzec 581,18 23/2015 21.08.2015
PRO-BUD m-c maj 172,20 26/2015 13.05.2015
ROTYNK m-c czerwiec 359,78 4712015 21.08.2015
Wt.Biatkowski m-c czerwiec 110,70 49/2015 14.07.2015
K.Jaworska 9 grudnia 719,55 86/2015 22.12.2015

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie prowadzenia kart drogowych z uwagi
na nierzetelne rozpisanie poszczegélnych tras przejazdu, czasu przejazdu, braku potwierdzenia
wykonania ushug. Kierowca samochodu jest Piotr Guta.

Faktury wystawiono na podstawie zlecenia wykonania ushugi, jednakze dokumenty pierwotne (karta
drogowa, karta pracy) nie zawsze wykazuja fakt wykonania zlecenia. Podstawa wystawienia faktury
winno byé prawidtowo wypelniona Karta zlecenia z okresleniem czasu pracy (godzina wyjazdu,
godzina powrotu), ilosci przejechanych kilometréw (stan licznika w momencie wyjazdu i powrotu).
W tresei faktury okreslano wylacznie Wynajem samochodu cigzarowego... bez okreslenia jakim
$rodkiem transportu wykonywano ustuge, ani kiedy ustuga byta wykonywana. Faktury
niejednokrotnie nie zawieraja zadnego zalgcznika.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze fakturg FSV 26/2015 wystawiona na ZUPB ,,PRO-BUD” za
wynajem samochodu cigzarowego za transport piasku w dniu 05.05.2015r, okreslajac datg
wykonania ustugi réwniez na dzien 05.05.2015r. Zleceniodawca zlecit dostawe piasku na budowg w
m. Gesiniec. Karty drogowe wystawione w dniach 4 i 5 maja w ogéle nie zawiera przejazdu na
trasie do Gesifica (zatgczniki nr 1-4 zlecenie wykonania ustugi z dnia 27.04.2015r, faktura FSV
26/2015 z dnia 05.05.2015r, karta drogowa SX 788989 z dnia 04.05.2015r, karta drogowa SX



788999 z dnia 05.05.20151)

Marka pojazdu: Mercedes Sprinter

Zleceniodawca Data wykonywania ustugi Warto$¢ ustugi Numer faktury Data zaplaty
Parafia Rzym- 21 kwietnia 2.130,98 24/2015

Kat.w Biatym

Kodciele

Z-d Inst.Elektr. 3 czerwiec 202,95 48/2015 22.07.2015

Na podstawie analizy faktur stwierdzono, ze w dniu 22 kwietnia 2015r wystawiono fakture
sprzedazy nr 24/2015 za wynajem samochodu w dniu 21.04.2015r trasa Bielsko-Biata — Nowolesie
na wartos¢ brutto 2.130,98 zt. W dniu 27. 07.2015r wystawiono fakture korygujaca FSK 1/2015 na
kwotg —2.130,98zt tytulem ,,nieslusznie wystawiona faktura VAT”.

Karty drogowe nie zawierajg kompletnych danych, posiadajgc wylacznie wpis miejsca pobytu na
trasie przejazdu, godzing wyjazdu i stan licznika przy wvjezdzie z Bazy oraz godzing i stan licznika
przy przyjezdzie na Baze. Kierowca samochodu jest . - . Karta drogowa SX 788116 z dnia

"\ 3.06.2015r (zalacznik nr 5) nie jest rzetelnie wypetniona tzn. nie okreéla faktycznej godziny
wyjazdu z bazy oraz godziny przyjazdu do miejsca przeznaczenia wraz ze stanem licznika przy
wyjezdzie i powrocie. Zapisy w kartach drogowych musza by¢ kompletne i odpowiadaé stanowi
rzeczywistemu.

Nalezy stwierdzi¢ fakt, ze jedynie w sporadycznych przypadkach do wystawionych faktur zalgczono
zlecenie wykonania ushugi.

W zakresie poszczegdlnych pytan radnego . . ustalono:
1/ 'W dniu 15.04.2015r wystawiono karty drogowe:

- SX788923 na samochdod Mercedes Sprinter nazwisko kierowcy _ 1 godziny pracy od 7%
do 15%, ilos¢ przejechanych kilometréw 55, trasy przejazdu Baza — ZeleZznik — Baza — Miasto —
Baza;

- SX 788924 na samochdéd Mercedes 1824 AK nazwisko kierowcy 1 godziny pracy od
7% do 15%, ilosé przejechanych kilometrow 30, trasy przejazdu Baza — Miasto — Wawolnica —
Baza.

W kartach drogowych brak zapisu o trasie przejazdu do Krzywiny, natomiast w dzienniku
wydawanych dyspozycji dla pracownika w dniu 15.04.2015r wpisano Wozenie piytek i

kraweznikow do kier.

2/ Odnosnie transportu desek, tarcicy z miejscowosci Skalica do Strzelina. W dniu 17.04.2015r
wystawiono karte drogowg na samochdd Mercedes Benz 1824 AK na nazwisko kierowcy Guta
Piotr, w kt6rej odnotowano przejazd w godzinach 7% do 15 na trasie Baza — Goécigcice — Baza z
taczng iloscig przejechanych 20 kilometréw. Natomiast nie wystawiano na dzieri 17.04.2015r karty
drogowej na samochdd Mercedes Sprinter, takze zaden inny samochéd CUKIT nie ma
zaewidencjonowanego przejazdu na trasie Skalica — Strzelin.

3/Odnosnie transportu swiadczenia ushugi w dniu 21.04.2015r samochodem Mercedes Sprinter
(opisano wyzej). W dniu 22.04.2015r wystawiono fakture FSV 24/2015, a w dniu 27.07.2015r do
tej faktury wystawiono fakture korygujgca. W dniu 09.04.2016r wystawiono fakture FSV 21/2016
na wartos¢ 2.130,98z1, z datg wykonania ustugi 09.04.2016r. W dniu 07 kwietnia 2016r na
rachunek bankowy CUKIT wptynety srodki za wynajem samochodu w kwocie 1.130,98 stanowiace
cze$ciowa zaplatg za ushuge — wyciag z rachunku bankowego z dnia 07.04.2016r.
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4/ W dokumentacji listy pracownikdéw — utrzymanie zieleni u kierowcy ciggnika Krél Wiadystaw w
dniu 22.04.2015r odnotowano prace koszenia terendw administrowanych CUKIiT. Natomiast w
karcie drogowej SX 788949 wystawionej w dniu 22.04.2015r na ciggnik PRONAR 320AMK
(zatacznik nr 7) odnotowano przejazd na trasie Baza — Jeglowa — Muchowiec — Strzelin Miasto —
Baza w godzinach 7% do 15%. W roku 2015 nie wystawiono faktury za $wiadczone ustugi,
natomiast w dniu 02.05.2016r wystawiono fakture FSV 22/2016 na warto$¢ 159,90zt za 2 godziny
koszenia.

5/ Brak jest jakiegokolwiek wpisu w karcie drogowej dotyczacego przewozu gruzu z ul.
Sienkiewicza w Strzelinie na wysypisko w Wawolnicy, jak réwniez nie wystawiono faktury za
przewéz gruzu. Brak réwniez w korespondencji zlecenia wykonania takiej ustugi.

6/ Zar6wno w kartach drogowych, jak i w dzienniku wydanych dyspozycji brak jest jakichkolwiek
wpisoéw dotyczacych transportu piyt drogowych zelbetowych w ilosci 19 szt. oraz ich uktadania w
dniach 28.05.2015r — 05.06.2015r. Nie wystawiono takze na tg okolicznos¢ faktury.

Natomiast w dzienniku dyspozycji na dzien 28.05.2015r. dla kierowcy Gula Piotr wpisano koszenie,
wozenie drzewa i plyt drogowych. Wg wyjasnien prowadzacego dziennik transport dotyczyl 5 plyt z
Bazy na ul. Pocztowa. Na ten dzien wydano na nazwisko kierowcy Gula Piotr 2 karty drogowe, w
ktorych odnotowano Mercedes Benz przejazdy w godzinach 7% do 9° na trasie Baza — Goscigcice —
Pecz — Baza oraz Mercedes Sprinter przejazdy w godzinach 7% do 15% na trasie Baza — Miasto —
Baza.

7/ Odnoénie transportu gruzu z ulicy Brzegowej na wysypisko w Wawolnicy wraz z zatadunkiem w
dniach 15 — 18.09.2015r stwierdzono wystawienie faktury FSV 75/2015 z dnia 29.09.2015r na
kwote 1.045,50zt za Wynajem tadowarki na transport gruzu w dniach 22-23.09.15 ul. Brzegowa 68.
Faktura zostala wystawiona na " %

8/ W dzienniku przychodzacej korespondencji w dniu 27.03.2015r pod numerem 820 wpisano
zlecenie Parafii Rzym-Kat. w Jeglowej na koszenie terenu cmentarza oraz remont fazienki na
plebani. W dzienniku wydanych dyspozycji w okresie czerwiec-lipiec’15 wpisano remont tazienki
Jeglowa. Z uwagi na nie zakonczenie prac remontu tazienki na plebani w Jegtowej w roku 2015 nie
wystawiono faktury. W dniu 02.05.2016r wystawiono fakture FSV nr 23/2016 na kwotg 2.828,31zt.
Przyjeto od Z-cy Kierownika wyjasnienie na okoliczno$¢ wykonywanych prac (zatacznik nr 8).

9/ W kartach drogowych wystawionych na dzien 26.08.2015r , jak i w dzienniku wydanych
dyspozycji brak jest jakichkolwiek wpisow dotyczacych transportu bramy. Brak takze wystawionej
na tg okolicznoé¢ faktury. Karty drogowe wydano na nazwisko kierowcy Guta Piotr, w ktérych
odnotowano Mercedes Benz przejazdy w godzinach 7% do 15% na trasie Baza — Miasto —
Wawolnica — Baza z tgczng iloscia przejechanych 30 kilometréw oraz Mercedes Sprinter przejazdy
w godzinach 7% do 15%° na trasie Baza — Skoroszowice — Baza — Muchowiec — Baza — Miasto —
Baza z lgczng iloscig przejechanych 90 kilometréw. Odnosnie obcinania zywoptotu wystawiono w
roku 2015 nastepujace faktury: FSV 38/2015 z dnia 08.06.2015r na rzecz Wsp6lnoty
Mieszkaniowej ul. Plac 1 maja 1/10, FSV 55/2015 z dnia 10.07.2015r na rzecz Wspélnoty
Mieszkaniowej 41,43,45,47 ul. Grota Roweckiego, FSV 57/2015 z dnia 10.07.2015r na rzecz
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii, FSV 58/2015 z dnia 10.07.2015r na rzecz Wspdlnoty
Mieszkaniowej ul. Zgbkowicka 6/3, FSV 59/2015 z dnia 10.07.2015r na rzecz Wsp6lnoty
Mieszkaniowej ,,Jednos¢” ul. Kamienna 12-12A, FSV 60/2015 z dnia 10.07.20151 na rzecz
Wspdlnoty Mieszkaniowej ,,PEKIN™ ul. Pilsudskiego 6, FSV 71/2015 z dnia 23.09.2015r na rzecz
Wspdlnoty Mieszkaniowej ul. Zagbkowicka 6/3, FSV 85/2015 z dnia 08.12.2015r na rzecz
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii.
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10/ W dzienniku przychodzacej korespondencji w dniu 29.07.2015r pod numerem 1927 wpisano
F nr 11 + podanie o wynajecie samochodu ci¢zarowego od Blacharstwo Samochodowe i

W dniu 27.08.2015r wystawiono karty drogowe:

- SX788359 na samochdd Mercedes Sprinter nazwisko kierowcy godziny pracy od 7%
do 15", ilo$¢ przejechanych kilometrow 40, trasy przejazdu Baza — Gosciecice — Baza — Miasto
— Baza;

- SX 788361 na samoch6d Mercedes 1824 AK nazwisko kierowey godziny pracy od

7% do 15%, ilo$é przejechanych kilometréw 30, trasy przejazdu Baza — Miasto — Baza —
Zeleznik — Baza.
W kartach drogowych brak zapisu o trasie przejazdu do Krzywiny, natomiast w dzienniku
wydawanych dyspozycji dla pracownika w dniu 27.08.2015r wpisano Transport x
grzejniki.

11/'W dniu 28.08.2015r wystawiono kart¢ drogows SX 788361 na samochdd Mercedes Benz 1824
AK na nazwisko kierowcy -+, w ktérej odnotowano przejazd w godzinach 9% do 11% na
TZecz . z ilodcig przejechanych 90 kilometréw oraz przejazdy na trasie
Baza — Miasto — Wawolnica — Miasto — Gesiniec — Miasto z tgczng ilodcig przejechanych 124
kilometrow. Natomiast nie wystawiano na dzien 28.08.2015r karty drogowej na samochéd
Mercedes Sprinter. W wyniku kontroli stwierdzono, ze w dniu 20.08.2015r zaewidencjonowano w
dzienniku korespondencji przychodzgcej zlecenie , " na wynajecie samochodu i tadowarki.
W dniu 28.08.2015r wystawiono karte drogowa SX 788362 na tadowarke na nazwisko kierowcy

~ , w ktérej odnotowano prace w godzinach 8% do 11% na a rzecz . (zatgcznik
nr 8). W ksiggach rachunkowych za rok 2015 brak jest obcigzenia kontrahenta za wykonang ustuge.

12/ W dniu 29.09.2015r wystawiono karty drogowe:

- SX788471 na samochdd Mercedes Sprinter nazwisko kierowcy . godziny pracy od 7%
do 15%, ilosé przejechanych kilometréw 50, trasy przejazdu Baza — Krzepice — Baza —
Piotrowice — Baza — Miasto — Baza;

- SX 788470 na samoché6d Mercedes 1824 AK nazwisko kierowcy godziny pracy od
7% do 15%, ilos¢ przejechanych kilometréw 40, trasy przejazdu Baza — Zeleznik — Piotrowice —
Miasto — Baza.

W kartach drogowych brak zapisu o trasie przejazdu do Krzywiny. W dzienniku wydawanych
dyspozycji dla pracownika w dniu 29.09.201 5r wpisano Wkopanie tawek w Pa.
Nie wystawiano w roku 2015 faktury za transport bramy ze Strzelina do Zeleznika.

13/ W dniu 05.10.201 5r wystawiono karte drogowa SX 788491 na samochdd Mercedes Benz 1824
AK na nazwisko kierowcy . w ktérej odnotowano przejazd w godzinach 7% do 15% z
iloscig przejechanych 80 kilometréw oraz przejazdy na trasie Baza — Miasto — Gebezyce —
Piotrowice — Zeleznik — Miasto. W dzienniku wydawanych dyspozycji dla pracownika Guta Piotr w
dniu 05.10.2015r wpisano transport.

Réwniez w dniu 05.10.2015r wystawiono karte drogowg SX 788489 na samochod Mercedes
Sprinter na nazwisko kierowcy . vr ktérej odnotowano przejazd w godzinach 7% do 1
iloscig przejechanych 70 kilometréw oraz przejazdy na trasie Baza — Miasto — Karszéw — Miasto —
Baza — Karszéw — Miasto — Piotrowice — Baza.

Zaréwno w katach drogowych, jak i w dzienniku wydanych dyspozycji brak jakiejkolwiek adnotacji
o dwukrotnym transporcie posp6tki z Zeleznika do Jeglowej. W roku 2015 nie wystawiono faktury
za przewdz pospotki na w/w trasie.

50

14/ Nie wystawiono faktury za transport piasku do Krzywiny w dniu 21.10.2015r. Z kart drogowych
wystawionych w tym dniu zaréwno na samoch6d Mercedes Benz 1824 AK, jak i samochod

5




A%
Mercedes Sprinter nie wynika aby wykonywane byly przejazdy do Krzywiny.

15/ W dniu 19.11.2015r nie wystawiono kart drogowych zaréwno na samoché6d Mercedes Benz
1824 AK, jak i samochéd Mercedes Sprinter. Nie wystawiono faktury za transport elementéw
kamiennych z Jegtowej do Krzywiny.

16/ W dniu 29.11.2015r nie wystawiono kart drogowych zaréwno na samochod Mercedes Benz
1824 AK, jak i samochéd Mercedes Sprinter. Nie wystawiono faktury za transport plyt i elementéw
kamiennych z Jegtowej do Krzywiny.

CUKIT w roku 2015 zlecit firmie
nastepujace naprawy i remonty posiadanych srodkow transportowych.

Nr zlecenia Data zlecenia Zakres zlecenia Numer faktury Warto$é ushugi
L.dz.708/02 20.02.2015 | Naprawa sprzggta, ukl. hydraul. i 2 2.320,00
hamulcowego , wymiana amortyzatorow 3 740,00
L.dz. 805/03 16.03.2015 | Wymiana rozrzadu, oleju, filtréw 5 1.180,00
27.04.2015 | Wymiana przekiadni kierowniczej 7 1.800,00
1 L.dz. 1695/07 01.07.2015 | Wymiana olejéw, paska klinowego, filtrow 10 1.300,00
L.dz. 1877/07 23.07.2015 | Wymiana klockéw hamulcowych, olejéw 11 820,00
Regeneracja rolek 13 600,00
Naprawa rozrusznika, oéwietlenia, wym. 15 850,00

chlodnicy

26.10.2015 | Konserwacja podwozia, lakierowanie 16 1.450,00
Naprawa sitownika hydraul. w koparce 17 700,00
Wymiana akumulatora, modern. inst. elektr. 19 620,00

Zobowiazania z tytutu wykonanych ustug zostaty uregulowane poleceniem zaptaty z rachunku
bankowego.

W roku 2015 CUKIT nie wystawit na rzecz kontrahenta I
) T " 77 zadnych faktur.

CUKIT w roku 2016 zlecit firmie . B FEEE L g
naprawy i remonty posiadanych $rodkow transportowych, na okolicznos¢ ktorych kontrahent
wystawil faktury z dnia 30.03.2016r (data wptywu 04.04.2016r) wraz z pismem o ich kompensatg z
nalezno$ciami za ustugi transportowe — zalgcznik nr 10.

Nr zlecenia Data zlecenia Zakres zlecenia Numer faktury Warto$¢ ustugi
L.dz.3411/12 04.12.2015 | Konserwacja podwozia, wymiana zderzaka, 4 1.350,00
wymiana filtréw , regeneracja 5 2.250,00

akumulatoréw, przeglad elektryki i ptynéw
eksploatacyjnych

W roku 2016 CUKIT wystawil na rzecz kontrahenta - o R
y ‘aktury:
- FSV15/2016 z dnia 31.03.2016 na warto$é 1.798,88zt za ustugi transportowe (zalgcznik nr 11);
-FSV16/2016 z dnia 01.04.2016 na wartos¢ 885,60zt za ushugi transportowe (zatgcznik nr 12).

P

Na okoliczno$é transportu plyt, bramy, grzejnikow oraz rozliczenia tych ustug Kierownik CUKIT
zlozyt wyjasnienie stanowigce (zatacznik nr 13).
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Kierownik Centrum Ustug Komunalnych i Technicznych w Strzelinie Pan Kazimierz
Sega zostat poinformowany o przystugujgcym prawie zgloszenia w ciggu 14 dni od daty podpisania
protokotu — zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokohu.

Protokot sporzagdzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.
Protoko! podpisano bez zastrzezen.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod poz. 1/2016.

CENTRUA USLUG RGAURALNSCH | TRCRNICIRYCH
ul. Mickiewicza nr g
Q7 100 STRARLIN
tel. 071 75 38 554
tel./ffax G71 79 38 554
HEi4- {53 mn.-07 et APNARE0TD,

............................................................

(pieczeé jednostki kontrolowanej)




BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY thl

RZELIN
Strzelin 25.05.2016r.
KW.1711.1.5.2016
Pan
Kazimierz Sgga
Kierownik CUKIT

57-100 Strzelin, ul. Mickiewicza 8

Na podstawie art.53 ust.1 oraz art.247 ust.2 i art. 175 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. nr 157 poz.1240 z p6Zn.zm.) oraz upowaznienia nr 9/2016 z dnia
02.05.2016r. wydanego przez Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin dokonano kontroli doraznej w
zakresie rozliczenia ustug obcych dla odbiorcow zewnetrznych za okres od 1 kwietnia 2015r do 30
listopada 2015r. Kontrole przeprowadzit Jacek Wlazto — podinspektor d/s kontroli w dniach 04.05 -
10.05.2016r.

Ustalenia kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli z dnia 10.05.2016r.

Majac na uwadze wystepujace nieprawidtowosci polecam dokonaé niezbgdnych dziatan w celu
wyeliminowania uchybien i niedociagnigé.

1) W zakresie $wiadczenia ushug sprzetowo-transportowych bezwzglednie zobowigzaé podleglych
pracownikéw do rzetelnego prowadzenia dokumentacji (karty drogowe) poprzez dokonywanie
wpiséw faktycznych godzin wyjazdu, przyjazdu do miejsca przeznaczenia oraz standw licznika
kilometréw przy wyjezdzie z okreslonego miejsca pobytu oraz miejsca przybycia.

2) W zakresie zlecert wykonywanych na rzecz odbiorc6w zewnetrznych opracowaé i przyjac¢ do
natychmiastowego stosowania zasady prawidlowego rozliczania §wiadczonych ustug.

3) W wypadku $wiadczenia ustug remontowo-budowlanych bezwzglednie zobowigzuj¢ do
zawierania umowy ze zleceniodawcg z okresleniem czasu wykonania ushugi i wynagrodzenia za
$wiadczong ustuge wraz ze sposobu zaplaty.

4) Na okoliczno$¢ realizowanych ustug nalezy opracowa¢ dokument np. karte zlecenia, ktory bedzie
okreslal termin wykonywania ustugi, czas jej wykonywania oraz poswiadczenie jej wykonania.
Taki dokument winien stanowi¢ podstawe wystawienia faktury.

5) Zobowigzaé podleghtych pracownikéw do biezgcego rozliczania $wiadczonych ustug.

6) Stuzby finansowo-ksiegowe zobowigzaé¢ do zgodnego z przepisami ustawy o VAT
dokumentowania wystawianych dowodéw ksiggowych.

7) Zobowigzuje do bezwzglednego przestrzegania zasady wykonywania ustug na rzecz odbiorcow
zewnetrznych wylacznie na podstawie pisemnego zlecenia.

W terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego nalezy pisemnie
poinformowa¢ o podjetych dziataniach i sposobie realizacji powyzszych wnioskow.
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Pani Dorota Pawnuk
Burmistrz Miasta i Gminy
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W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Burmistrza Miasta i Gminy
Strzelin z dnia 25.05.2016 r., Nr KW.1711.1.5.2016 z ustalen kontroli doraznej
przeprowadzonej w CUKIT w Strzelinie w zakresie rozliczania ustug obcych
dla odbiorcéw zewnetrznych za okres od 1 kwietnia 2015 r. do 30 listopada
2015 1., Centrum Ustug Komunalnych i Technicznych przedkiada ponizej
wyjasnienia dotyczace zalecen wskazanych w w/w pismie, a mianowicie :

Ad 1.

W kwestii prawidtowego prowadzenia kart drogowych przeprowadzone zostaly
ponownie indywidualne szkolenia z kierowcami i operatorami sprzetu w
zakresie rzetelnego i faktycznego dokonywania wpisow .Ponadto zakupiono
dodatkowo dla trzech kolejnych samochodéw systemy monitoringu GPS co
pozwoli na dodatkowe kontrolowanie przejazdow samochoddw i ciagnika oraz
pordéwnanie z zapisami dokonanymi w kartach drogowych.

Ad23,4i7

W zakresie wykonywania zlecen na rzecz odbiorcow zewngtrznych zostaty
opracowane zasady prawidtowego rozliczania $wiadczonych ustug tacznie z
cennikiem i przyjete Zarzadzeniem nr 5 Kierownika Centrum Ustug
Komunalnych i Technicznych w Strzelinie z dnia 20.06.2016 r. do stosowania
od dnia 01.07.2016 1.
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Ad S

W zakresie biezgcego rozliczania §wiadczonych ustug zobowigzano
pracownikéw bezposrednio zajmujacych sie tym zagadnieniem do opracowania
w/w zasad prawidtowego rozliczania §wiadczonych ustug oraz ich
przestrzegania i terminowego rozliczania.

Ad6

Stuzby finansowo- ksiegowe na biezaco ujmuja w ksiggach wszystkie dowody
ksiggowe w miarg otrzymania dokumentéw od pracownikdéw merytorycznych
poszczegolnych dziatdow.
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