ZARZADZENIE NR 313/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STRZELIN

z dnia 27 grudnia 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Strzelinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z 2024 r. poz. 1465) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Strzelinie, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia nr 50/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin z dnia 23 marca 2022 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 11 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,»,14) Samodzielne stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych;”;
2) po pkt 14 dodaje si¢ pkt 14a w brzmieniu;

,,14a) Samodzielne stanowisko ds. Wojskowych, Obronnych i Obrony Cywilnej;”;
3) § 26 otrzymuje brzmienie:

»$ 26. Samodzielne stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych, do ktorego
nalezy w szczegdlnosci:

1) gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena i prognozowanie rozwoju zagrozen wystepujacych na
obszarze gminy, wtym planowanie dziatan przedsigwzie¢ dotyczacych prowadzenia akcji
ratunkowych;

2) przygotowywanie, opracowywanie 1 systematyczna aktualizacja gminnego planu zarzadzania
kryzysowego, w tym planu ochrony infrastruktury krytycznej;

3) organizowanie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu reagowania na potencjalne zagrozenia;
4) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym;
5) zapewnienie obstugi Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

6) realizacja zadan okre$lonych przepisami prawa zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego;

7) realizacja spraw dotyczacych systemu wykrywania ialarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania;

8) planowanie i organizowanie wsparcia innych organdéw wlasciwych w sprawach zarzadzania
kryzysowego;

9) wykonywanie zarzadzen, wytycznych i zalecen Wojewody Dolnoslaskiego oraz wspoldziatanie
z wlasciwymi merytorycznie wydziatami Dolnos$laskiego Urzedu Wojewodzkiego i Starostwa
Powiatowego w Strzelinie w zakresie realizacji zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego;

10) usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze kryzysowym i klgsk zywiolowych;

11) przekazywanie do $rodkow masowego przekazu komunikatéw i ostrzezen, w celu zapobiezenia
zagrozeniom i skutkom kleski zywiotowej;

12) wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska;
13) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze i humanitarne;

14) kierowanie oraz przygotowywanie ewakuacji zagrozonej ludnosci z obszaré6w bezposrednio
zagrozonych i koordynowanie tych dziatan;

15) sprawy dotyczace obowiazkoéw $wiadczen osobistych irzeczowych w zwigzku z wprowadzeniem
stanu kleski zywiotowej;
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16) sprawy zwigzane z ograniczeniem wolnosci 1ipraw cziowieka iobywatela w zwiazku
z wprowadzeniem stanu kleski zywiotowej;

17) sprawy zwigzane z funkcjonowaniem krajowego systemu ratowniczo - ga$niczego na obszarze
gminy;

18) sprawy dotyczace ekwiwalentow pienigznych wyptacanych cztonkom OSP;

19) prowadzenie spraw dotyczacych wyposazenia, utrzymania, wyszkolenia i zapewnienia gotowosci
bojowej oraz udzielania dotacji jednostkom OSP;

20) organizowanie szkolen dla cztonkow OSP;
21) wspotpraca z PSP, OSP oraz Policja w zakresie ochrony przeciwpozarowe;;

22) wydawanie zaswiadczen o potwierdzeniu spelnienia wymagan w zakresie badan lekarskich dla oso6b
kierujacych pojazdem uprzywilejowanym OSP;

23) zadania wlasne gminy z zakresu ochrony przeciwpowodziowej w tym dotyczace:
a) planu operacyjnego ochrony przed powodzia;
b) pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego;
24) planowanie i realizacja budzetu gminy w ramach realizowanych zadan;
25) $cista wspotpraca ze stanowiskiem ds. wojskowych, obronnych i obrony cywilne;j;
26) prowadzenie Kancelarii Tajnej;
27) nadzor nad obiegiem dokumentdéw niejawnych w Urzedzie;

28) rejestrowanie dokumentéw niejawnych, w tym przestrzeganie wlasciwego oznaczania i rejestrowania
dokumentow w Kancelarii Tajnej 1 komorkach organizacyjnych Urzedu;

29) udostepnianie i wydawanie dokumentow oznaczonych klauzulami tajnosci osobom posiadajgcym
poswiadczenie bezpieczenstwa w tym egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajagcych informacje
niejawne;

30) przygotowywanie projektow zarzadzen Burmistrza dotyczacych realizowanych zadan;

31) koordynowanie dziatan komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia,
zdrowia lub mienia oraz zagrozenia srodowiska i bezpieczenstwa panstwa;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nieodptatnej pracy kontrolowanej wykonywanej
na cele spoteczne przez osoby skierowane do Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie orzeczonej
wyrokiem Sadu Rejonowego w Strzelinie;

33) realizacja zadan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;
34) wykonywanie innych polecen stuzbowych wydanych przez Kierownictwo Urzedu.”;
4) po § 26 dodaje si¢ § 26 a w brzmieniu:

»$ 26a. Samodzielne stanowisko ds. Wojskowych, Obronnych i Obrony Cywilnej, do ktoérego nalezy
w szczegolnosci:

1) planowanie, przygotowanie i realizacja przedsiewzig¢ wojskowych, obronnych, ochrony ludnosci
i obrony cywilnej;

2) sprawy zwiazane z pelnieniem przez Burmistrza funkcji terytorialnego organu ochrony ludnosci;
3) opracowywanie, w tym systematyczna aktualizacja dokumentacji dotyczace;j:

a) pozamilitarnych przygotowan obronnych,

b) operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach kryzysu i wojny,

¢) programowania obronnego,

d) stanowiska kierowania,

e) organizacji Urzgdu na czas wojny,

f) przemieszczania Urzgdu na zapasowe stanowisko kierowania,
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g) organizowania i funkcjonowania statego dyzuru,
h) sluzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;
4) prowadzenie szkolenia obronnego i obrony cywilnej na terenie gminy;

5) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa
i obronnosci panstwa;

6) sprawy dotyczace naktadania obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

7) przygotowywanie decyzji wydawanych na wniosek dowddcow jednostek wojskowych, zwigzanych
z utworzeniem stref niebezpieczenstwa;

8) dorgczanie kart powotania do stuzby wojskowej w trybie natychmiastowym na terenie gminy;
9) sprawy dotyczace przygotowan obronnych stuzby zdrowia;

10) zadania wynikajacych ze zobowigzan sojuszniczych, a w szczegolnosci dotyczacych wspolpracy
cywilno-wojskowej oraz pobytu iprzemieszczania wojsk sojuszniczych na terenie wojewodztwa
(HNS);

11) utrzymanie gotowos$ci gminnych elementéw systeméw wykrywania zagrozen oraz powiadamiania,
ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach;

12) opracowywanie i przygotowywanie gminnej dokumentacji planéw obronnych oraz ich aktualizacja;

13) realizacja zadan przygotowawczych zwigzanych z mobilizacja i rozwinigciem Sit Zbrojnych - ,,Akcja
Kurierska” i §wiadczeniami na rzecz obrony;

14) przygotowanie Urzedu do wykonywania zadan w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa;

15) prowadzenie wylgczenia od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej podczas mobilizacji
1 wojny;

16) prowadzenie rejestracji i kwalifikacji wojskowej oraz podejmowanie dzialan majacych na celu
stawienie si¢ poborowych przed wlasciwymi organami;

17) wspotpraca z Wojskowym Centrum Rekrutacji w zakresie spraw wojskowych;

18) Scista wspotpraca ze stanowiskiem ds. zarzadzania kryzysowego i informacji niejawnych;

19) koordynowanie dziatan komorek organizacyjnych Urzedu ijednostek organizacyjnych gminy
w zakresie zadan obronnych i obrony cywilne;j;

20) wykonywanie zarzadzen, wytycznych izalecen Wojewody Dolnoslaskiego oraz wspoétdziatanie
z wlasciwymi merytorycznie wydziatami Dolnos$laskiego Urzgdu Wojewodzkiego i Starostwa
Powiatowego w Strzelinie w zakresie realizacji zadan ochrony ludnos$ci lub obrony cywilnej;

21) przygotowywanie projektow zarzadzen Burmistrza w zakresie realizowanych zadan;
22) planowanie i realizacja budzetu gminy w ramach realizowanych zadan;

23) realizacja zadan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

24) wykonywanie innych polecen stuzbowych wydanych przez Kierownictwo Urzedu.”.

§ 2. 1. Zalacznik Nr1do zalgcznika Nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zakacznik Nr 2 do zalacznika Nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Strzelin.

Id: 50C5B742-A94B-4A89-81D8-95AC28AF90BC. Podpisany Strona 3



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

Burmistrz Miasta i Gminy
Strzelin

Dorota Pawnuk
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 313/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin

z dnia 27 grudnia 2024 r.

ZASTEPCA BURMISTRZA

WYDZIAt BUDZETU
1 FINANSOW

WYDZIAt PODATKOW
| OPLAT
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 313/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin

z dnia 27 grudnia 2024 r.

Wykaz nazw i symboli literowych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie

L.p. Nazwa komorki organizacyjnej Symbol
1. Burmistrz B
2. Zastepca Burmistrza 7B
3. Skarbnik Gminy SKG
4, Sekretarz Gminy SG
5. Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego AW
6. Urzad Stanu Cywilnego USC
7. Samodzielne stanowisko ds. Zamowien Publicznych p
Wydziat Organizacyjny WO
8. Zespot ds. Sportu, Kultury, Zdrowia i Komunikacji Spoteczne;j 7ZSK
Biuro Rady Miejskiej BRM
9. Samodzielne stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego AZ
10. Wydziat Spraw Obywatelskich i Obstugi Mieszkancow WSO
11. Wydziat Budzetu i Finansow WBF
12. Wydziat Podatkow i Optat WPO
Departament Inwestycji i Drogownictwa DID
13. Wydzialu Rozwoju, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych WRI
Wydziat Transportu i Drogownictwa WTD
Departament Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska DNOS
14. Wydziat Nieruchomosci, Urbanistyki, Rolnictwa i Gospodarki Wodnej WNU
Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalne; WOS
15. Referat Promocji, PR i Rozwoju Gospodarczego RPRG
16. Samodzielne stanowisko ds. Kontroli KW
Sqn?odzielne stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Informacji ZKN
17, Niejawnych
Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego GCZK
18. Samodzielne stanowisko ds. Wojskowych, Obronnych i Obrony Cywilnej WOC
19. Straz Miejska SM
20. Referat - Biuro Innego Instrumentu Terytorialnego BT
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