TERENOWY PUNKT PASZPORTOWY W STRZELINIE
Urzad Miasta i Gminy Strzelin

Rynek 10

57-100 Strzelin

Tel. 7178 30 120 /71 78 30 121

Godziny obstugi klientow:

Poniedziatek — Pigtek 8:00 — 14:45

Pracownicy Terenowego Punktu Paszportowego w Strzelinie:
Luca Krzysztofczyk

Tel. 71 78 30 121

I.krzysztofczyk.umig@strzelin.pl

Bartosz Slusarz

Tel. 71 78 30 120

b.slusarz.umig@strzelin.pl

Terenowy Punkt Paszportowy w Strzelinie realizuje nastepujgce zadania:
e przyjmowanie wnioskdw o paszport (z wyjatkiem paszportéw tymczasowych),
e wydawanie paszportéw.

Obstuga klientéow odbywa¢ sie bedzie wytacznie po uprzedniej rezerwacji wizyty pod
adresem: www.bezkolejki.eu/duw_strzelin.

Jedna rezerwacja dotyczy wytgcznie jednej osoby. W celu umowienia terminu dla grupy oséb
(np. dzieci lub innych cztonkdéw rodziny) wymagane jest dokonanie oddzielnej rezerwacji dla
kazdej osoby.

WNIOSEK O WYDANIE DOKUMENTU PASZPORTOWEGO

Dokument paszportowy wydawany jest na wniosek. Ztozenie wniosku wymaga osobistego
stawiennictwa wnioskodawcy. Wniosek o wydanie paszportu sktada sie w formie dokumentu
utrwalonego w postaci elektronicznej, przy uzyciu formularza utrwalonego w postaci
elektronicznej wypetnianego przez pracownika Terenowego Punktu Paszportowego w
Strzelinie na podstawie danych podanych przez wnioskodawce i danych zawartych w
stosownych rejestrach, a nastepnie podpisywany przez wnioskodawce na odpowiednim
urzgdzeniu. Nie obowigzujg papierowe wnioski o0 wydanie paszportu.

DOKUMENTY POTRZEBNE PRZY WNIOSKOWANIU O WYDANIE PASZPORTU

e wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport),

e aktualne zdjecie w formacie o wymiarach 35 x 45 mm wykonane w ciggu ostatnich
6 miesiecy osoby, ktérej ma by¢ wydany dokument paszportowy,

e potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej,

o dokument potwierdzajgcy prawo do ulgi w optacie paszportowej lub zwolnienie z optaty
skarbowej np. Karta Duzej Rodziny, wazna legitymacja: szkolna, studencka (do 26.
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roku zycia), emeryta/rencisty, kombatancka, osoby niepetnosprawnej (lub orzeczenie),
zotnierza petnigcego terytorialng stuzbe wojskows itp.,

wydane przez sad dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do ztozenia wniosku w
imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnoéci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych — w przypadku wniosku sktadanego
przez opiekuna prawnego lub kuratora,

Uwaga! W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentow, obstuga wniosku o
wydanie paszportu nie bedzie mozliwa do realizacji, co skutkowacC bedzie koniecznoscig
umowienia kolejnej wizyty.

Wymogi dotyczace fotografii:

fotografia kolorowa o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle,
z rownomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny
kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkow, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajgca w sposob niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajgcej sie o wydanie
paszportu,

fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o
wydanie paszportu,

osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta,
twarz nieprzystonietg wtosami, widoczne brwi, oczy i zrenice,

osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszgca nakrycie
glowy zgodnie =z =zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ fotografie
przedstawiajgcg jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a
osoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciofa lub innego zwigzku
wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wiasciwymi
dla nich przepisami. Osoba moze takze zatgczy¢ fotografie przedstawiajacg jg w
nakryciu gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji
przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku,

osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wadag
narzadu wzroku moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi
szktami. W takim przypadku przedkfada sie rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci.

fotografia osoby do 5. roku zycia oraz osoby, ktéra posiada orzeczenie o
niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepeinosprawnosci, a takze osoba,
ktorej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie wymogow co do fotografii, moze zatgczy¢
fotografie niespetniajgca tych wymogow,

PASZPORT DLA DZIECKA

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynno$é prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wniosek o wydanie dokumentu paszportowego
sklada matka, ojciec, opiekun prawny lub kurator.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dokumentu paszportowego wymagana jest:



¢ aktualna fotografia w formacie o wymiarach 35 x 45 mm wykonane w ciggu ostatnich
6 miesiecy, osoby, ktérej ma by¢ wydany dokument paszportowy,

e potwierdzenie uiszczenia optaty za paszport,

e wazny paszport albo dowdd osobisty dziecka — jesli dziecko posiada taki dokument,

o obecnosé obojga rodzicow wraz z waznymi dokumentami tozsamosci,

e jesli wniosek sktada jeden z rodzicow — nalezy przygotowaé dodatkowo:

— pisemng zgode drugiego rodzica albo opiekuna prawnego, ktérego
wiasnorecznos¢ podpis musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza lub zgode
ztozong na pismie w postaci elektronicznej za posrednictwem ustugi
elektronicznej,

— lub jeden z dokumentéw:

= orzeczenie sgdu, w ktérym jest informacja, ze drugi rodzic nie ma prawa
decydowaé o wydaniu paszportu dla dziecka,

= orzeczenie sadu rodzinnego, w ktérym sad zgadza sie na wydanie
paszportu dla dziecka,

= wydane przez sad dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do ztozenia
whiosku dla dziecka — w przypadku wniosku sktadanego przez opiekuna
prawnego lub kuratora,

Dla matoletniej osoby do 12. roku zycia istnieje mozliwos¢ ztozenia wniosku o wydanie
paszportu w formie elektronicznej za posrednictwem ustugi elektronicznej. W tym celu
wymagane jest posiadanie profilu zaufanego, podpisu osobistego lub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Aby ztozy¢ wniosek w formie elektronicznej dla osoby matoletniej do 12. roku zycia nalezy
wejs¢ na strone internetowa:

e https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-paszport-dla-dziecka

W przypadku wnioskowania o wydanie paszportu dla osoby matoletniej do 18. roku zycia
mozliwe jest wyrazenia zgody za pomocg ustugi elektronicznej przez jednego z
rodzicow/opiekunéw prawnych na wydanie paszportu. W tym celu wymagane jest posiadanie
profilu zaufanego, podpisu osobistego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Aby wyrazi¢ zgode na wydanie paszportu dla osoby matoletniej do 18. roku zycia w formie
elektronicznej nalezy wejs¢ na strone internetowa:

e https://www.gov.pl/web/gov/wyraz-zgode-na-wydanie-paszportu

OBECNOSC DZIECKA PRZY SKLADANIU WNIOSKU | ODBIERANIU PASZPORTU

e dziecko do 5 lat — nie musi by¢ obecne przy sktadaniu wniosku i odbiorze paszportu,

e dziecko od 5 do 12 lat — musi by¢ obecne podczas sktadania wniosku o paszport. W
przypadku, gdy dziecko nie byto obecne przy skfadaniu wniosku, poniewaz wniosek o
wydanie dokumentu paszportowego zostat ztozony za posrednictwem platformy
ePUAP dziecko musi by¢ obecne przy odbiorze paszportu. Jezeli dziecko byto obecne
przy sktadaniu wniosku o wydanie paszportu nie musi juz by¢ obecne przy odbiorze
dokumentu paszportowego,
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e dziecko od 12 lat — musi by¢ obecne podczas sktadania wniosku o paszport. Nie musi
by¢ obecne przy odbiorze dokumentu paszportowego.

WAZNOSC DOKUMENTU PASZPORTOWEGO

e Paszport wydany osobie, ktdra ukonczyta 12. rok zycia, jest wazny przez 10 lat od
daty jego wydania.

o Paszport wydany osobie, ktora nie ukohczyta 12. roku zycia, jest wazny przez 5 lat
od daty jego wydania

OPLATY ZA WYDANIE PASZPORTU

Optate za paszport nalezy dokona¢é na rachunek bankowy Dolno$lgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu Wydziat Finanséw i Budzetu NBP O/O Wroctaw 41 1010 1674
0005 9222 3100 0000.

W tytule wptaty nalezy wpisac¢: ,imie i nazwisko, optata paszportowa”, np. Jan Kowalski —
optata paszportowa. W Terenowym Punkcie Paszportowym w Strzelinie nie_ ma mozliwosci
dokonania optaty oraz wykonania fotografii.

W przypadku dokonywania optaty dla kilku oséb, nalezy wykona¢ odrebny przelew dla kazde;j
osoby.

Wydrukowane potwierdzenie wykonania przelewu nalezy przynies¢ wraz z innymi
dokumentami niezbednymi do ztozenia wniosku o wydanie paszportu.

Wysokos¢ optaty za wydanie paszportu:

e 30 zt - matoletni do 12. roku zycia,

e 70 zt - osoby matoletnie miedzy 12. a 18. rokiem zycia, uczniowie i studenci miedzy
18. a 26. rokiem zycia, emeryci, rencisci, o0soby niepetnosprawne,
wspoétmatzonkowie emerytow, rencistéw i oséb niepetnosprawnych, pozostajgcy na
ich wytgcznym utrzymaniu; osoby majgce ustalone prawo do renty socjalnej, osoby
przebywajgce w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekunczych albo
korzystajgce z pomocy spotecznej w formie zasitkow statych, kombatanci, zotnierze
petnigcych terytorialng stuzbe wojskowa; strazacy ratownicy ochotniczej strazy
pozarnej oraz osoby, ktérym przyznano swiadczenie ratownicze, ochotnicy petnigcy
stuzbe w podmiotach uprawnionych do wykonywania ratownictwa gorskiego,

e 140 zt - osoby petnoletnie nie posiadajgce prawa do znizki (petna optata).

Cztonkom rodzin wielodzietnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej
Rodziny (Dz. U. z 2021 r. poz. 1744) posiadajgcym wazng Karte Duzej Rodziny, przystuguje
znizka. Wysokos¢ optaty wynosi:

a) osobom matoletnim do 12. roku zycia - 15 zi,



b) uczniom i studentom do 25. roku zycia oraz dzieciom legitymujgcym sie orzeczeniem
o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci, bez wzgledu na ich wiek - 35

zl,

c) rodzicom i ich matzonkom, a takze rodzicom zastepczym lub osobom prowadzgcym
rodzinny dom dziecka - 70 zt.

Zwolnienia z oplaty:

osoby, ktére w dniu ztozenia wniosku o wydanie paszportu majg ukohczone 70 lat,
osoby przebywajgce w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekunczych
albo korzystajgce z pomocy spotecznej w formie zasitkéw statych, jezeli ich wyjazd
za granice nastepuje w celu dtugotrwatego leczenia lub w zwigzku z konieczno$cig
poddania sie operacji,

osoby, ktore ziozyly wniosek o wymiane paszportu z powodu jego biednej
personalizacji lub wady technicznej stwierdzonej przez organ paszportowy,

osoby, ktore ztozyly wniosek o wydanie paszportu przed uptywem terminu waznosci
dotychczas posiadanego paszportu, w zwigzku z usunieciem niezgodno$ci, w
trybie art. 11 ustawy z 24 wrzesnia 2010 r. o ewidenc;ji ludnosci (Dz. U. z 2021 .
poz. 510, 1000, 1641 1978 oraz z 2022 r. poz. 350), w zakresie: nazwiska, imienia
(imion), daty urodzenia, miejsca urodzenia, obywatelstwa, ptci, numeru PESEL,
zotnierze wyznaczeni lub skierowani do petnienia stuzby poza granicami panstwa,
z wyjatkiem Zotnierzy zawodowych,

osoby, ktére dysponujg prawomocnym orzeczeniem sgdu w przedmiocie
stwierdzenia niewaznos$ci decyzji organu paszportowego o odmowie wydania lub
uniewaznieniu dokumentu paszportowego.

Czas oczekiwania na dokument paszportowy wynosi do 30 dni kalendarzowych.

Status sprawy paszportowej mozna sprawdzi¢ pod adresem:

https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-paszport-jest-gotowy

ODBIOR PASZPORTU

o dokument paszportowy odbiera sie osobiscie, nie ma mozliwosci, aby inna osoba niz
wiasciciel dokumentu, mogta go odebrac,

e w imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych paszport odbiera jeden z rodzicow,
opiekun prawny lub kurator,

e przy odbiorze paszportu nalezy okaza¢ wazny dokument tozsamosci - dowdd osobisty
lub paszport a takze potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie paszportu,

e przy odbiorze dokumentu paszportowego przekazuje sie dotychczas posiadany wazny
dokument paszportowy, ktory podlega uniewaznieniu.

UTRATA, USZKODZENIE DOKUMENTU PASZPORTOWEGO


https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-paszport-jest-gotowy

Osoba, ktéra dokument paszportowy utracita lub, ktérej dokument paszportowy zostat
uszkodzony jest zobowigzana niezwtocznie zawiadomi¢ o tym organ paszportowy. Z chwilg
zgtoszenia utraty, uszkodzenia lub nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
pracownik uniewazni dokument.

Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia paszportu dokonuije sie:

1) osobiscie przed organem paszportowym, na formularzu, w formie dokumentu utrwalonego
w postaci elektronicznej, sktadajgc podpis na odpowiednim urzadzeniu,

2) na pismie na formularzu utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym
podpisem  elektronicznym, podpisem  zaufanym  albo  podpisem  osobistym;
3) przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnione;j,

4) na pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym podpisem, ktérego
wiasnorecznos$¢ poswiadczyt notariusz.

Klauzula informacyjna:

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 13 lipca
2006 r. o dokumentach paszportowych):

https://duw.pl/pl/obsluga-klienta/paszporty/14368,Klauzula-informacyjna-dot-przetwarzania-
danych-osobowych-na-podstawie-obowiazku-.html

Wiecej informacji nt. paszportéw mozna znalez¢ na stronie internetowej Dolnoslagskiego
Urzedu Wojewddzkiego pod adresem hitps://duw.pl/pl/obsluga-klienta/paszporty.



