Strzelin, dnia 23.01.2023 r.

KW.1711.2.1.2023
PROTOKOL

Kontroli wydatkéw budzetowych Przedszkola Miejskiego ,Kolorowa Kraina” w okresie od
01.01.2021 do 31.12.2021 roku.

Kontrole prowadzit Luca Krzysztofczyk- specjalista ds. kontroli w terminie: od dnia
16.01.2023 do dnia 19.01.2023 na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy
Strzelin nr 1/2023 z dnia 02 stycznia 2023 roku.

Dane ogdlne:

Dyrektorem Przedszkola Miejskiego jest Pani Agata Gieza, a wicedyrektorem Pani Joanna
Kicyta. Przedszkole posiada nr NIP: 914-13-50-787 oraz REGON: 001012525

Przedszkole Miejskie ,Kolorowa Kraina” swojg siedzibe ma na ul. Wtadystawa Sikorskiego 6-
7 i ul. Przedszkolnej 1a-1b, 57-100 Strzelin. Na ul. Przedszkolnej stworzonych jest 12
oddziatéw, na ul. Sikorskiego 7 oddziatéw, co daje tgcznie 19 oddziatdw przedszkolnych.
Wedtug §37 ust. 3 statutu Przedszkola Miejskiego ,Kolorowa Kraina”: ,Liczba dzieci

w oddziale nie moze przekraczac 25 dzieci’. Zadania Przedszkola wskazane sg w §4 statutu.
W placéwce na ul. Przedszkolnej zatrudnionych jest tgcznie 35 osob, na ul. Sikorskiego

pracuje 16 oséb.

Jednostka posiada niezbedne dokumenty potwierdzajgce dopuszczenie obu budynkéw do
uzytecznosci publicznej- decyzja Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Strzelinie oraz Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Strzelinie.
Ustalenia kontroli obejmujg:

l. Zestawienie poniesionych w 2021 roku wydatkéw budzetowych w ukfadzie
rodzajowym (paragrafy)

Il. Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen, szkolenia pracownikow oraz
wydatki na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli.

Il Wydatki rzeczowe (na zakup pomocy naukowych, energii i ustug)

V. Wydatki z tytutu wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenia i fundusz pracy

V. Wydatki z tytutu wynagrodzen bezosobowych

VI. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych- odpisy oraz kontrola wykorzystania

srodkow.



VII.

Oddziaty Integracyjne

l. Zestawienie poniesionych w 2021 roku wydatkéw budzetowych.

Zgodnie ze sprawozdaniem RB-28- sprawozdanie z wykonania planu wydatkow

budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2021 roku, zestawienie

wydatkow budzetowych poniesionych w roku 2021, w rozbiciu na poszczegolne paragrafy

przedstawia sie nastepujgco:

LP. Wyszczegdlnienie wydatkow Paragraf | Plan na 2021 | Wykonanie za
2021

1 | Wydatki osobowe nie zaliczane do 3020 7.146,00 7.145,09
wynagrodzen

2 Wynagrodzenia osobowe 4010 3.361.115,00 3.341.765,92
pracownikéw

3 Dodatkowe wynagrodzenia roczne 4040 229.828,00 229.827,17

4 Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 4110 591.750,00 588.638,24

5 | sktadki na fundusz pracy 4120 60.450,00 60.428,27

6 | wynagrodzenia bezosobowe 4170 800,00 800,00

7 | zakup materiatéw i wyposazenia 4210 38.400,00 34.998,26

8 zakup energii 4260 149.000,00 140.180,55

9 zakup ustug remontowych 4270 1.995,00 1.995,00

10 | zakup ustug zdrowotnych 4280 6.000,00 5.152,00

11 | zakup ustug pozostatych 4300 130.190,00 129.815,86

12 | optaty z tytutu ustug 4360 2.800,00 2.465,25
telekomunikacyjnych

13 | podréze stuzbowe krajowe 4410 151,00 150,44

14 | r6zne opfaty i sktadki 4430 6.123,00 6.122,84

15 | odpisy na zaktadowy fundusz 4440 211.678,00 211.677,91
Swiadczen socjalnych

16 | szkolenia pracownikéw 4700 4.554,00 4.554,00
niebedgcych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej

17 | pracownicze plany kapitatowe 4710 3.840,00 3.836,05
razem 4.805.820,00 4.769.552,85




Kontrolg objeto zgodnos¢ sprawozdania Rb-28 z wykonania wydatkéw budzetowych za

okres od poczatku roku do 31 grudnia 2021 roku z ewidencjg ksiegowa konta ,130”.

Najwiekszy udziat w wydatkach Przedszkola stanowig wynagrodzenia osobowe
pracownikéw, ktore wraz z pochodnymi od wynagrodzen wyniosty 4.220.659,60 zt co stanowi

88,49% ogo6tu poniesionych wydatkow.

1. Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen, szkolenia pracownikow

oraz wydatki na doksztatcanie i doskonalenie pracownikdw.

W zakresie wydatkéw osobowych nie zaliczanych do wynagrodzeh §3020 stwierdzono

poniesienie w roku 2021 wydatkow w kwocie 7.145,09 zi.

W ramach wydatkéw osobowych nie zaliczonych do wynagrodzen, Jednostka nie udzielita
zapomog zdrowotnych dla nauczycieli na podstawie art. 72 ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r- Karta Nauczyciela (Dz.U.2021 poz. 1762). Do wnioskéw dotgczono dowody
potwierdzajgce zakup lekow i zabiegow rehabilitacyjnych. Wnioski o przyznanie pomocy
zdrowotnej zawierajg oswiadczenia o dochodzie rodziny przypadajgcych na jednego czionka
rodziny, jak réwniez uzasadnienie wniosku o przyznanie pomocy sporzgdzone przez lekarza.
Stosownie do obowigzujgcych przepiséw zapomogi zdrowotne przystugujg osobom

z przewlektg chorobg, w zwigzku z dtugotrwatym leczeniem szpitalnym, koniecznoscig

przeprowadzenia kosztownych zabiegdéw, ewentualnie zakupu sprzetu rehabilitacyjnego.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze do ztozonych w 2021 roku wnioskow o0 przyznanie pomocy
zdrowotnej zatgczono dowody zakupu lekoéw z roku 2019,2020,2021. Wyptata swiadczen
pienieznych nastgpita we wszystkich przypadkach w lutym 2022 roku (Pismo zlecenie
wyptaty do ZOG z dnia 03.02.2022). Na podstawie stosownych przepisow prawa wyptata
Swiadczenia zdrowotnego nalezy sie osobie z przewlektg chorobg, ktéra udokumentuje
proces leczenia zaswiadczeniem lekarskim, jak rowniez dokumentacjg potwierdzajgcg zakup
specjalistycznych lekéw. W toku analizy dokumentacji stwierdzono ztozenie przez osoby
ubiegajace sie o Swiadczenia zdrowotne faktur na zakup lekéw ogélnodostepnych
(leki przeciwgoraczkowe, multiwitamina musujaca itp.) Ponadto w kontrolowanej

dokumentacji brak jest medycznego potwierdzenia dtugoletniego leczenia szpitalnego.

Ponadto poniesiono wydatki na zakup odziezy roboczej dla woznych oddziatowych, kucharek
i pomocy kuchennych, sprzataczek, intendentéw oraz konserwatora. W ramach kontroli
wyrywkowo sprawdzono przydzielong odziez BHP. Stwierdzono wpisywanie w kartach
indywidualnych przyznanej odziezy i obuwia zaréwno roboczego jak i ochronnego. Odziez
ochronna jest ewidencjonowana w nastepujgcy sposob: nazwa materiatu, ilos¢ sztuk, termin

zuzycia, data zakupu i podpis osoby pobierajgce;j.



Tylko w jednym przypadku- Intendentka brak jest podpisu potwierdzajacego odbior
zakupionych dnia 09.09.2021 r. butéw i fartucha.

Potwierdzeniem zakupu odziezy roboczej sg faktury, przekazane do Zespotu Os$wiaty

Gminnej.

W ramach rozdziatu 80146- Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli §4300- zakup ustug
pozostatych w roku 2021 wydatkowano srodki na dofinansowanie szkolen dla kadry
pedagogicznej: ,Zmiany w nadzorze pedagogicznym w roku szkolnym 2021-2022" na kwote
1.650,00 zt oraz ,Wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnej do edukacji
ekologicznej dzieci” na kwote 1.750,00 zt. Jednostka posiada plan doskonalenia
zawodowego w ramach ktérego pracownicy mogg ubiegac¢ sie o refundacje kosztow
zwigzanych z edukacjg wyzszg. W roku 2021 ztozono jeden wniosek jednak nie zostat on

sfinansowany.

1. Wydatki rzeczowe (na zakup pomocy naukowych, energqii i ustug)

Kontrolg objeto wydatki pod wzgledem celowo$ci ich ponoszenia oraz prawidtowosci ich

dokumentowania, dotyczgce:

— zakup energii §4260
— zakup ustug pozostatych §4300

Dokonano szczegotowej kontroli wydatkéw wg §4260- zakup energii na kwote 140.180,55 zt

Ustalono, ze Przedszkole poniosto wydatki z tytutu:

— zuzycia energii elektryczne;j 48.778,75 zt
— zuzycia gazu 106.027,21 zt
— zuzycia wody 34.507,55 zt

Kompletnej kontroli poddano wydatki za rok 2021 wg §4300 stwierdzajgc, ze Przedszkole

Miejskie poniosto m.in. wydatki z tytutu:

— drobnych remontow, zakupéw materiatéw potrzebnych do napraw, konserwac;ji-
21.522,27

— zakup materiatdbw pomocniczych (papiernicze, techniczne)- 23.400,32

— opfaty za dozér (monitoring)- 2.232,45

— dowdz positkdw (catering)- 24.082,75

— koszty zwigzane z ustugg Internetu i utrzymania strony- 7.199,60

— konserwacja i naprawa urzgdzen- 3.048,05



— dzierzawa pojemnikéw na odpady, wywoz nieczystosci- 16.781,34

— szkolenia- 3.254,00

— dozér techniczny- 6.717,60

— pozostate (wycieczka, optata za telefon, ustuga kominiarska, paliwo, medycyna
pracy)- 33.115,94

Faktury po ich wptynieciu do Zespotu Oswiaty Gminnej sprawdzane sg pod wzgledem
formalno- rachunkowym i merytorycznym przez pracownikow dziatu ksiegowosci oraz
zatwierdzane przez gtéwnego ksiegowego i dyrektora Zespotu Oswiaty Gminnej. Uznaje sie

za uzasadnione i co do ich celowosci nie wnosi sie zastrzezen.

V. Wydatki z tytutu wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenia i fundusz

racy.

W zakresie zasad wynagrodzen pracownikow przedszkola obowigzujg nastepujgce

unormowania;

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku- Karta Nauczyciela (Dz. U. 2021 poz. 1762)

— Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w
sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
0golnych warunkow przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. 2014 poz. 416)

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r. w sprawie
szczegolnych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop
wypoczynkowy hauczycieli (Dz.U. 2020 poz. 1455)

— Uchwata nr XXIX/251/09 Rady Miejskiej Strzelina z dnia 19 marca 2009 r. w sprawie
regulaminu wynagradzania nauczycieli. Uchwata precyzuje zasady przyznawania n/w
sktadnikdw wynagrodzen:

a) dodatku motywacyjnego,
b) dodatku funkcyjnego,

¢) dodatku za warunki pracy,
d) dodatku mieszkaniowego,

€) wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw.

Kontroli poddano naliczenie wynagrodzen wybranych nauczycieli i pracownikéw Przedszkola

Miejskiego w Strzelinie za m-c kwiecien i maj 2021r.

Listy ptac opatrzone sg datg sporzgdzenia oraz podpisem osoby sporzgdzajgce;j i

zatwierdzane sg przez Dyrektora Przedszkola. Kontroli poddano terminowos¢ realizaciji



zobowigzan z tytutu sktadek ZUS (termin ptatnosci do 5 dnia nastepnego miesigca)- za m-c
kwiecien w dniu 05.05.2022r, oraz za m-c¢ maj w dniu 05.06.2022r, a takze zaliczek na
podatek dochodowy (termin ptatnosci do 20 dnia nastepnego miesigca) zobowigzania

uregulowano terminowo.

V. Wydatki z tytutu wynagrodzen bezosobowych.

Szczegdbtowej kontroli poddano wydatki wynagrodzen bezosobowych sprawdzajgc rachunki
z tytutu zawartych umow zlecenia i o dzieto. Wydatki z tytutu wynagrodzeh bezosobowych
wg §4170 za rok 2021 wyniosty 800,00 zt. Zawarte umowy o dzieto dotyczyly udziatu

w komisji egzaminacyjnej jako ekspert. Nie wnosi sie zastrzezen co do celowos$ci poniesienia

wydatkow z tytutu wynagrodzen bezosobowych.

VI. Zakitadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych- odpisy oraz kontrola

wykorzystania srodkow.

Unormowania dotyczgce tworzonego w Przedszkolu zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych zawarte zostaty w art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz.U.2021 poz. 1762) oraz w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu

swiadczen socjalnych (Dz.U. 2022 poz. 923).

Zasady dokonywania odpisu na tworzony w przedszkolu zaktadowy fundusz swiadczen

socjalnych zawarte sg w przepisach:

— Karty Nauczyciela- ktéra okre$la zasady dokonywania odpiséw na zaktadowy
fundusz Swiadczen socjalnych dla nauczycieli oraz bytych nauczycieli- emerytow i
rencistow;

— ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych- ktéra okresla zasady
dokonywania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw

przedszkola nie bedgcych nauczycielami.

Na podstawie art. 53 ust.1 Karty Nauczyciela, dla nauczycieli dokonuje sie corocznie odpisu

na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci, ktora jest ustalana jako iloczyn:

— planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli
zatrudnionych w petnym i niepetnym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na petny wymiar
zajec) skorygowanej w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych

nauczycieli (po przeliczeniu na petny wymiar zajec)

Jednostka posiada Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ktéry zostat

opracowany dnia 25.03.2009 roku. Dnia 12.06.2013 roku wprowadzono aneks do



regulaminu, ktéry dotyczy zapisu zmiany ,bonéw towarowych na Swiadczenia pieniezne” dla
pracownikéw i emerytéw. Zarzagdzeniem nr 1/2016 z dnia 04.01.2016 powotano komisje
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktéra nie ulegta zmianie do roku 2021

(objetego kontrolg).
Planowana przecietna liczba zatrudnionych na rok 2021 wynosi:

— nauczyciele 40,47 x 3.028,21
— nauczyciele emerytowani 20 x 1524,14
— pracownicy administracji i obstugi 33,50 x 1.550,26

— emeryci administracji i obstugi 27 x 258,38

Plan wydatkow z tytutu odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w roku 2021
dla Przedszkola Miejskiego ,Kolorowa Kraina” przewidywat dofinansowanie nastepujgcych

Swiadczen i ustug:

1. Pozyczki na cele mieszkaniowe 41.000,00

2. Swiadczenia urlopowe nauczycieli 58.000,00

3. Paczki dla dzieci, dziatalnos¢ kulturalno-oswiatowa 27.500,00

4. Pomoc finansowa (zapomogi) 15.000,00

5. Doptaty do wypoczynku dzieci i mtodziezy 3.000,00

6. Pomoc rzeczowa, $wiadczenia pieniezne 123.529,35
Razem 268.029,35

W przypadku niewykorzystania zaplanowanych kwot w poszczegdélnych pozycjach moga
nastgpic¢ przesunigcia wydatkéw miedzy wymienionymi zadaniami lub przeniesienie na konto

funduszu w roku nastepnym.
Zapisu tego nie wykorzystano do biezacej wyptaty pozyczek mieszkaniowych:

1. Wniosek Pani .............. naremont mieszkania w dniu 18.02.2020 r - umowa
pozyczki sporzadzona 18.01.2021 r.

2. Wniosek Pani ................ na remont mieszkania w dniu 20.04.2018- umowa
pozyczki sporzadzona 13.01.2021 r.

3. Wniosek Pani ............... naremont mieszkania w dniu 04.10.2018- umowa

pozyczki sporzadzona 28.01.2021 r.

W zakresie zasad korzystania ze Srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

sprawdzono przyznawanie $wiadczen socjalnych z funduszu Przedszkola w wyniku czego



ustalono wydatkowanie srodkéw w kwocie 272.310,68 zt. z podziatem na nastepujgce

swiadczenia (wydruk kartoteki konta ,,135”- r-k funduszu socjalnego):

1. Swiadczenia urlopowe 62.246,75 zt

2. Swiadczenia pieniezne nauczyciele, obstuga administracyjna, emeryci
36.850,00 zt
Dofinansowanie do wypoczynku dziecka 150,00 zt
Pozyczki mieszkaniowe 18.000,00 zt

Zakup artykutéw spozywczych na paczki mikotajkowe 2.325,04 zt

Obowigzujgcy w Przedszkolu Miejskim Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zostat uzgodniony z organizacjg zwigzkowg. Zasady naliczania pomocy
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych stanowi zatgcznik okreslajgcy tabele doptat

z ZFSS w zalezno$ci od dochodu na osobe w rodzinie.

Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli wyptacono zgodnie z art. 53 ust. 1a Karty Nauczyciela
(Dz.U.2021 poz. 1762)

Komisja socjalna opiniowata wnioski w zakresie zapomog losowych i socjalnych, pozyczek
mieszkaniowych oraz swiadczen w zakresie wypoczynku. W wyniku kontroli wyptaconych

Swiadczeh wynika, ze pomoc przyznawana jest w zaleznosci od dochodu na czionka rodziny.

W przypadku wnioskéw ztozonych przez Panig ....................... z dnia 25.01.2021 r.
podpartych dokumentacjg medyczng (zaswiadczenie lekarskie oraz faktury potwierdzajgce
leczenie) oraz przez Panig ................. z dnia 17.11.2021 brak jest opinii komisji oraz

decyzji dyrektora o przyznaniu bgdz odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
W roku 2021 ztozono 5 wnioskéw o zapomoge zdrowotng:

1o - dotgczono faktury za zakup lekéw, leczenie z lat 2020-2021. Zlecenie
wyptaty zapomogi nastgpito 03.02.2022 roku.

2. ztozyta wniosek w roku 2021- przedstawita faktury z roku 2020,2021-
wyptata zleceniem do ZOG 03.02.2022 roku (wsréd faktur leki niespecjalistyczne,
ogodlnodostepne)

T ztozyta w roku 2021- przedstawita faktury z roku 2019,2020,2021-
wyptata zleceniem do ZOG 03.02.2022 roku (wsréd faktur leki niespecjalistyczne,
ogodlnodostepne)

4, ztozyta w roku 2021 wniosek- przedstawita faktury z roku 2020,2021,
wyptata zleceniem do ZOG 03.02.2022 roku.



L T - przedstawita faktury z roku 2021, jako jedyna przedstawita karte

leczenia szpitalnego i jako jedyna rozliczyta faktury z okresu ztozenia wniosku.

W toku analizy dokumentaciji brak jest zapiséw dotyczacych refundowania kosztéw
poniesionych poza okresem ztozenia wniosku. Brak rowniez weryfikowania poprzez

ztozenie oswiadczenia o zmianie sytuacji zdrowotnej wnioskodawcy.

07.07.2021 roku Pani ............... ztozyta wniosek o zapomoge losowg w postaci zakupu
pieca. Wniosek podpisany przez Dyrektora bez opinii komisji. Zlecenie wyptaty
zapomogi do Zespotu Oswiaty Gminnej dnia 06.07.2021 (dzien przed ztozeniem
wniosku). W dokumentacji brak jest potwierdzenia zakupu pieca i wydatkowania

otrzymanego swiadczenia.

VII. Oddziaty Integracyjne.

W roku szkolnym 2020/2021 do placéwki uczeszczato 13 dzieci z orzeczeniami, w roku
2021/2022 10 dzieci z orzeczeniami. W toku kontroli sprawdzono orzeczenia wszystkich
dzieci. We wszystkich przypadkach, dzieci posiadaty orzeczenia o ksztatceniu specjalnym

wazne do ukonczenia wychowania przedszkolnego.

Kontroli poddano dzienniki zaje¢ z dzie¢mi posiadajgcymi orzeczenia. Wsrod prowadzonych
zaje¢ odbyly sie spotkania z psychologiem, logopeda, tyflopedagogiem, pedagogiem
specjalnym. Do prowadzonych zajec i sposobu ich dokumentowania nie wnosi sie

zastrzezen.

W trakcie kontroli sprawdzono kwalifikacje oséb prowadzacych zajecia z osobami

Z orzeczeniem.

Dyrektor Przedszkola Miejskiego ,Kolorowa Kraina” w Strzelinie, Pani Agata Gieza zostata
poinformowana o przystugujgcym prawie zgtoszenia w ciggu 14 dni od daty podpisania

protokotu- zastrzezen i dodatkowych wyjasnieh do protokotu.

Protokot sporzgdzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono

w kontrolowanej jednostce.
Protokét podpisano bez zastrzezen.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjg 25.



(podpis kontrolujgcego) (podpis kierownika jednostki)



