ZAPROSZENIE DO ZLtOZENIA OFERTY

Dla zadania pn.; ,,éwiadczeme ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie
w roku 2019

l. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Strzelin

ul. Zgbkowicka 11

57-100 Strzelin

NIP: 914-00-06-467

Regon: 931934957

II. Tryb udzielenia Zamowienia
Postepowanie Prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamdwien publicznych (Dz. U. ; 2015r. poz. 2164 2 poéin. zm).

l1l. Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem Zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajgcego,
W  obrocie krajowym i zagranicznym, w szczegblnoéci w  zakresie przyjmowania,
Przemieszczania, doreczania przesytek listowych i paczek oraz ich ewentualnych zwrotéw.

znajdowaty sie na terenije kazdej gminy w kraju. Kazda placéwka pocztowa, o ktérej mowa
musi spetniac nizej wymienione warunki:
a) byé czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od

b) byé¢ oznakowana W sposdb widoczny |, szyldem” ; nazwy badé logo Wykonawcy,
jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,

c) gdy Znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos$¢, musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko obstug klientéw w zakresie stug Pocztowych, oznakowane w
$posob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,

d) we wszystkich placéwkach pocztowych, w ktorych wykonawca Zapewnia odbiér

e) wszystkie placéwki pocztowe, w ktérych Wykonawca zapewnia odbidr przesytek,
Wyposazone muszg by¢ w Czynny, dziatajacy telefon.
5. Nadanie Przesytek bedacych przedmiotem zamowienia nastgpowad bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

6. Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowane;j wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzgdowego.




10.

11.

krajowym. Niektdre przesytki listowe i paczki w ciggu ostatnich 12 miesigcy wystapity w
ilodciach $ladowych lub wecale, niemniej zostaty wymienione w Zataczniku nr 1, poniewaz
istnieje prawdopodobieristwo ich wystapienia w okresie obowigzywania umowy.
Swiadczenie ustug pocztowych miatoby obejmowaé réwniez odbiér przez przedstawiciela
Wykonawcy przesytek z siedziby Zamawiajacego w Strzelinie (codziennie, w dni robocze w
godz. 14:00 — 15:30) i nadanie ich na ogdInych zasadach w wyznaczonej placéwce pocztowej.
Okreélone w Druku oferty (Zatacznik nr 1) rodzaje i ilosci przesytek listowych i paczek s3
szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, stuzg jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w
zaden sposéb, ze podane iloéci zostang zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega
sobie prawo do zmiany iloéci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji umowy.

Realizacja przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie przez

Zamawiajgcego przesytek do nadania, w szczegélnosci przygotowania:

a. zestawienia iloéciowego nadanych przesytek nierejestrowanych,

b. pocztowej ksiazki nadawczej; dopuszcza sie stosowanie przez Zamawiajacego wydrukow
komputerowych pocztowych ksigzek nadawczych sporzadzanych wg uzgodnionego
wzoru lub wygenerowanych przez Zamawiajgcego z systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg, przy czym tre$¢ wydrukéw (wyglad i elementy pocztowej ksigzki
nadawczej zostang uzgodnione pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcy; w przypadku
stosowania wydrukéw - pocztowe ksigzki nadawcze drukowane bedg w dwdch
egzemplarzach dla Wykonawcy i Zamawiajgcego).

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie regulowane z dotu na podstawie comiesigcznych faktur.

IV. Termin realizacji umowy

1

Zamawiajagcy wymaga, aby zamdwienie bylo realizowane wg biezgcych potrzeb
Zamawiajacego w terminie od 02.01.2019 r. do 31.12.2019 r. albo do wyczerpania kwoty,
wymienionej w umowie, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzer nastapi wczesniej.

W przypadku niewyczerpania w catosci $rodkéw finansowych stanowigcych maksymalne
zobowigzanie Zamawiajgcego wynikajace z umowy, na podstawie porozumienia stron i na
mocy stosownego aneksu - termin okreslony w ust. 1 moze ulec przedtuzeniu (bez zmian
pozostatych warunkdw umowy), jednak na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamdwienia publicznego moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry wykaze, ie
posiada uprawnienia do realizacji przedmiotu zamowienia, tzn. jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych (art.6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe)
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie uprawniajgcym
do wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca zatgczy do Formularza ofertowego
aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe.




VI. Przygotowanie oferty

i

Ofertg nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej zgodnie Zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zaproszenia (Drukiem oferty). W ofercie nalezy wymienié¢ placéwki Wykonawcy
spetniajgce warunki, o ktérych mowa w czesci Ill. ust. 10.

Do oferty nalezy zataczyc:

a) kalkulacje cenowa oferty (wg wzoru wskazanego w Zataczniku nr 2),

b) oswiadczenie o posiadaniu lub zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 8 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce,

c) regulamin $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy,

d) zasady nadawania przesytek listowych i paczek (np. dotyczace opakowan, oznakowania
itd.),

d) zasady nadawania przesytek kurierskich wraz z cennikiem,

e) inne istotne informacje.

Cena oferty powinna by¢ obliczona jako catkowita cena brutto (z podatkiem VAT) i powinna
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Ceng podang w ofercie (brutto z VAT) nalezy okresli¢ z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku w PLN.

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajgcej podpis (np. czytelny podpis sktadajacy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis
nieczytelny opatrzony pieczecig imienng).

Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowainione do sktadania oéwiadczern woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji. Powyisza zasada dotyczy réwniei udziatu w
negocjacjach z Zamawiajacym, w ktérych powinien wzigé¢ udziat uprawniony przedstawiciel
(lub uprawnieni przedstawiciele) Wykonawcy.

Oferte z dopiskiem ,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w
Strzelinie” nalez ztozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Strzelinie w pok. 20 — Biuro Obstugi
Interesanta lub przesta¢ drogq elektroniczng na adres: umig@strzelin.pl w terminie do
28 grudnia 2018 r. do godz. 12:00.

Osobg upowazniona do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Justyna Sziller, tel. 71 39 21 971

wew.122, e-mail: j.sziller.umig@strzelin.pl, pok. 30.

VII. Opis kryteriéw oceny ofert:

1.

Cena oferty -85 %

Kryterium ,cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 85 punktoéw. Przyznane punkty zostana
zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,cena” zostanie obliczana wg nastepujacego wzoru:




cena brutto oferty najtanszej
C= x100 x 85%
cena brutto oferty ocenianej

2. Liczha oséb, ktére beda zatrudnione do realizacji przedmiotu zaméwienia na podstawie
umowy o pracg, zwane dalej ,liczba pracownikéw” - 15%
Oferta z najwyisza liczbq pracownikow otrzyma maksymalna liczbe punktéw — 15 pkt,
a punkty dla pozostatych ofert zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

liczba pracownikéw badanej oferty
LP = --- x100 x15%

najwyzsza liczba pracownikéw sposrdd ofert

VIII. Informacje koncowe
“ 1. zZamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postepowania bez wyboru Wykonawcy.
i 2. Zamawiajacy dopuszcza zmiany cen wymienionych w umowie w przypadku:

a) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe odpowiednio do stawki podatku,

b) gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z uregulowar prawnych w zakresie
ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

c) gdy ceny okreslone przez Wykonawcg w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji
zamowienia (w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie).
Wykonawca ma wdwczas obowiazek zastosowac wzgledem Zamawiajgcego obnizone
opfaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

3. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, wyfgczonym ze stosowania

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, zastosowanie majg przepisy ustawy z

dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.




