Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o parstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Strzelinie - Egz. 1 ..... Swona1z9
Archiwum Panistwowe we - 82 ul. Pomorska 2
Wroctawiu 50-215 Wroctaw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
4447 2017-08-04 0v.421,107.2017 340
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art 28 ust1 pkt 3 i ust4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. z 2016, poz. 1506 z

poin.zm,)
Informacje o jednostce
Urzad Stanu Cywilnego w Strzelinie 11473
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul.Zabkowicka 11, 57-100 Strzelin 00052863000000 =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 Prawo o aktach stanu cywilnego Narcyzy Rataj 1985
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor
Wojewoda Dolnoslaski Plac Powstaricow Warszawy 1, 50-951 Wroctaw
QOrgan nadrzedny/nadzorujgcy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
A,k 2009-06-24 AL 2008-06-25
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - -do

W latach 1973-1977 Urzad Stanu Cywilnego w Strzelinie przejat kompetencje zlikwidowanego USC w Kondratowicach.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych




o o e S et e U S Somazo
Uwagi
Informacje o kontroli
Kontrola archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Strzelinie dotyczaca sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczenia
materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego.
Przedmiot i zakres kontroli
Kontrole przeprowadzit
Btazej Moch archiwista 162 10.07.2017 10.07.2017 -10.08.2017
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: ~ Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Narcyza Rataj kierownik USC w Strzelinie
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2017-07-11 2017-07-11 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Zuzanna Stowinska 2013-03-19 kontrola archiwum USC w Strzelinie
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrolg Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki
€ Brak informacji
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym
Instrukcja kancelaryjna
2011 stanowiaca zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pézn. zm.)

Rok Uwagi
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archiwalnym i archiwachw Urzad Stanu Cywilnego Stroma3z9

Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 stanowiaca zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z poZn. zm.)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 stanowiaca zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pdzn. zm.)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

biazwa archivaim.zakiadowego archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Strzelinie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X @k X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aty "“’9“_:"’_ 1945 2017 41.10 0
Data od Data do : llos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50”

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"BE50”
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne _ _ llos¢ jedn. arch. _
podlegajace przejedu
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. _
panistwowe z
archiwum llos¢ MB _
zaktadowego
Dokumentacja odziedziczona
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Ao ""‘Eg";a_ 1910 1987 8.35 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne _ _ llos¢ jedn. arch. _
podlegajqce przejedu
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. _
paristwowe z
archiwum llos¢ MB _
zaktadowego

Ewidencja
X wk X tak X tak X nie X nie
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Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie przekazanie

materiatow

archiwalnych do

Archiwum Data przekazania
Panstwowego
Inne srodki
ewidencyjne

Spisy zdawczo-
odbiorcze

2013-01-24 0.02 1
llos¢ (mb.) llosc (j. a.)

Personel archiwum zaktadowego

Strona5z9
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
niearchiwalnej udostepnien

usc 1509 1912
Boznowice
Zespoty akt Daty od - -do

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Narcyza Rataj umowa o pracg
Imig i nazwisko Forma
zatrudnienia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 1 27.50

Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen

dobre 20.00

Warunki przechowywania

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa  w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

49.45

w tym kategoria "B", "B507,
*BES0" razem (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja techniczna  w tym kategoria "A” (ilo5¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Powierzchnia (m?)

Rezerwa magazynowa (mb.)

wyzsze bez przeszkolenia archiwalnego

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

regaty kompaktowe
miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr
Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria
"B (ilosc w
mb))

wtym
kategoria
“B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BESQ”
(ilos¢ w
mb.)
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Dokumentacja kartograficzna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja geodezyjna  w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilo$c w jedn.

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilo$¢ w jedn.

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A” (ilo$C w jedn.

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn.

Dokumentacja elektroniczna ~ w tym kategoria "A” (ilosC w MB)

nie stwierdzono

w tym kategoria "B" (iloS¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

inw.)
w tym kategeria "B (ilos¢ w jedn.
inw.)

inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)

inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)

inw)
w tym kategoria "B (ilos¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w MB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

W archiwum USC zlozono materialy archiwalne i dokumentacjg niearchiwalng wiasng oraz
materiaty archiwalne odziedziczone po bytych niemieckich oraz zlikwidowanych polskich USC.

Ksiegi stanu cywilnego oraz skorowidze zostaly oprawione introligatorsko. Na grzbietach
umieszczono opis: nazwe urzedu, miejscowosci, rodzaj ksiggi i daty skrajne. Ksiggi stanu cywilnego
oraz skorowidze ulozono z zachowaniem podziatu

na poszczegdine urzedy, a nastepnie rodzajami (urodzenia, matzenstwa, zgony), a w dalszej
kolejnosci chronologicznie chronologicznie. Natomiast akta zbiorowe przechowuije sig

w segregatorach (na ktérych umieszczono opis w postaci nazwy urzedu, rodzaju akt oraz dat
skrajnych). Nadano im uklad taki sam jak w przypadku ksiag i skorowidzow. Dla wszystkich akt
przechowywanych w archivum USC w Strzelinie zaprowadzono ewidencje w postaci spisow
zdawczo-odbiorczych.

Materialy archiwalne wlasne USC w Strzelinie stanowig;

ksiegi urodzen z lat 1945-2015, w ilosci 3,05 mb,

ksiegi matzenstw z lat 1945-2015, w ilosci 1,55 mb,

ksiegi zgondw z lat 1945-2015, w ilosci 1,85 mb,

wiéropisy ksiag stanu cywilnego w ilosci 0,5 mb (ksiggi urodzen z lat 1970- 1871, 1986 -
1987, ksiegi maizenistw z lat 1969 i 1986-1987, ksiggi zgonow z lat 1963 i 1986-1987),

akta zbiorowe urodzen, matzenstw i zgondw z lat 1946-2017, w ilosci 32,15 mb,

¢ skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego z lat 1946-2016, w ilosci 1,05 mb,

» ksiegi aktéw oditwarzanych: urodzenia 1 j.a. z lat 1973-1989, matzenstwa 1 j.a. z lat 1973-
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1991 - tacznie 0,05 mb
» pozostata dokumentacja: statystyka urodzen maizenstw i zgonow z lat 1991-2008 w ilosci
0,06 mb

Materialy archiwalne odziedziczone stanowia:

Dokumentacja peniemiecka odziedziczona po:

e USC w Gebczycach (ksiegi stanu cywilnego: urodzen z lat 1911-1946, matzenstw z lat 1910-
1938, zgondw z lat 1909-1944; ksiggi rodzinne z lat 1938-1946; skorowidz do ksiag stanu
cywilnego z lat 1930-1942);

e USC w Boznowicach (ksiggi stanu cywilnego: urodzef z lat 1920-1928, zgonéw z lat 1938-
1945),

» Bialobrzeziu (ksiggi stanu cywilnego: urodzen z lat 1936-1941, matzensiw z lat 1925-1938,
zgonow z lat 1921-1924 i 1928-1935, ksiegi rodzinne z lat 1940-1943),

e USC w Strzelinie (ksiegi stanu cywilnego: urodzen z lat 1944-1947, zgondw z lat 1945-1947;
ksiegi rodzinne z lat 1939-1946).

Dokumentacja odziedziczona po polskich USC:

e USC w: Zarzycy (ksiegi stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonow z lat 1946-1959;
(wtdropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzensiw i zgondw z lat 1949-1950 i 1959, akta
zbiorowe do ksigg stanu cywilnego: urodzer z lat 1948-1959, matzenistw
z lat 1946-1959, zgonow z lat 1950-1959, skorowidze alfabetyczne do ksigg stanu
cywilnego),

e USC w Gebicach (ksiggi stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1946-1959,
(wtéropisy ksiag stanu cywilnego: matzensiw z lat 1953-1955 i zgondw z lat 1958- 1959;
akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzen i zgondw z lat 1946-1959, matzenstw z lat
1947-1959; skorowidze alfabetyczne do ksigg stanu cywilnego),

e USC w Dankowicach (ksiggi stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1955-
1959; akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgondw z lat 1955-
1959; skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego),

e USC w Glebokiej (ksiggi stanu cywilnego: urodzen i zgonow z lat 1946 1954, matzenstw z lat
1946- 1955; wtoropisy ksiag stanu cywilnego: matzenstw z lat 1949-1950; akta zbiorowe do
ksiag stanu cywilnego: urodzeri z lat 1947-1950 i 1952, malzeristw z lat 1948-1954, zgonow
z lat 1946-1952; skorowidze alfabetyczne do ksigg stanu cywilnego),

e USC w Kuropatniku (ksiegi stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1946-1959;
akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1948-1959, matzenstw z lat 1947-
1959, zgondw z lat 1951-1959),

e USC w Wiazowie (widropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzeristw i zgondéw z lat
1947-1985),

e USC w Starym Wiazowie (wtropisy ksiag stanu cywilnego: urodzef, matzensiw i zgondw z
lat 1955-1959),

e USC w Krzywinie (wtdropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzeristw i zgondw z lat
1947-1959),

e USC w Sarbach (wtbropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonéw z lat 1955-
1959),

e USC w Borowie (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 146-1987, matzenistw z lat
1948-1987 i zgondw z lat 1946-1987),

e USC w Borku Strzelifiskim (wtéropisy ksigg stanu cywilnego: urodzen z lat 1947-1960,
matzenstw z lat 1974-1959 i zgonodw z lat 1947-1959),

e USC w Siemianowie (wtdropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1955 i 1958, matzenstw
zlat 19551 1958-1959 i zgonow z 1958 r.),

e USC w Jordanowie Slaskim (wtéropisy ksigg stanu cywilnego: urodzeri z lat 1983-1984,
matzenstw z lat 1982-1984 i zgondw z lat 1983-1984),

e USC w Peczu (wtbropisy ksiag stanu cywilnego: urodzer: z lat 1955-1958; akta zbiorowe do
ksiag stanu cywilnego: urodzeri z i matzenstw z lat 1955-1959, zgondéw z lat 1950-1957 i
1959; skorowidze alfabetyczne do ksigg stanu cywilnego),

e USC w Zielenicach (wtbropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1946-1953 i 1957-1958,
malzenstw z lat 1947-1951 i 1957-1958 i zgondw z lat 1946-1952, 1957-1958),

e USC w tojowicach (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, matzenstw i zgonéw z lat
1949- 1959),

e USC w Kondratowicach (wtoropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen z lat 1953-1954),

e USC w Brozcu (wtoropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen, malzenstw i zgonéw z lat 1955-
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1959),

e USC w Kowalowie (wtéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzeri, malzeristw i zgonow z lat
1947-1948),

e USC w Przewornie (wiéropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen i zgondw z lat 1946-1972,
matzenstw z lat 1947-1972),

e USC w Ostreznej (widropisy ksiag stanu cywilnego: urodzen i zgonéw z lat 1946-1972,
matzenstw z lat 1955- 1959),

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

-Inf?'rmECJa ? Wykonano zalecenie dotyczace wymiany szaf stuzacych do przechowywania dokumentacii na regaty (zakupiono
realizacji zalecen
regaty kompaktowe).
pokontrolnych
wydanych w wyniku Opis

ostamiej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowiske X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odregbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

Slpelin 9. 0%.204F Lo j-w} / 4.08 003

miejscowosc i data miejscowosd i data
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kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajgcy kontrole




Prowkdl kontroli przestrzegania przepisdw o twowym zasoble
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Zatgczniki
€ Brak

Protokét sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe we Wroctawiu
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