WE WROCLEAWIU
50-215 Wroclaw ul. Pomorska 2
<] = tel. (71)328-81-01, dyr. (71)328-83-95, fux (71)328-80-45
e-mail: sekvetariat@ap.wroc.pl ; www.ap.wroc.pl

i W ARCHIWUM PANSTWOWE

U:LZ;,E..- MIASTS L G loT
STRZELIN

ias [ Pani Dorota Pawnuk

T Eji' 12 01 0% Burmistrz Miasta i Gminy Strzelin

ll az. T e ul. Zgbkowicka 11

o cmonfr ] D 57.100 ezl
Nasz znak: Data:
0OV.421.80.2014 08.01.2015r.

Archiwum Paistwowe we Wroctawiu, dziatajac na podstawie art. 28 pkt 1 i 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (jednolity tekst ustawy
Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z pbéin. zm) przeprowadzilo dnia
6 maja 2014 r. kontrolg archiwum zakladowege Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie.
Kontrola wykazata, ze archiwum zakladowe prowadzone jest zasadniczo w sposdb
prawidlowy (z niewielkimi zastrzezeniami). Wigkszoé¢ komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta 1 Gminy w Stzelinie przekazuje dokumentacje niearchiwalng do archiwum
zakladowego regularnie natomiast materialy archiwalne sa przekazywane archiwum
zakladowego nieregularnie. Dokumentacja kategorii A ztozona w pomieszezeniach archiwum
zakladowego zostala wlasciwie sklasyfikowana i zakwalifikowana do odpowiednich hasel
oraz kategorii archiwalnych. W czasie kontroli archiwwun zaktadowego, zauwazono, ze kilka
jednostek aktowych dokumentacji kategorii B pochodzacych z Wydziatu Geodezji i
Gospodarki Gruntami wymaga przekwalifikowania do kategorii A. Dokumentacja kategorii A
oraz B zostala w przewazajacej wigkszodci uporzadkowana zgodnie z przepisami
archiwalnymi.

Ksiggi meldunkowe z lat 1951-1960 oraz akta osobowe bytych pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy w Strzelinie z lat 1945-1960 s na etapie przekazywania do zasobu AP we
Wroctawiu.

Warunki pracy w pomieszczeniach archiwum zaktadowego s3 uciazliwe ze wzgladn
na panujgeg we wszystkich pomieszczeniach archiwum, wilgoé. Ponadto miejsce do pracy
archiwisty zakladowego nie posiada odpowiedniego o$wietlenia do pracy archiwisty
zakladowego. W zwigzku z zaistnialy sytuacjg AP we Wroctawiu przypomina, ze konieczne

Jest dostosowanie warunkéw pracy w archiwnm zakladowym zgodnych z wymogami § 6

instrukeji archiwalnej do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.




w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn.
zm.).

Podczas kontroli archiwum zakladowego przeprowadzono, réwniez ekspertyze
zwigzang z pismem Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 11 wrzeénia 2013
r. (znak sprawy: DKN.412.6.2013), odnosnie do rozpoznawania na poziomie nadzorowanych
jednostek organizacyjnych (urzgdéw gmin i miast, starostw powiatowych) kwestii
wytwarzania i przechowywania dokumentacji dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci. W
trakcie jaj przeprowadzenia stwierdzono, ze na stanie archiwum zakladowego znajduja sie
jednostki aktowe, ktére winne zostaé przekwalifikowane do kategorii A oraz odpowiednio
uporzgdkowane oraz zewidencjonowane zgodnie z przepisami archiwalnymi dla materiatléw
archiwalnych.

W zwigzku z powyzszym wydaje si¢ nastepujace zalecenie pokontrolne:

. Przekaza¢ z komdrek organizacyjnych do archiwum zakladowego catogé
dokumentacji spraw zamknigtych do 2013 r., ze szczegélnym uwzglednieniem akt kat.

A. Akta nalezy przekazywa¢ w stanie uporzadkowanym, na podstawie spis6w

zdawczo-odbiorczych.

2. Przekwalifikowa¢ do kategorii A, a nastgpnie prawidlowo uporzadkowaé oraz
zewidencjonowa¢ jednostki aktowe pochodzace z Wydzialu Geodezji i Gospodarki

Gruntami Urzgdu tj. - ,,Przekazanie mienia nierolniczego osadnikom- przesiedleficom-

Wigzéw” z lat 1947-1948, - ,Przekazanic mienia nierolniczego osadnikom-
przesiedlenicom- Strzelin” z lat 1947-1950, - ,Przekazanie mienia nierolniczego
osadnikom-przesiedleficom- Strzelin” z lat 1947-1950, - ,Przekazanie mienia

nierolniczego osadnikom-przesiedleficom- Strzelin z lat 1947-1950, - ,Sprzedaz
nieruchomosci” z lat 1959-1973, 6. ,,Sprzedaz nieruchomosci” z lat 1959-1973, -
»oprzedaz nieruchomosci” z lat 1959-1973 wie§ Wigzoéw, - ,,Sprzedaz nieruchomosci”
z lat 1959-1977 miasto Strzelin, - ,,Sprzedaz nieruchomosci” z lat 1959-1977.

3. Przekwalifikowa¢ do kategorii A, a nastepnie prawidlowo uporzadkowaé oraz
zewidencjonowac jednostki aktowe w zwiazku z przeprowadzona w czasie kontroli
ekspertyzg z wywlaszczen tj. Przejecia ziemi na Skarb Panstwa akty nadania z 1957 r.;
- Whnioski o przekazanie gospodarstw na skarb panstwa Gesiniec z lat 1957-1958; -
Orzeczenia o wykonaniu aktéw nadania z lat 1958-1960; - Rozne sprawy rolnictwa,
przekazanie nieruchomosci, uchwaty z 1967 roku; - Protokoly zdawczo-odbiorcze

przekazania nieruchomosci PGR-om z lat 1962-1968; - Orzeczenia w sprawie



wykonania akt nadania z lat 1952-1971; - Plany dziatek, mapy, decyzje z 1973 r.; -

Akty notarialne o przekazywaniu gospodarstw rolnych za rente z 1975 .

. Dokumentacj¢ dowodéw osobistych wydanych do 1979 r. (wiacznie) nalezy

zakwalifikowa¢ do kategorii A, a nastepnie uporzadkowaé zgodnie z przepisami

archiwalnymi obowigzujacymi dla materiatéw archiwalnych.

. Dokoniczy¢ prace majace na celu przekazanie ksiag meldunkowych z lat 1951-1960

oraz akt osobowych b. pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie z lat 1945-
1960.

. Zapewni¢ wlasciwe warunki do pracy dla archiwisty zaktadowego poprzez poprawe

oswietlenia w jego stalym miejscu pracy oraz wiasciwe warunki do przechowywania
dokumentacji, ktére bgda zgodne z wytycznymi zawartymi w § 6 instruke;ji
archiwalnej do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.

67 z pézn. zm.).

Termin realizacji zalecen pokontrolnych wyznacza sie na dzien 31.12.2015 r.

O wykonaniu zalecei wydanych w wyniku kontroli nalezy zawiadomié Archiwum

Panistwowe we Wroctawiu w ciagu dwoch tygodni od wymienionej daty. Ponadto prosimy o

zawiadomienie, w terminie 30 dni od otrzymania zaleces, o przystagpieniu do realizacji

zalecen pokontrolnych.
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