Strzelin, dnia 30.03.2021

KW.1711.2.5.2021
PROTOKOL

Kontroli gospodarki finansowej oraz wykorzystania dotacji przyznanej z budzetu gminy
w latach 2019-2020 w Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej w Strzelinie.

Kontrole prowadzit tukasz Krzysztofczyk- specjalista ds. Kontroli w dniach 09.03.2021, 24-
25.03.2021 na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin nr 3/2021 z dnia
1 marca 2021 roku.

Dane ogdlne:

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Strzelinie jest samorzgdowg instytucjg kultury.
Powotana zostata Uchwalg nr LI/487/06 Rady Miejskiej Strzelina z dnia 27 czerwca 2006
roku w celu realizacji zadan gminy zwigzanych z rozwijaniem i zaspokajaniem potrzeb
czytelniczych spoteczenstwa oraz upowszechnianiem i rozwojem Kkultury.

Zakres dziatania oraz zasady funkcjonowania Biblioteki okresla statut jednostki stanowigcy
zatgcznik do w/w uchwaty.

W Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej w Strzelinie opracowano:

- Regulamin organizacyjny MiGBP w Strzelinie stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia nr
6/2007 Dyrektora MiGBP w Strzelinie z dnia 30.01.2007 roku w sprawie wprowadzenia w/w
regulaminu

- Regulamin pracy stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia nr 8/2007 Dyrektora MiGBP
w Strzelinie z dnia 14.02.2007 r w sprawie wprowadzenia w/w regulaminu.

Dyrektorem MiGBP w Strzelinie do dnia 30.09.2020 roku byta Pani Maria Tyws, od
01.10.2020 funkcje petni Pan Tomasz Duszynski. Gtéwnym Ksiegowym do wrzesnia 2020
roku byta Pani Maria Laszczyhska. Od pazdziernika 2020 roku ksiegowo$¢ prowadzi Pani
Joanna Franaszczuk.

Stosownie do art. 4 us. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2021 poz. 217) kierownik jednostki nie powierzyt odpowiedzialnosci za wykonywanie
obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawg. Kierownik jednostki stosownie
do art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021
poz. 305) nie powierzyt odpowiedzialnosci za cato$¢ gospodarki finansowej.

MiGBP korzysta z siedziby przy ul. Bella na podstawie umowy uzyczenia zawartej w dniu 28
kwietnia 2011 roku z wiascicielem- Gming Strzelin jako Uzyczajgcym.

Uchwatg nr XXXI11/432/17 z dnia 30 maja 2017 roku Rada Miejska Strzelina nadata MiGBP w
Strzelinie imie ksiedza Jana Twardowskiego.



W roku 2017 Rada Miejska Strzelina uchwatg nr XXXV/465/17 z dnia 29 sierpnia 2017 roku
dokonata zmiany uchwaty nr L1/487/06 Rady Miejskiej Strzelina z dnia 27 czerwca 2006 roku
w sprawie powotania samorzgdowej instytucji kultury nadajgc statut.

Zarzadzeniem nr 40/2018 z dnia 25 stycznia 2018 wprowadzono przyjete zasady (polityki)
rachunkowosci wraz z zatgcznikami: ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,
zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, zaktadowy plan
kont, opis systemu komputerowego wraz z wykazem zbiorow danych tworzacych ksiegi
rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe oraz system naliczania wynagrodzen prowadzone sg w oparciu o
program komputerowy ,COMARCH ERP OPTIMA”.

Zarzadzeniem nr 41/2018 Dyrektora MiGBP im ks. Jana Twardowskiego w Strzelinie z dnia
25 stycznia 2018 roku wprowadzono zaktadowg instrukcje sporzadzania, obiegu, kontroli
i przechowywania oraz zabezpieczenia dowodow ksiegowych i ksigg rachunkowych.

Ustalenia szczegofowe kontroli:

l. Kontrola w zakresie dokonywania wydatkéow na cele i w wysokosciach ustalonych
w planie w okresie od 1 stycznia 2019 do 31 grudnia 2020 roku. Prawidtowos¢
ponoszenia wydatkéw rzeczowych oraz celowosC zaciggania zobowigzan
finansowych.

Il. Prawidtowo$¢ ponoszenia wydatkow osobowych w zakresie przestrzegania zasad
wynagradzania zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 22 pazdziernika (Dz.U. z 2015 r poz. 1798) w sprawie
wynagradzania pracownikow instytucji kultury.

M. System kontroli zarzgdczej w Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publiczne;.

V. Prawidtowos¢ gospodarowania mieniem.

W roku 2019 Biblioteka uzyskata nastepujgce przychody:

Przychody Kwota

Dotacja z UMIG Strzelin 580.000,00
Inne dotacje (na  zakup  nowosci 7.500,00
wydawniczych)

Przychody wiasne 7.300,00
Dary ksigzek 1.700,00
Pozostate przychody operacyjne 10.500,00
RAZEM 607.000,00

Gtéwnym zrodtem przychoddw jednostki jest dotacja otrzymana z budzetu Gminy w Strzelin,
ktora stanowita w roku 2019- 95,55% ogotu uzyskanych w tym okresie przychoddw.

W okresie od 01.01 do 31.12.2019 roku poniesiono koszty ogétem w kwocie 596.900,19 zt

W rozbiciu na poszczegodlne konta przedstawia sie to nastepujgco:

Koszty rodzajowe WydatKki

401 Koszty osobowe 389.623,63

402 koszty osobowe nie zaliczone do 8.276,00




wynagrodzen
410 Amortyzacja 0,00
411 Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 66.147,64
412 skfadki na Fundusz Pracy 4.059,87
421 zakup materiatéw i wyposazenia 15.305,92
424 Zakup ksigzek 26.571,36
426 Zakup energii 33.079,87
430 Zakup ustug pozostatych 37.107,23
437 Ustugi telekomunikacyjne 2.997,91
441 Podréze stuzbowe 565,06
444 Swiadczenia urlopowe 10.449,05
448 Podatek od nieruchomosci 5,00
475 Zakup akcesoriow komputerowych 2.711,65
RAZEM 596.900,19

Najwiekszy udziat w poniesionych kosztach stanowig koszty wynagrodzen osobowych, ktére
wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne stanowig 76,36% kosztow ogotem.

Szczegotowej kontroli poddano wszystkie koszty na zakup materiatdow i wyposazenia- konto
400-421 w kwocie wyzej niz 500 zt, stwierdzajgc poniesienie nastepujgcych wydatkéw:

Rok 2019:

Zakup toneru na potrzeby jednostki 595,00 zt
Zakup artykutow biurowych 520,90 z
Naleznos¢ za prenumerate prasy za IV kwartat 1.649,76 zt
Naleznos¢ za prenumerate prasy za |l kwartat 1.721,86 zt
Zakup materiatdéw biurowych 609,72 zt
Naleznos¢ za prenumerate prasy za |l kwartat 1.546,70 zt
Naleznos¢ za prenumerate prasy za | kwartat 1.520,36 zt
Rok 2020:

Zakup srodkow czystosci 598,97 zt
Zakup materiatéw biurowych 779,72 zt
Zakup prenumeraty dla czytelnikéw 1.387,32 zt
Zakup prenumeraty dla czytelnikdw 1.597,80 zt
Zakup prenumeraty dla czytelnikéw 1.647,28 zt

Pozostate wydatki kontrolowano wyrywkowo.

Dokonano kontroli kosztéw konta 400-430- zakup ustug pozostatych, ktérych udziat
w kosztach ogotem wynosi 6,22%. Szczegétowa kontrolg objeto ewidencjonowane na koncie



dowody ksiegowe powyzej 1 tysigca ztotych. W wyniku analizy stwierdzono poniesienie
kosztow:

Rok 2019:

- dow. Ksieg. 368/09- organizacja oraz artystyczne wykonanie koncertu Artura Gotza
.Kabaret Starszych Panow” na kwote 4.000,00 z

- dow. Ksieg. 251/06- spektakl ,taweczka” na kwote 4.000,00 zt
- dow. Ksieg. 207/05- nalezno$¢ za dostep do publikacji elektronicznej na kwote 2.092,72 zt

- dow. Ksieg. 111/03- optata za ubezpieczenie mienia Biblioteki za rok 2019 na kwote
2.332,23 zt

Rok 2020:

- dow. Ksieg. 350/09- nalezno$¢ za opfate serwisowg ALEPH za Il kwartat na kwote
1.834,67 zt

- dow. Ksieg. 182/05- nalezno$¢ za dostep do publikacji elektronicznej na kwote 1.844,66 zt
- dow. Ksieg. 11/01- nalezno$¢ za dostep do ebookdéw na kwote 3.000,00 zt
Pozostate koszty zakupu ustug poddano kontroli wyrywkowe;j.

Faktury oraz rachunki dokumentujgce zakupy sg sprawdzane i prawidtowo opisywane pod
wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym, a nastepnie zatwierdzane przez
Gtéwnego Ksiegowego i Dyrektora.

Dekretacja wymienionych dokumentdw jest wtasciwa i zgodna z Zaktadowym planem kont.
Odnosnie celowosci poniesionych wydatkéw na zakup materiatow, energii i ustug nie wnosi
sie zastrzezen. Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna terminowo reguluje swoje
zobowigzania, nie wystepujg odsetki za opdznienie zaptaty.

Dyrektor Zarzgdzeniem nr 28/2012 z dnia 29.12.2012 roku wprowadzit regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci
kwot 14.000 EURO. W § 4 regulaminu okre$lono, ze ,procedury udzielania zamoéwien,
ktérych warto$¢ wyrazana w zfotych miesci sie w przedziale od 1000 do 5000 euro
rozpoczyna notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzgdzona przez dyrektora
instytuciji, ewentualnie przez wskazanego pracownika, ale zatwierdzona przez dyrektora”.

Zasady wynagradzania w instytucjach kultury reguluje Rozporzgdzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 r (Dz.u z 2015 r. poz. 1798) w
sprawie wynagradzania pracownikow instytucji kultury.

Zarzgdzeniem Dyrektora jednostki Nr 34/2016 z dnia 15.07.2016 r wprowadzono zmiany do
regulaminu wynagradzania pracownikéw wprowadzonego zarzadzeniem nr 2/2006 z pozn.
zm. poprzez zmiane brzmienia zatgcznika Nr 2 oraz wprowadzenia zatgcznika Nr 6 do
Regulaminu Wynagradzania.

Wyrywkowej kontroli poddano koszty wynagrodzen osobowych, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne oraz fundusz pracy za okres wrzesien 2019 i wrzesien 2020 roku.



Listy ptac opatrzone sg datg sporzgdzenia oraz podpisem osoby sporzadzajgcej i
zatwierdzane sg przez Dyrektora i Giownego Ksiegowego. W wyniku kontroli stwierdzono
terminowg realizacje zobowigzah z tytutu sktadek ZUS oraz zaliczek na podatek dochodowy.

W zakresie gospodarowania srodkami pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i celowosci
obowigzuje Zarzgdzenie Nr 16/2009 Dyrektora Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej
w Strzelinie z dnia 16.02.2009 roku szczegoétowo regulujgce procedury nadzoru.

Dyrektor Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Strzelinie Pan Tomasz Duszynski zostat
poinformowany o przystugujgcym prawie zgtoszenia w ciggu 14 dni od daty podpisania
protokotu- zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokot sporzgdzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

Protokoét podpisano bez zastrzezen.

/-1 Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Strzelinie

/pieczec jednostki kontrolowanej/

/-I Lukasz Krzysztofczyk /-l Tomasz Duszynski

/podpis kontrolujgcego/ /podpis dyrektora
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