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URZAD MIASTA I GMINY

ul. Zgbkowicka nr 11
57-100 STRZELIN Strzelin 08.02.2016 1.

KW.1711.1.1.2016
Protokol

kontroli gospodarki finansowej oraz wykorzystania dotacji przyznanej z budzetu gminy w roku
20151 w Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej w Strzelinie.

Kontrole przeprowadzit Jacek Wlazto — podinspektor d/s kontroli, w dniach od 03.02 -
05.02.2016r. na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin nr 4/2016 z dnia
27 stycznia 2016 1.

Dane ogdine,

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Strzelinie jest samorzadows instytucja kultury.
Powolana zostata Uchwatlg nr L1/487/06 Rady Miejskiej Strzelina z dnia 27 czerwca 2006 roku,
w celu realizacji zadar gminy zwigzanych z rozwijaniem i zaspokajaniem potrzeb czytelniczych
spoteczenstwa oraz upowszechnianiem i rozwojem kultury.

Zakres dziatania oraz zasady funkcjonowania MiGBP w Strzelinie okresla statut Jjednostki,
stanowigcy zatacznik do w/w uchwaty.

W Miejskiej i Gminnej Bibliotece Publicznej w Strzelinie opracowano:

- Regulamin organizacyjny MiGBP w Strzelinie, stanowigcy zatgeznik do zarzadzenia nr
6/2007 Dyrektora MiGBP w Strzelinie z dnia 30.01.2007 r. w sprawie wprowadzenia w/w
regulaminu (uzgodniony przez Burmistrza MiG Strzelin w dniu 29.01.2007 r.).

- Regulamin pracy stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia nr 8/2007 Dyrektora MiGBP w
Strzelinie z dnia 14.02.2007 r. w sprawie wprowadzenia w/w regulaminu.

Dyrektorem MiGBP w Strzelinie jest Pani Maria Tyws, a Gléwnym Ksiggowym Pani

Maria Laszczynska.

Stosownie do art. 4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity z
2013r poz. 330 z pdzn. zm.) kierownik jednostki nie powierzyt odpowiedzialnosci za
wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustaws.

Kierownik jednostki stosownie do art. 53 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r poz. 885 z pézn. zm.) nie powierzyt
odpowiedzialnosci za cato$é gospodarki finansowe;j.

MiGBP korzysta z siedziby przy ul. Grahama Bella na podstawie umowy uzyczenia zawartej w
dniu 28 kwietnia 201 1r z wiascicielem jakim jest Gmina Strzelin jako Uzyczajacym.

Ustalenia szczegotowe kontroli:

I Zestawienie przychodéw uzyskanych w okresie od 01 stycznia 2015 do 31 grudnia 2015r.

II Kontrola w zakresie dokonywania wydatkow na cele i w wysokosciach ustalonych w planie
w okresie od 01 stycznia do 31 grudnia 2015r. Prawidtowosé ponoszenia wydatkow
rzeczowych oraz celowos¢ zaciagania zobowiazan finansowych.

IIT Prawidtowos¢ ponoszenia wydatkéw osobowych w zakresie przestrzegania zasad
wynagradzania zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 3 pazdziernika 2012r (Dz. U, z 2012r. poz. 1105) w sprawie wynagradzania
pracownikéw instytucji kultury

IV System kontroli zarzadczej w MiG Bibliotece Publiczne;j.
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V Prawidtowo$¢ gospodarowania mieniem.

Ustalenia kontroli:

ad.] Zestawienie przychodéw uzyskanych w okresie od 01 stycznia 2015 do 31 erudnia 201 5r.

MiGBP w Strzelinie uzyskata nastepujace przychody:

w zt
Prsvetisd Struktura
L.p Wyszczeg6lnienie przychodow Plan Y Y przychodéw
w2015 5
w %
1| Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Strzelin 540.000 540.000,00 100,00
2 |Inne dotacje (na zakup nowosci wydawniczych) 14.600 14.600,00 100,00
3 |Przychody wtasne 6.300 6.308,05 100,13
4 |Darowizny ksigzek 1.880 1.880,00 100,00
Pozostate przychody operacyjne (wartogé umorzonego
podatku od nieruchomosci, amortyzacja nieodptatnie
otrzymanych srodkéw trwatych — meble w ramach
pierwszego wyposazenia, pozyskane srodki z Fundacji
5 |Orange za refundacj¢ kosztéw za dostep do Internetu, 11.120 11.047,66 99.35
czgsciowa refundacja kosztéw spotkania autorskiego z
K. Daukszewiczem, wplata sponsorska na pokrycie
kosztéw transportu dla najaktywniejszych czytelnikdw i
odsetki kapitatowe)
Razem 573.900 573.835,71 99,99

Gléwnym Zrédiem przychodéw MiGBP w Strzelinie w 2015 1. byla dotacja otrzymana z budzetu
Gminy Strzelin, ktéra stanowita 94,10 % ogétu uzyskanych w tym okresie przychodéw.

ad.Il Zestawienie poniesionych w 2015 r. kosztéw w ukladzie rodzajowym.,

W okresie od 1.01 do 31.12.2015 r. poniesiono koszty ogdlem w kwocie 567.997,67 zt.
W rozbiciu na poszezegélne konta przedstawia sie to nastepujaco:

w zl
Wykonanie ;
L.p Wyszezegolnienie kosztow Konto 5(1;;151 01.01- Dynf;mlka Stru;f{tura
30.12.2015 ° °
1 | Koszty osobowe pracownikéw 401 359 000 358 018,09 99,73 63,03
-Koszty osobowe nie zaliczone do |
2 |wynagrodzen 402 4 500 4 281,00 95,13 0,75
3 | Amortyzacja 410 5000 4 893,131 97,86 0,86
4 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 411 60 000 58 736,48 97,89 10,34
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L.p Wyszczegolnienie kosztow Konto g{ﬁlsl W}(’]l;(.)[?la-me Dyni;)mika Struol/ztura
30.12.2015
5 |Skiadki na fundusz pracy 412 3000 2912,74 97,09 0,51
6 |Zakup materialéw i wyposazenia 421 29 000 28 604,27| 98,64 5,04
7 |Zakup ksigzek (oraz dary ksigzek) 424 31400 3132327 99,76 5,51
8 |Zakup energii 426 34 400 32 663,69 94,95 5,75
9 |Zakup ustug budowlanych 427 8 000 8 000,00/ 100,00 1,41
10 |Zakup ustug pozostatych 430 16 600 16 101,28| 97,00 2,83
11 | Zakup ushug telekomunikacyjnych 437 4 000 3617,54| 90,44 0,64
| 12 |Podréze stuzbowe krajowe 441 600 551,73 91,96 0,10
13 | Odpisy na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych 444 9300 0298,42 99,98 1,64
14 |Podatek od nieruchomosci 448 4 000 3917,00 97,93 0,69
15 Zakup akc-es_oriéw\_f. komputerowych
w tym pr. i licencji 475 5100 5 079,03 99,59 0,89
Razem 573 900 567 997,67 98,97 100

Najwigkszy udziat w poniesionych kosztach stanowia koszty wynagrodzen osobowych, ktére
wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoleczne stanowig 73,88% kosztéw ogélem.

Dokonano szczegotowej kontroli rachunkéw z tytutu zawartych uméw o dzieto i uméw zleces.
Rozliczenia uméw o dzieto dokonywano na podstawie rachunkéw zgodnie z zalgczonymi
umowami na realizacjg spotkan autorskich z wykorzystaniem wiasnego tekstu i wiasnych

materialdw wizualnych w tacznej kwocie 3.165,00zt. Ponadto w zakresie wydatkéw osobowych
nie zaliczanych do wynagrodzen poniesiono koszty umowy zlecenia realizacji prac
konserwatorskich na kwotg 260,00z1, obstugi KZP w kwocie 720,00zt oraz ekwiwalentu BHP w

wysokosci 136,00zt

Szczegdtowej kontroli poddano wszystkie koszty na zakup materiatéw i wyposazenia — konto
421 w kwocie wyzszej niz 500 zt. kont analityczne 400-92116-1-421 stwierdzajac poniesienie

nastepujgcych wydatkow:
Prenumerata prasy
Plastikowa karta czytelnika

Stodycze jako nagroda dla zwyciezcy konkursu na Czytelnika Roku

Srodki czystosci
Materialy biurowe, tusze
4 zestawy komputerowe

Pozostate wydatki kontrolowano wyrywkowo.

(O8]

5.002,29zt
590,40zt
825,36zt
574,99zt
1.570,58zt
12.560,00zt
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Peinej kontroli poddano zapisy na koncie 424 — amortyzacja ksiegozbioru - zakup za okres I-XII
2015r , stwierdzajgc zgodno$é zapiséw na kartotece konta 400- 92116-424-10raz darami z
raportami z programu komputerowego ALEPH — gromadzenie i wpisami do ksiegi akcesji pod
numerem od 0048220 do 0049419.

Dokonano kontroli kosztéw konta 430 — zakup ustug pozostatych, ktérych udziat w kosztach
ogotem wynosi 2,83%. Ustalono, ze w ramach konta ksiggowano analitycznie:

- 430-2 ustugi komunalne 1.400,51z1
- 430-4 znaczki pocztowe 700,00zt
- 430-5 ustugi obce pozostate 14.000,77zt

Szczegotows kontrolg objgto ewidencjonowane na koncie 430 — 5 ,,Zakup ustug pozostalych”
dowody ksiggowe powyzej 500zt. W wyniku analizy stwierdzono poniesienie kosztéw koncertu
poetyckiego oraz spotkania ze stuchaczami J. Michalskiego w kwocie 900zt, zakup ustugi
transportowej w zwigzku z organizacja wycieczki do Krasiejowa na Dzieni Dziecka w kwocie
750,00zt, zakup ustugi dostgpu do publikacji elektronicznej w wysokosci 999,79 oraz 4 faktur
zakupu ustugi serwisowej programu komputerowego ALEPH na laczng kwote 6.397,48z1.
Pozostate koszty zakupu ustug poddano kontroli wyrywkowe;j.

Faktury oraz rachunki dokumentujgce zakupy sg sprawdzane i prawidtowo opisywane pod
wzglgdem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym, a nastepnie zatwierdzane przez
Gtoéwnego Ksiegowego i Dyrektora MiGBP.

Dekretacja wymienionych dokumentow jest wiasciwa i zgodna z Zaktadowym planem kont.
Odnosnie celowosci poniesionych wydatkéw na zakup materiatéw, energii i ustug nie wnosi sie
zastrzezen.

MiGBP terminowo reguluje swoje zobowigzania, nie wystepuja odsetki za opdZnienie zaplaty.

ad.Ill Zasady wynagradzania w instytucjach kultury reguluje Rozporzgdzenie Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 pazdziernika 2012r (Dz. U. z 2012r. poz. 1105) w sprawie
wynagradzania pracownikow instytucji kultury.

Zarzgdzeniem Nr 32/2015 z dnia 25.06.2015r. Dyrektora MiGBP wprowadzono zmiany do
regulaminu wynagradzania pracownikéw wprowadzonego zarzadzeniem nr 2/2006 z péZn. zm.
poprzez zmiang brzmienia zatacznikéw Nr 1 i 2 do Regulaminu Wynagradzania w zwiazku z
wprowadzeniem nowych regulacji w tabeli stawek wynagrodzenia zasadniczego oraz w tabeli
zaszeregowania stanowisk pracy.

Szczegblowej kontroli poddano koszty wynagrodzen osobowych, sktadki na ubezpieczenia
spoleczne oraz na fundusz pracy - konta "401", "411" i1 "412" za okres IV i V 2015r.
1.aczna kwota brutto wynagrodzen w poszczegdlnych miesigcach wynosi:

m-c kwiecien lista ptac nr 4 wynagrodzenia roczne  28.100,00 (10 o0sdb)
sktadki ZUS pracodawca 4.805,10
sktadki Fundusz Pracy 274,40
zaksiggowano w koszty dow. 131/04
m-c kwiecien lista ptac nr 5 wynagrodzenia 25.224,25 (10 os6b)
sktadki ZUS pracodawca 4.313,36
sktadki Fundusz Pracy 217,39
zaksiggowano w koszty dow. 154/04
m-c maj lista ptac nr 6 $wiadczenie urlopowe 1.093,93 (1 osoba)
4
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zaksiggowano w koszty dow. 172/05

m-c maj lista ptac nr 7 wynagrodzenia 25.224,25 (10 osob)
sktadki ZUS pracodawca 4.313,36
sktadki Fundusz Pracy 217,38

zaksiggowano w koszty dow. 187/05.

Listy plac opatrzone sg data sporzgdzenia oraz podpisem osoby sporzadzajacej i zatwierdzane sa
przez Dyrektora i Gléwnego Ksiggowego. W wyniku kontroli stwierdzono terminows realizacje
zobowigzan z tytulu sktadek ZUS (termin platnosci do 15 nastepnego miesiaca) oraz zaliczek na
podatek dochodowy (do 20 nastgpnego miesigca). Zobowiazania wobec ZUS uregulowano w
dniu 11.05.2015r za m-c kwiecien oraz w dniu 29.05.2015r za m-c maj. Zobowigzania wobec
urzgdu skarbowego uregulowano w dniu 29.04.2015r za m-c kwiecier oraz w dniu 29.05.2015r
Za m-c maj.

Wynagrodzenia, skiadki ZUS, zaliczki na podatek dochodowy naliczane sa w oparciu o program
komputerowy firmy EDIR-KOMP. W zasadach polityki rachunkowosci podano sposob oraz
program komputerowy w oparciu o jaki naliczane jest wynagrodzenie.

ad IV. Zarzgdzeniem Nr 27/2012 Dyrektora MiGBP wprowadzono Regulamin Kontroli
Zarzgdeze]. Pracownicy bez wzgledu na zajmowane stanowisko oraz rodzaj pracy dokonali na
arkuszach samooceny stanowigcych zatacznik do Regulaminu oceny prawidtowosci wykonanej
pracy pod katem ilosci skarg i zazalen na sposéb realizacji obowiazkéw czy to ze strony
przetozonego, innych pracownikéw i uzytkownikéw, zrealizowania w zakresie powierzonych
obowigzkéw stuzbowych postawionych celéw, jak réwniez zrealizowania zadan zaplanowanych
zadan w sposob efektywniejszy od zatozonego. Kierownik jednostki organizacyjnej jako osoba
odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzgdezej nie ztozyt za rok 2014r o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej. Ustawa o
finansach publicznych dodatkowo podkresla osobista odpowiedzialno$é kierujacych jednostkg za
kontrole zarzgdczg, wprowadzajac obowigzek skladania corocznych o§wiadezen o stanie
kontroli zarzgdczej.

Dokumentacja opisujgca system kontroli zarzadczej spelnia standardy ogloszone w zalaczniku
do Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009r. w sprawie standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15poz 84).

ad V. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych (z wylgczeniem zbioréw bibliotecznych) w
MiGBP przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 31/2015 z dnia 03.03.2015r w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji (wymog co najmniej 1 raz na cztery lata). Inwentaryzacja
srodkow trwalych oraz wyposazenia nie wykazata roznic inwentaryzacyjnych, ponadto w
sprawozdaniu z przebiegu spisu z natury stwierdzono prawidtowe zabezpieczenie majatku.
Ostatnig inwentaryzacje ksiggozbioru bibliotecznego przeprowadzono za pomoca systemu Aleph
w roku 2012 (stosownie do §3 ust. I Rozp. Min. Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29.10.2008r — Dz. U. nr 205 poz. 1283 wymdg raz na pieé lat).

W zakresie gospodarowania srodkami pod wzgledem legalnosci, gospodarnodci i celowosci
obowigzuje zarzadzenie Nr 16/2009 Dyrektora MiGBP w Strzelinie z dnia 16.02.2009r
szczegblowo regulujgee procedury nadzoru.

Dyrektor Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Strzelinie Pani Maria Tyws zostala
poinformowana o przystugujacym prawie zgloszenia w ciagu 14 dni od daty podpisania
protokotu — zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.
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Protokét sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono
w kontrolowanej jednostce.

Protokot podpisano bez zastrzezefi.
Przeprowadzona kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz.1/2016.

..................................

/ podpis_koritjéluj acego/ /podpis dyrektora jednostki/
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BT i Strzelin 18.03.2016r.
KW.1711.1.1.2016
Pani
Maria Tyws
Dyrektor MiGBP

57-100 Strzelin, ul. Grahama Bella 3a

Na podstawie art.53 ust.1 oraz art.247 ust.2 i art. 175 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. nr 157 poz.1240) oraz upowaznienia nr 4/2016 z dnia 27.01.2016.
wydanego przez Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin zostala przeprowadzona kontrola w dniach
03.02. do 05.02.2016r.

Przedmiotem kontroli byta gospodarka finansowa oraz wykorzystanie dotacji przyznanej z
budzetu gminy w roku 2015r.

Ustalenia kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli z dnia 08.02.2016r.

Majac na uwadze wystepujace nieprawidtowosci polecam dokonaé niezbednych dziatan w celu
wyeliminowania uchybien i niedociggnieé.

1. Przestrzega¢ przepiséw Rozporzadzenia Min. Fin. z dnia 2 grudnia 2010r w sprawie wzoru
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej (Dz. U. Nr 238, poz. 1581) odnosénie sktadania
corocznych oswiadczen o stanie kontroli zarzadezej w terminie do 30 kwietnia za poprzedni rok
w zakresie kierowane] jednostki.

W terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego nalezy pisemnie
poinformowa¢ o podjgtych dziataniach i sposobie realizacji powyzszych wnioskéw.
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MIEJSKA 1 GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA W STRZELINIE
57-100 Strzelin, ul. Grahama Bella 3a _tel./ fax 0713920281 e-mail: hpstrzelin@wp.pl  NP: 9141520373

Strzelin, 11.04. 2016 r.
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dotyczy: kontroli gospodarki finansowej oraz wykorzystania dotacji przyznanej
z budzetu gminy w roku 2015 roku, przeprowadzonej w Miejskiej i Gminnej
Bibliotece Publicznej w Strzelinie w dniach 03.02.-05.02. 201 6 r. przez
podinspektora ds. kontroli — Pana Jacka Wlazlo.

OdpowiedZ na pismo KW.1711.1.1.2016 z dnia 18.03.2016 r. w/s zalecen pokontrolnych.

Realizujgc polecenie wyeliminowania jednego uchybienia, jakie zostato ujete w protokole
pokontrolnym z dnia 08.02. 2016 r., gdzie wskazano na brak wniesionego do Urzedu
corocznego oswiadczenia o stanie kontroli zarzadcezej za rok 2014 informuje, ze juz 09.03
'16 przekazalam Pani Burmistrz obszerne wyjasnienia w tej sprawie. Nadmieniam tez, ze juz
05.02. °16 , uswiadomiona w swoim obowigzku przez audytora, wywigzatam sie z niego na
biezaco, dostarczajac Oswiadczenie za rok 2015,

W tej sytuacji mogg tylko, tytutem uzupetnienia dokumentacji, dostarczy¢ wstecznie

brakujace o$wiadczenie za rok 2014, ktére - sporzadzone na podstawie kompletnej
dokumentacji wewnegtrznej instytucji za ten okres - przekazuje w zalgczeniu.




