ZARZADZENIE NR 1/2016
BURMISTRZA MIASTA | GMINY STRZELIN
z dnia 4 stycznia 2016 r.

zmieniajace Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym  (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 z p6zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do Zarzadzenia Nr 0151/119/2008 Burmistrza Miasta i Gminy
Strzelin z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia;

1)  Urzedu Stanu Cywilnego;

2) Stanowiska do spraw Audytu Wewnetrznego;

3) Stanowiska do spraw Kontroli:

4) Stanowiska do spraw Zamdéwien Publicznych;

5) Stanowiska do spraw Promocg;ji;

6) Wydziatu Rozwoju Gospodarczego, Inwestycji i Funduszy

Zewnetrznych;

7)  Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Infrastruktury i Srodowiska;

8) Zespotu do spraw Sportu, Kultury, Zdrowia i Komunikacji Spoteczne;j;

9) Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

10) Asystenta Burmistrza.”

2) w § 11 ust. 1 pkt 17 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje punkt 18
w brzmieniu:

,18) Asystent Burmistrza.”

3) po § 28a dodaje sie § 28b w brzmieniu:

»§ 28b. Asystent Burmistrza, do ktérego zadan nalezy szczegélnosci:

1) przygotowywanie materiatéw informacyjnych oraz merytorycznych
w sprawach zleconych przez Burmistrza;

2) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi i pomocniczymi Gminy;

3) wspdipraca w zakresie realizacji zadan dotyczacych polityki informacyjnej
i promocji gminy, przede wszystkim w oparciu o strone internetowa
i portale spotecznos$ciowe;

4) wspotpraca z organizatorami imprez  kulturalnych, turystycznych
i sportowych;

5) kontakty z mediami;

6) wspoifpraca z organami administracji publicznej, przedstawicielami innych
samorzadéw, postami i senatorami;

7) przygotowywanie materiatéw do wystgpien publicznych oraz pism i listow
okoliczno$ciowych Burmistrza;



8) organizowanie spotkan Burmistrza z przedstawicielami $rodowisk

spotecznych, organizacji pozarzadowych i mieszkancami oraz
sporzadzanie protokotéw i zapiséw dotyczacych ustalen i sposobdéw ich
realizacji;

9) organizowanie spotkan oraz przygotowywanie udziatu Burmistrza
w uroczystosciach i oficjalnych wizytach;

10)monitorowanie biezacych materiatéw prasowych dotyczgcych dziatalnosci
Burmistrza;

11)opracowywanie korespondenc;ji zleconej przez Burmistrza;

12)koordynowanie polityki informacyjnej Burmistrza, wspoétredagowanie
infformacji o dziatalnosci Burmistrza oraz prowadzenie kalendarium
Burmistrza;

13)przygotowywanie  autoryzacji tekstow i wystgpien  Burmistrza
przewidzianych do publikaciji;

14)wykonywanie innych zadan zleconych bezposrednio przez Burmistrza.”

4) zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Strzelinie otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

5) w zatgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Strzelinie — wykaz symboli literowych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta i Gminy w Strzelinie wprowadza sie wiersz |.p. 26 o tresci:

26. | Asystent Burmistrza _

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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