
zARzĄDzENlE NR 112016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STRZELIN

z dnia 4 stycznia 2016 r.

zmieniające Zarządzenie Burmistrza Miasta i Gminy Strzelin w sprawie
ustalenia Regulaminu organizacyinego Urzędu Miasta i Gminy w śtrzelinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym (tekst jedno|ity: Dz. U, z2015 r., poz. 1515 z poŹn. zm.) zarządzam; co
następuje:

9 1. W załączniku do Zarządzenia Nr 0151111912008 Burmistrza Miasta i Gminy
Strzelin z dnia 25 czervvca 2008 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzędu Miasta i Gminy w Strze|inie Wprowadza się następujące zmiany:

1) w S 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,2. Burmistrz sprawuje bezpoŚredni nadzÓr nad działalnośclą:
1) Urzędu Stanu Cywilnego;
2) Stanowiska do spraw Audytu Wewnętrznego;
3) Stanowiska do spraw Kontroli;
4) Stanowiska do spraw ZamÓwien PublicznYch;
5) Stanowiska do spraw Promocji;
6) Wydziału Rozwoju Gospodarczego, lnwestycji i Funduszy

Zewnętrznych;
7) Wydziatu Gospodarki Komunalnej, tnfrastruktury i Środowiska;
8) Zespołu do spraw Sportu, Ku|tury,Zdrowia i Komunikacji Społecznej;
9) Gminnego Centrum Zarządzania Kryzysowego;
1 0) Asystenta Burmistrza."

2) W s 11 ust. 1 pkt 17 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje punkt 18
w brzmieniu:
,, 1 8) Asystent Burmistrza."

3) po s 28a dodaje się S 28b w brzmienlu:
,,s 28b. Asystent Burmistrza, do ktorego zadan nalezY szczegolnoŚci:
1) przygotowywanie materiałÓw informacyjnych oraz merytorycznych

w sprawach zleconych przez Burmlstrza;
2) wspÓtpraca zjednostkami organizacyjnyml i pomocniczymi Gminy;
3) wspÓłpraca W zakresie realizacji zada dotyczących polityki informacyjnej

i promocji gminy, przede wszystkim W oparciu o stronę internetową
i portale społecznoŚciowe;

4) wspÓłpraca z organlzatorami imprez kulturalnych, turystycznych
i sportovWch;
kontakty z mediami;
wspÓłpraca z organami administracji publicznej, przedstawicielami innych
samorządow, posłami i senatorami;
przygotowywanie materlatÓw do wystąplen pub|icznych oraz p|sm i |istow
okollcznoŚciowych Burmistrza;

5)
6)

7)



8) organizowanie spotkan Burmistrza z przedstawicielami środowisk
spotecznych, organizacji pozarządowych i mieszka cami oraz
sporządzanie protokołÓw i zaplsÓw dotyczących usta|en ! sposobow ich
realizacji;

9) organizowanie spotka oraz przygotowywanie udziału Burmistrza
W uroczystoŚciach i oficja|nych wizytach;

1 0) mon itorowan ie biezących materiałow p rasowych dotY cząCY ch działal ności
Burmlstrza;

1 1 )opracowywanie korespondencji zleconej przez Burmistrza;
12)koordynowanie polityki informacyjnej Burmistrza, wspÓłredagowanie

informacji o działa|ności Burmistrza oraz prowadzenie ka|endarium
Burmistrza;

13)przygotowywanie autoryzacji tekstÓw
przewidzianych do publikacji ;

i wystąpie Burmistrza

1 4)wykonywan ie i n nych zadan zleconych bezpośred n i o przez Bu rm ist rza,,,

zaltącznik Nr 1 do ReguIaminu organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy
W Strzelinie otrzymuje brzmienie okreŚlone W zatączniku do niniejszego
zarządzenia.
w załączniku Nr 2 do Regu|aminu organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy
W Strze|lnie wykaz symbo|i literowych komorek organizacyjnych Urzędu
Miasta i Gminy w Strzelinie Wprowadza się wiersz |.p. 26 o treści:

$ 2. Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

4)

5)
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26. Asystent Burmistrza AB
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